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下面我结合自己的工作和任务分工，从以下三个方面谈谈个人的体会。一、坚定理想信念，提高政治站位，不断强化思想作风。办公室工作必须要把讲政治摆在第一位。一要理想信念坚定，政治品格过硬。作为办公室的一员，要时刻提醒自己不同于一般人员的“特殊身份”...
下面我结合自己的工作和任务分工，从以下三个方面谈谈个人的体会。
一、坚定理想信念，提高政治站位，不断强化思想作风。
办公室工作必须要把讲政治摆在第一位。一要理想信念坚定，政治品格过硬。作为办公室的一员，要时刻提醒自己不同于一般人员的“特殊身份”，要始终坚定理想信念，牢固树立“四个意识”，坚定“四个自信”，坚决做到“两个维护”，用自己踏踏实实的工作体现政治站位，把讲政治体现在工作的方方面面。二要讲规矩守纪律。身处办公室，每个人的一言一行一点一滴都代表着单位形象，要时刻注意自己的言行举止，切实增强政治敏锐性，始终严守党章党规党纪，遵守党的纪律，有的话别人能讲我们就不能说，有些事别人能干我们就不能做，要做到有所为有所不为，强化按章办事的意识，坚持把复杂的事情简单化，把简单的事情标准化，努力做到一言一行，有纪律一字一句有规矩。三要竖标杆当排头。办公室必须要有争第一，当排头的思维意识和行动，自觉对局党组的各项决策部署全面准确理解，不折不扣带头抓贯彻落实，确保政令畅通，令行禁止。
二、加强学习教育，提升综合素质，不断改进学习作风。
不会学习，不善学习，终将被时代淘汰，活到老学到老，学习是人生的永恒课题，应当在常学常新中加强理论修养，在知行合一中担当作为。一要学好理论。习***指出，在学习理论上要舍得花精力，全面系统学，及时跟进学，深入思考学，联系实际学。办公室的同志要发扬“钉钉子”精神，合理利用自身业余时间，不断用新知识新理念武装自己的头脑，增长自己的才干，提高工作能力。二要学精业务。作为管理人员，要有区别于其他人员的理论知识储备，要站在单位整体的角度思考问题，推动工作落实，不能以其昏昏使人昭昭，更不能自以为是瞎指挥，要按照干什么学什么，缺什么补什么的原则，补强补齐知识短板，沉下心来干工作，心无旁骛钻业务，使专业素养和工作能力跟上时代节拍，努力成为做好工作的行家里手。三要学好工作方法。办公室是一个集体，一项工作往往需要几个人齐心协力来完成，虽然有分工，但时刻都要有补位配合意识，要有强烈的集体荣誉感，有的同事工作一时忙不开或者出差不在，其他同志要主动承担责任和工作，不能出现空缺或断档，不懂的事情要多向同事、有经验的人请教，善于从先进做法成功经验中学习，总结提高，不断提高办事水平。
三、做到知行合一，提升服务水平，不断改进工作作风。
单位提出“开创**事业高质量发展新局面”，核心在于高质量和新局面上，这就要求我们以强烈的事业心，高度的责任感和极端负责的工作态度，自觉把自身的工作放到全局的工作目标中去定位、谋划和推进落实。一要做到知行合一。想到得到中间还有一个做到。一千个想法不及一个实实在在的行动，很多事情道理大家都知道，关键在于落实做到知行合一，只有用做到把想到和得到连接起来，主动就工作中遇到的困难和问题想对策，并加以解决，既要有想干事的思想意识和敢干事的勇气，更要有能干事的本事和干成事的方法，这就需要在工作和学习当中不断的提升自己，坚持学中干，干中学，做到知行合一，逐步提高。二要紧盯目标任务，提升服务水平。办公室是保障单位决策部署落实的“前哨”，工作安排千头万绪，部署涉及方方面面，要发挥好“运转中枢”职能作用和优势，对照全年绩效目标任务，要积极做好纵向和横向上的充分沟通，主动找对策、想办法、抓落实。对于推动工作要率先垂范，想在前干在前，用自己扎实细致的工作赢得同志们的认可和肯定，对于一些推诿扯皮、工作任务落实不下去的，要敢于较真，坚决把党组的各项决策部署贯彻落实下去。三要紧贴基层实际，提升工作服务水平。办公室既是党组决策部署的“推进器”，也是服务基层的“大后方”，工作中无论是行文还是办事，都要紧密结合基层实际情况接地气，必须树立一切从工作需要出发的理念，强化前一环节为后一环节服务，上一层级为下一层级服务，机关为基层服务的意识。在工作当中办公室做的有欠缺和不周到的地方，还请各部门及时跟办公室进行沟通，努力把问题解决好，让大家满意。
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