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文字编辑个人求职简历范文模板
　　姓名：XXX
　　出生日期：XX年XX月XX日
　　地址：
　　手机：XXXXXXXXXXX
　　邮箱：
　　教育背景：
　　20xx.09 –20xx.06   xx师范学院   广播电视学专业      本科
　　主修课程：市场营销学、人力资源、公共关系学、新闻学、新闻写作、广播编辑、新闻摄影、新闻评论
　　20xx.09-20xx.06     xx学院      文化市场经营与管理专业  大专
　　主修课程：中国历史、世界历史、中国古代文学、新闻评论鉴赏、现代汉语，中国哲学
　　校内实践：
　　20xx/06-07          XXX教育培训学校          助教
　　工作内容：
　　1.负责英语老师课前准备工作，包括：课程通知，材料准备等，协助完成学生课后作业的收集与发放。
　　2.定期与学生沟通，将学生反馈建议整理后交给老师，为课程优化做参考。
　　3.定期在贴吧，豆瓣等社区撰写软文，做讲师课程推广。
　　4.极大地锻炼了我的沟通协调能力和工作责任心，培养了较强的团队意识。
　　20xx-20xx年           xx学院英语社团           成员
　　工作内容：
　　1.参与社团活动的组织协调工作，负责通知社员活动的时间、地点及准备事项，处理活动突出状况。
　　2.积极参与社团英语演讲活动，锻炼了我的英语口语和演讲能力。
　　其他实践：
　　20xx.10  完成“大学生毕业题材”纪录片配词工作。
　　20xx.10  与班级成员一起完成“唐山迁西抗日老英雄”采访工作。
　　20xx.12  参与校文秘节模拟新闻发布会提问工作。
　　个人技能：
　　专业证书：教师资格证。
　　语言技能：英语四级，良好的听说读写能力。
　　计算机技能：计算机二级，熟练操作 Adobe Audition； 掌握Excel、Word、PPT等office办公软件。
　　荣誉奖项：
　　奖项：一等奖学金（两次）；二等奖学金（两次）、国家励志奖学金（一次）、
　　校级三好生（两次），20xx年河北省优秀毕业生
　　自我评价：
　　1.广播电视学专业本科应届生，专业成绩优秀，对文字工作抱有浓厚兴趣。
　　2.文字功底强，在散文、议论文、新闻评论等方面有明显优势；知识面广，有创新能力。
　　3.有过采访经历，具备良好的语言表达能力和新闻敏感度。
　　4.工作积极主动，做事严谨细心，能够在时间节点内顺利完成工作任务。
　　5.熟练操作office办公软件，较强的英语读写能力。
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