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篇一:《实习单位接收函模板》
实习单位接收函
莆田学院：
我单位愿意接收贵校20_届 专业毕业生 来我单位 岗位实习 业务，我单位将选派有关业务人员对其进行全程指导及考核管理。
实习时间：二0 年 月 日起
至二0 年 月 日止
单位联系人： 职称/职务：
联系电话：
接收单位： （公章）
年 月 日
实习单位接收函
兹证明湖北大学 **** 学院 **** 专业20_届毕业生 ，学号 ，从 年 月起在我单位工作。
特此证明。
用人单位（公章）：
年 月 日
用人单位地址： 用人单位联系电话： 毕业生联系电话：
实习单位接收函
湖北大学大学：
贵校 ****** 学院＿＿＿*****＿＿＿专业(□研究√本科生、□高职生) 20_届毕业生 ， 生、□
学号 ，通过双向选择，我司拟接收该生。
特此函告！
用人单位＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 盖 章＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 年 月 日
实习单位接收函{实习生单位接收函范文}.
实习单位接收函
乐山师范学院：
经研究决定，同意接收贵校 外国语 学院 英语 专业 毛琴 同学（学号： 11280212 ）来我单位实习。实习岗位： 高中英语 ， 时间从 日至年同志（职称/职务： ，联系电话： ）进行实习业务指导，实习期间，工作安全由我单位负责承担，学生人身财产安全由学生本人承担。
特此证明。
实习单位（公章）：
实习生签名：
年 月 日
单位存根
教学院存档
实习单位接收函
乐山师范学院：
经研究决定，同意接收贵校 外国语 学院 英语 专业 毛琴 同学（学号： 11280212 ）来我单位实习。实习岗位： 高中英语教师 ，
时间从 20_ 年 9 月 1 日至 20_ 年 11 月 30 日，委派 同志（职称/职务： ，联系电话： ）进行实习业务指导，实习期间，工作安全由我单位负责承担，学生人身财产安全由学生本人承担。
特此证明。
实习单位（公章）：
实习生签名：
年 月 日
实习单位接收函{实习生单位接收函范文}.
龙岩学院：
我单位愿意接收贵校 院（系）＿＿＿
＿ 专业 届毕业生 来我单位 实习，实习内容 。实习期间，我单位将选派有关业务人员对其进行全程指导及考核管理。
实习时间： 年 月 日至 年 月 日。
单位联系人： 职称/职务：
联系电话：
单位地址： 邮编：
接收单位：（公章）
年 月 日
实习生顶岗实习
接收函
甘肃兰州工业学院：
我单位同意接收贵校 届 专业 班
学生 到我单位 内勤 岗位进行就业顶岗实习。实习时间为 年 月至 年 月。
实习期间由我单位负责对该生进行管理和教育，并选派有关业务人员对其进行全程指导及考核。
实习单位全称（盖章）：
负责人签名：
20_年 03 月 01 日
学院存根
附：实习单位联系方式
大学生实习接受函
学院：
经单位研究，决定接收贵院毕业生 在我单位实习，实习内容(工种)为： ， 。实习期间，工作安全由我单位负责承担，学生人身安全由学生本人承担。
特此函达
附：1、单位名称：
2、单位联系电话：
3、实习生联系电话：{实习生单位接收函范文}.
（单位公章）
年 月 日
用人单位接收函
学院：
经公司研究决定，拟同意录用（接收）贵院 届 专业毕业生 为我公司实习生，实习时间为 年
月 日到 年 月 日。特此证明！
单位名称（单位公章）： 毕业生签名：
年 月 日
用人单位联系方式
毕业生个人信息
实习单位接收函
兹证明东北师范大学文学院汉语言文学专业09级6班， 车玥同学，年月起在我单位工作。
特此证明。
用人单位（公章）：{实习生单位接收函范文}.
20_ 年9月1日
用人单位地址： 用人单位联系电话： 学生联系电话：
自主实习安全责任书
为了保证学生自主外出实习的顺利进行，确保学生安全,加强学生自我防护意识，特签定如下责任书：
1、按照自愿的原则,学生征得家长同意后可以自主联系实习单位。 2、实习期间，学生要服从实习单位的管理，严格遵守实习单位的各项规章制度；听从实习指导老师安排，不准私自离岗。否则后果自负。
3、所有外出实习的学生均应与实习单位签定安全责任协议书。外出实习期间，发生人身安全事故或刑事案件等，均由个人负全部责任，学校不负任何责任。
家长意见：无 家长联系方式：13522142959 学生签字： 学生联系方式：15143000731 实习单位指导老师： 实习单位固定电话： 实习单位详细地址及名称：
实习单位盖章：
东北师范大学文学院
20_-8-30
实习单位接收函
北京市商业学校：
我单位同意接收贵校20_届 院（系） 专业同学来我单位实习。
实习期间，工作安全由我单位负责承担，学生人身安全由学生本人承担。 特此证明。
用人单位全称（公章）：
毕业生签名：
日期： 年 月 日
学院存档
实习单位接收函
北京市商业学校：
我单位同意接收贵校20_届 院（系） 专业同学来我单位实习。
实习期间，工作安全由我单位负责承担，学生人身安全由学生本人承担。 特此证明。
用人单位全称（公章）：
毕业生签名：
日期： 年 月 日
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