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>个人信息
俞xx
三年以上工作经验|男|28岁（1987年5月15日）
居住地：苏州
电 话：138xxxxxxxx（手机）
E-mail：
最近工作[1年]
公 司：XX有限公司
行 业：广告
职 位：技术文员/助理
>最高学历
学 历：本科
专 业：项目管理
学 校：苏州大学
>自我评价
工作认真，强烈的责任意识以及团队精神，能适应出差的需求具备信息获取能力及数据分析能力，具备较好的沟通能力，曾担任工程师和产品工程师以及售前等职位长期在外企，港企氛围中工作.英语良好，能够建立良好的客户关系良好的大型项目管理能力、跨职能、跨部门的组织协调能力和资历。
>求职意向
到岗时间：一个月之内
工作性质：全职
希望行业：广告
目标地点：苏州
期望月薪：面议/月
目标职能：技术文员/助理
>工作经验
20_/8 — 20_/8：XX有限公司[1年]
所属行业： 广告
网络信息部 技术文员/助理
项目管理部工作简历范文 第二篇
项目时间：20_-01到20_-08
项目名称：富拉尔基1X350MW热电厂脱硝项目
项目描述：项目介绍华电能源股份有限公司富拉尔基热电厂扩建项目新建1×350MW国产超临界供热机组，可解决富拉尔基区日趋增加的用热需求和经济发展要求，意义重大。根据华电集团公司下发的《关于贯彻落实燃煤机组超低排放“提速扩围”有关要求的若干意见》，要求富拉尔基热电厂“上大压小”扩建机组执行超低排放限值：除尘器出口烟尘排放浓度不高于10mg/m3，脱硫出口烟尘排放浓度不高于5mg/m3。我的职责项目经理
项目时间：20_-08到20_-08
项目名称：津巴布韦棉纺生产项目
项目描述：项目介绍津巴布韦棉纺生产项目项目职务：投资部总经理项目描述：三万锭纺纱生产线、两万吨皮面加工生产线及配套建设。项目职责：1.项目投资预算及成本控制； 2.建设方案审查； 3.招投标管理； 4.合约管理； 5.工程质量、安全及进度管理； 6.项目营销方案； 7.风险管控。项目业绩：1.编制各建设项目投资预算及成本控制目标； 2.完成建设方案审查； 3.组织参与项目的招投标管理工作； 4.完成合约文本起草、审查及台账管理工作； 5.跟进项目工程质量、安全及进度情况； 6.跟进项目营销方案及落实情况； 7.进行风险分析、识别、对策及管控。我的职责1.编制各建设项目投资预算及成本控制目标；2.完成建设方案审查；3.组织参与项目的招投标管理工作；4.完成合约文本起草、审查及台账管理工作；5.跟进项目工程质量、安全及进度情况；6.跟进项目营销方案及落实情况；7.进行风险分析、识别、对策及管控。
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工作时间：20_-12到20_-04
公司名称：简历本招聘咨询有限公司 | 所在部门：基建部 | 所在岗位：项目管理/招投标
工作描述：从事工程造价、资产评估等工作，负责多项工程的合同预算及标底编制、项目费用控制及结算审核等多方面工作，参与过的房地产估价工作，负责项目工程造价工作。参与开展具体工作同时，负责与委托方协调、沟通，编写报告等工作。 注册资本200万 有限责任公司 主要从事造价咨询业务参与的主要工程：20_年3月—6月 从事中国石油兰成渝输油管道配套油库改造工程决算审核中土建及装饰工程结算审核：巴蜀第一库成都油库改造、绵阳油库改造、达州7104油库改造等项目，本人负责对其油库内的新建办公楼及原有旧楼的土建与装饰部分结算进行审核，按图纸和现场进行工程量计算及组价工作，对整体工程决算合同及金额进行审查；20_年7月—8月 从事编制中国石油勘探院科技楼装修工程改造工程投资决算报告，投资500万，担任项目经理，具体审核装饰改造结算价，材料价格及其他工程建设费用进行审核，负责编写投资报告；主要从事装饰专业；202_年8月—202_年9月 从事丰台科技园一区电信管道新建工程决算编制，编制电信管道工程结算及发生的财务费用，按电信商对工程投资协议，对七家电信投资商负责投资额组成汇报及答疑结算及投资分配的相关问题；主要从事电信管道专业；202_年10月-202_-11月 从事西气东输工程新建工程主线路豫皖段工程量变更及索赔结算和合同进行审核，对现场进行测量、收集资料，依据图纸编制工程量，按合同价进行套价、组价工作；变更索赔约1个亿，主要从事工艺管道专业；20_年1月—3月 从事中国石油勘探开发研究院梦溪宾馆装修改造工程及梦溪食府新建工程预算编制，投资7000万，主要负责宾馆部分土建及装修专业预算编制工作。主要从事土建及装饰专业；20_年7月 从事金坛储气库及支线路标底编制工程，标底约1个亿，按清单计价规则进行工程量的计算及组价，难点依据现场情况，计取措施费用。主要从事土建及工艺管道专业；20_年12月 从事北京航空航天大学主教学楼电气及6号楼改造工程结算工作，按招标文件、合同及洽商核实结算费用；主要从事电气专业；20_年3月—20_年6月 从事石油勘探院10万平米住宅楼新建工程造价咨询服务，估算资2个亿，控制项目费用及成本，审查变更索赔费用，依据合同审查进度款，对标底工程量计算错误项目进行清算，对与发生的其他工程费用及时控制，并审查是否在概算范围内，发生其合理性，担任项目经理；主要从事土建专业；20_年6月-20_年7月 从事西气东输沿线的新建压气站、通信、大修理等多项工程估算编制，清单计价及结算审查工作。 主要从事土建及工艺管道专业。
工作时间：20_-01到20_-08
公司名称：简历本管理咨询有限公司 | 所在部门： | 所在岗位：项目管理
工作描述：20_年1月 -20_年8月任职于于山西国新能源发展集团有限公司项目筹建组。●参与项目前期项目立项，施工文件编制及协助办理相关开工手续，熟悉能源工程项目手续办理程序；●参与过燃气标准站、LNG子燃气场站和负责过一个燃气建设项目分别为CNG母站土建及机电设备安装项目管理工作；●负责建设项目进度、成本计划的制定、分解、落实、跟踪、管理及纠偏，各专业交叉作业的内外部协调工作；●编写试运行方案，组织单机试运行，中间交接及联动试运行；●参与项目竣工验收，负责整理相关竣工验收资料；●回访与保修工作；●熟练掌握图纸管道，了解行业施工验收规范，熟悉相关土建、工艺、电器、消防等专业相关施工程序及施工工艺；
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>基本信息
姓 名：
性 别：
年 龄：
居住地：北京
电话：151 xxxxx（手机）
E-mail：
最近工作[1年3个月]
公司：XX有限公司
行业：学术/科研
职位：科研管理人员
>最高学历
学历：硕士
专业：生物化学与分子生物学
学校：北京协和医学院
>自我评价
工作认真负责，不推卸责任;能承受工作中的压力;工作上可以独当一面;具有团队精神，能与同事，其它部门积极配合，公司利益至上;服从性好，能与上司保持良好的沟通，尊重上司的安排;为人诚实，正直;且好学上进，不断提高工作能力;
>求职意向
到岗时间：一个月之内
工作性质：全职
希望行业：学术/科研
目标地点：北京
期望月薪：面议/月
目标职能：科研管理人员
>工作经验
>20_/9 ― 20_/12：XX有限公司[1年3个月]
所属行业：学术/科研
实验室科研管理人员
1. 负责昆虫天生免疫学实验室的创建工作;
2. 负责配合课题组长完成项目;
3. 负责PCR、DNA凝胶电泳和蛋白质电泳实验、动物血细胞和组织中抽提基因组DNA。
>20_/7 ― 20_/6：XX有限公司[1年11个月]
所属行业：制药/生物工程
研发技术部部门主管
1. 负责禽病质检技术部和生物研发部的管理和项目开发;
2. 负责鸡场微生物检测和质控、禽病病毒检测、p27多抗的制备和纯化;
3. 负责转基因动物课题研发;
4. 负责禽白血病ELISA检测试剂盒研发。
>教育经历
20_/9― 20_/6 北京协和医学院 生物化学与分子生物学 硕士
>证书
20_/12 大学英语四级
>语言能力
英语（良好）听说（良好），读写（良好）
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>基本信息
姓名：xx
目前所在：越秀区
年龄：25
户口所在：湛江
婚姻状况：未婚
民族：汉族
培训认证：未参加
身高：165 cm
体重：60 kg
人才测评：未测评
>求职意向
人才类型：普通求职
应聘职位：室内外装潢设计：
工作年限：5
职称：中级
求职类型：全职
可到职日期：随时
月薪要求：面议
希望工作地区：广州
>工作经历
1、广州新信和环境艺术有限公司
起止年月：20_-07 ～ 20_-02
公司性质：民营企业
所属行业：房地产/建筑
担任职位：项目管理设计师
工作描述：主要工作为：
初步方案,效果图，施工图,施工现场驻场设计代表,整个流程。
主要设计业绩：
中信银行广州分行理财区、 中信银行天河支行、 中信银行乐从支行、 中信银行宾江东路支行、 中信银行北秀支行等等
离职原因：个人原因
2、上海松德隆建筑装饰工程有限公司
起止年月：20_-01 ～ 20_-07
公司性质：民营企业
所属行业：房地产/建筑
担任职位：设计师
工作描述：初步方案,效果图，施工图,整个流程。
主要设计业绩：银川如新时尚馆,佛山如新时尚馆,
离职原因：个人原因
3、广州鑫磊装饰设计公司
起止年月：20_-05 ～ 20_-12
公司性质：民营企业
所属行业：房地产/建筑
担任职位：设计师
工作描述：主要工作为.初步方案,效果图，施工图,整个流程。
主要设计业绩：云峰花园样板房
离职原因：个人原因
>教育背景
毕业院校：湖北工业大学
最高学历：大专
获得学位:毕业日期：20_-01
专业 ：室内设计
20_-09-20_-07南兴中学中学
20_-09-20_-01湖北工业大学大专
20_-03-广东工业大学本科
>语言能力
外语：其他
一般粤语水平：优秀
>其它外语能力：
国语水平：优秀
>工作能力及其他专长
本人本人能够运用Auto cad、3Dmax、LightScape、VRay、Photoshop、Coreldraw等绘图软件及OA等办公软件,熟练制作平面图、施工图、效果图、施工现场跟踪以及持有C1驾驶证等。
>自我评价
本人活泼外向，为人真诚，待人友善,喜欢结交朋友，工作认真负责、踏实，有上进心，学习能力和适应能力较强极强的团队精神,坚持公司利益胜于个人利益,抱着120%的工作精神认真工作.
自我感觉自己是一个有较强的组织协调能力,创新和上进心的人。
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目前所在：番禺区年龄：32
户口所在：湖南国籍：中国
婚姻状况：已婚民族：汉族
培训认证：未参加身高：175cm
诚信徽章：未申请体重：65kg
人才测评：未测评
我的特长：
求职意向
人才类型：普通求职
应聘职位：项目管理
工作年限：11职称：中级
求职类型：均可可到职日期：一个月
月薪要求：5000——8000希望工作地区：广州
工作经历
广州雅耀电器有限公司起止年月：20_-04～至今
公司性质：民营企业所属行业：家具/家电/工艺品/玩具/珠宝
担任职位：项目工程师
工作描述：LED灯具研发工程师（射灯、台灯、天花、平板灯、镜墙灯）LED灯具的开发（客户主要为PHILIPS、宜佳等）
离职原因：个人原因
广州骏耀科技有限公司起止年月：20_-09～20_-04
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工程项目管理求职简历样本
两年以上工作经验|男|26岁(1990年4月12日)
居住地：厦门
电话：189*******(手机)
E-mail：
最近工作[6个月]
公司：XX有限公司
行业：建筑/建材/工程
职位：工程项目管理
最高学历
学历：本科
专业：工程结构分析
学校：厦门大学
自我评价
性格外向，兴趣广泛，有良好的适应能力和沟通、组织能力，同时还具有较强的集体荣誉感和团队精神。待人友善，工作认真，善于分析问题和解决问题。能吃苦耐劳，工作责任心强，具有良好的人际关系，善于取长补短，勤奋好学，具有一定的开拓和创新精神，接受新事物较快，涉猎面较宽，能自立自强。
求职意向
到岗时间：可随时到岗
工作性质：全职
希望行业：建筑/建材/工程
目标地点：厦门
期望月薪：面议/月
目标职能：工程项目管理
工作经验
20_/12 – 20_/6：XX有限公司[6个月]
所属行业：建筑/建材/工程
项目部工程项目管理
1. 审查承包商的竣工验收报告，代表业主组织竣工预验收。
2. 负责向城建档案管理部门移交竣工资料并办理备案手续。
3. 承担该项目的造价咨询的专项工作并配合结算审计工作。
20_/5 – 20_/11：XX有限公司[1年6个月]
所属行业：建筑/建材/工程
项目部工程项目管理
1. 负责组织协调设计单位在工程实施阶段的配合工作。
2. 代表业主与有关工程质量安全等部门的联系工作。
3. 监督监理合同的履行，审查承包商提供的试车报告，并组织人员进行见证试车。
教育经历
20_/8— 20_/6 厦门大学工程结构分析 本科
20_/12 大学英语四级
语言能力
英语(良好)听说(良好)，读写(良好)
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性别：男
学历：大专政治面貌：0
生日：1986-11-14民族：汉
婚姻状况：已婚籍贯：中国
身高：保密体重：保密
专业：建筑施工与管理工作经验：9年
期望工作地点：
求职意向：项目管理
教育经历
学校名称：河南新乡广播电视大学专业：工程管理与施工就读时间：20_-09-01至20_-07-31获得学历：大专
工作经历
公司名称：河南省二建
工作时间：20_-04-01至20_-09-25
公司规模：保密
所在部门：项目部
工作分类：房产物业/建筑施工类工程管理
职位月薪：保密
工作描述：现场负责技术控制、资质量检查、关系协调等工作
公司名称：靖业房产公司
工作时间：20_-01-01至20_-09-01
公司规模：100～200人
所在部门：公园国际工程部
工作分类：房产物业/建筑施工类土建工程师
职位月薪：保密
工作描述：20_年10月至20_年5月新乡市靖业房产（公元国际项目1期建筑高度100米）（公园国际项目2期建筑高度150米）现场土建管理
公司名称：市第二建筑工程有限公司
工作时间：20_-08-01至20_-06-01
公司规模：保密
所在部门：工程现场
工作分类：房产物业/建筑施工类技术员
职位月薪：保密
工作描述：20_年9月-20_年12月新乡市育才幼儿园综合楼（四层砖混和三层框架结构）技术负责
20_年3月-20_年2月新乡县电业局工程：综合楼（十六层框剪结构）、地下停车场（地下一层全剪结构）、餐厅（两层框架结构）、宿舍楼（三层砖混结构）、室外道路技术负责
20_年3月-20_年6月新乡市新区育才幼儿园综合楼（三层框架结构）技术负责
20_年至今金谷广场16#施工现场技术
自我评价
本人待人热情、真诚，做事认真，谦虚谨慎，诚实守信、勇于拼搏、吃苦耐劳，学习能力强，有较好的时间观念和责任心强，能迅速的适应各种环境。
在工作中，能够做到多看图纸，多到施工现场，多动脑筋。处理问题要运用恰当，既要独当一面，处事果断，又要集思广益，听取各方面意见，对具体问题具体分析。并且能够熟练应用相关建筑设计软件，如AutoCAD、天正建筑、Office办公软件等。展望今后，本人将一如既往地坚持自己的处事原则，热爱本职工作，积极进取。
项目管理部工作简历范文 第九篇
>个人信息
基本资料
姓 名：
性 别：女
年 龄：24
婚姻状况：未婚
身 高：158cm
体 重：48kg
籍 贯：湖北
现所在地：湖北
电子邮箱：
>求职意向
意向岗位： 建筑/房地产工程技术类工程项目经理
工作经验： 应届毕业生
求职类型： 全职
期望月薪： 面议
到岗时间： 面议
期望工作地点：湖北
其他要求：不论职位高低，我觉得都应该从基层做起，从小事做起。
>教育经历
学习时间： 20_年9月~20_年6月
毕业院校： 湖北工业大学
专业： outocad、建筑工程概预算、工程项目管理、土木工程施工等
学历： 本科
获得证书： 预算员证，会计从业资格证
课程描述： 不仅关于理论知识，更重要的是实际动手能力。
>工作经验
20_年7月 ~20_年9月 xx建筑公司
公司性质： 国有企业
行业类别： 其他
担任职位： 文秘/高级文员
工作描述： 在暑假的社会实践工作中我初步掌握了办公秘书、文员等日常事务性工作，了解文件整理、信件收发、日程安排、会议通知、会议记录、电子邮件管理、文件及资料使用登记等文员类基础工作。
我还在课余期间找了一些兼职来锻炼自己，提早一步了解社会、接触社会，譬如：销售员（促销员）、话务员以及传单发放员、问卷调查员等等。
>语言能力
英语： 良好
普通话： 熟练
计算机水平
全国计算机等级考试一级
>自我评价
1、本人性格活泼外向、待人真诚、热情洋溢、富有想象力。对待学习积极刻苦，对工作严谨负责，认真细致，学习成绩比较优异;
2、有扎实理论基础、动手能力、自学能力，可以迅速地适应不同的环境。具有积极向上的生活态度和广泛的兴趣爱好。
3、勤恳踏实，;具有良好的团队精神，善于与人沟通和协作;社会实践能力强，对新事物接受能力快;具有良好的思想品质。
4、爱好广泛，为人诚实守信;善于交际，又乐于欣赏和支持别人。灵活、自然不做作，有较好的语言表达能力，思维敏捷;。工作主动性高,做事认真负责，有吃苦耐劳的精神。
总而言之，我觉得无论是对人对事，学习工作，诚实守信是最重要的。最后，我坚信成功是属于勤奋的人，机遇是属于有准备的人。
项目管理部工作简历范文 第十篇
工作时间：20_-03到20_-07
工作时间：20_-08到20_-03
工作描述：负责通讯产品,工业电子产品从新品引进到产品结束整个项目生命周期管理。1.负责产品技术转移和建立生产线,准备相关的产品文件及建立客户要求的相关操作系统.2.负责带领团队发现解决产品在转移，试制，量产的过程中遇到的问题。3.负责与客户，供应商一起合作来解决一些产品本身设计带来的问题.4.在产品管理上作为客户沟通平台,负责执行客户对供应商的要求，工程更改，客退投诉的分析及制定改善措施.5.识别潜在的和现存的风险,评估其影响,及时提供解决方案和建议.有效地解决改善.6.定期提供项目报告和主持相关项目会议.项目:20_:诺基亚手机线路板组装产品从爬坡到量产项目20_:ABB工业电子产品SNAU系列变频器项目从客户到Elcoteq转移,生产从爬坡到量产20_:诺基亚机站SW-serialswitch项目从芬兰工厂向北京工厂转移，生产从爬坡到量产202_:建立产品追踪系统项目20_:诺基亚机站3G系列项目从客户向Elcoteq转移，生产从爬坡到量产20_:计划和执行原材料到成品无铅项目
项目管理部工作简历范文 第十一篇
姓名： 曹某某
性别： 男
婚姻状况： 未婚
民族： 汉族
户籍： 陕西-安康
年龄： 24
现所在地： 广东-深圳
身高： 172cm
希望地区： 重庆、 广东-深圳
希望岗位： 计算机IT类-管理/技术支持-项目执行/协调人员
经营/管理类-项目经理/主管
经营/管理类-其他相关职位
寻求职位： 项目管理工程师
教育经历
20_-7 ～ 20_-6 西安航空职业技术学院 机械设计制造及其自动化 大专
培训经历
20_-08 ～ 20_-05 IE学院 项目管理
工作经验至今3年0月工作经验，曾在1家公司工作
**公司 (20_-01 ～ 至今)
公司性质： 合资企业
行业类别： 其他
担任职位： 项目管理工程师
岗位类别： (正/副)CEO/总裁/总经理
工作描述： 从事Hp打印机新产品导入阶段的专案运营管理工作。
1. 作为工厂端窗口，主导参与HP打印机新产品专案项目的立案、team建立，主导产品在工厂各阶段的量试、功能验证、量产、案等工作进度控制;
2.主导项目运营过程中品质、成本、schedule、交期及各种风险控制及改善;
3.组织协调内部相关部门执行产品相关物料准备(自制件、外购件和HP consign parts)、fixture,tool 生产制造，OPtraining，parts qualificatin等一系列相关build前的准备工作的执行，确保项目顺利实施。
4.对项目运行过程中存在的问题，及时作出准确判断，组织BOD/EODmeeting与客户一起商讨解决方案，提出决策意见并分配相关责任人进行问题分析、解决、改善跟进。
5.定期汇总项目信息，向HP客户及内部各主管汇报项目进展。组织postmoterm meeting 分析项目得失，总结项目经验;
6.定期组织召开项目内部例会及和客户召开conf meeting、汇报项目进展，更新项目进度。确认相关具体需求，推进项目进度按照计划进行;
7.兼任产品报价工作(CostPM&BusinessPM)，作为工厂端唯一报价窗口，对相关运营阶段所产生的费用如L5 Tooling、DCN/ECR、 Fixtures&jigs、L5/L6/L10/CPF parts Quotation、Build NRE cost、RFQ、special request进行最终审核及报价给HP， 同时负责跟进相关费用的回收。
成果：
1.独立组织领导完成了两个中等项目从NPI试产到SOR whole lifecycle顺利量产的管理工作。
2.参与完成两个项目平台四个产品项目从BB到MP的试产内部组织管理工作。积极主导完成内部相关流程改善，获得客户好评和认可。
3.独立完成总额为$540的模具及各种相关产品报价工作。获取相应收益(15%~30%).
离职原因： 因为爱情
项目经验
Saipan A platform/Engle/Ebadi (20_-06 ～ 20_-04)
担任职位： FactoryPM
项目描述： JDM 项目，此项目平台下拥有三种具备不同功能项目的产品。试产运营周期2年。
责任描述：
1>.与客户(惠普HP)会议协商讨论新产品新阶段工作的准备情况.制定Schedule 及各阶段生产目标任务。
2>.组织领导内部开展新项目导入的准备工作，以客户需求部署内部工作重点和任务，制定工作预期与目标,定期开会检查工作进展并与客户反映各项任务的情况。
3>.协调组织新产品新阶段的试产运行。组织领导产品生产，协调各内部单位完成生产任务。组织日常与客户BOD/EOD meeting讨论解决产品设计质量生产中的问题。
4>.制定交货计划，组织安排完成交货任务。安排客户在此期间的接待工作。开展产后问题检讨会议。制定下阶段生产任务及目标。部署开展相关准备工作任务。
5>.作为唯一报价窗口(Business PM)，承担并向HP提供所有设及专案产品的报价。如L5 Tooling、DCN/ECR、 Fixtures&jigs、L5/L6/L10/CPF parts Quotation、Build NRE cost、RFQ、special request等。
语言能力
普通话： 流利
粤语： 差
英语水平： 口语一般
求职意向
发展方向： 拥有近三年新产品导入项目管理经验，有面对HP等大客户管理工作经验。熟悉打印机等电子产品项目研发、导入、量试、验证、量产等lifecycle项目管理，熟悉代工产品的造价报价等相关工作。具备较为全面的项目运营管理经验。独立完成俩个中型打印机新产品的项目管理工作。想进一步在项目管理领域寻求更多更好的机遇提升自己的管理水平，努力成为更为专业的人才，在职业道路上寻求更大突破。
自身情况
自我评价：
1>.有很强的语言沟通能力及协调组织能力，有较强的团队合作意识。
2>.熟悉项目运营阶段的schedule及各种事务，具备一定风险预估和管控能力。
3>.熟悉工厂内部运行流程，有较强的快速解决各种问题的能力。
4>.具备一定对外商业交流谈判能力，英语书写熟练
5>.为人大方，处事稳重，责任心强，敢于承受较大压力与挑战。
获奖奖励
优秀员工奖 20_-03-09
项目管理部工作简历范文 第十二篇
>基本信息
姓名：xxx
性别： 男
婚姻状况： 未婚
民族： 汉族
户籍： 河南-周口
年龄： 29
现所在地： 广东-东莞
身高： 168cm
>求职意向
希望地区：深圳、东莞
希望岗位：经营/管理类-项目经理/主管
贸易类-国际业务员
发展方向： 项目管理、国际贸易外贸方向
>教育经历
20_-09 ～ 20_-07 郑州大学 商务英语 本科
>工作经验
1、xx公司 （20_-06 ～ 至今）
公司性质：外资企业 行业类别： 电子、微电子技术、集成电路
担任职位：项目管理 岗位类别： 销售工程师
工作描述：
1.新产品导入。新产品立项，开发，报价，送样及客户回馈跟踪及至试产、量产过程的跨单元，多部门的有效沟通和协调工作，统筹资源，使项目各方面按顺利进行。
2.量产品的维护。领导项目组分析和解决项目执行中备料计划，产能状况，产品库存及交期等问题，及时上报重大待解决问题，提出问题分析和解决预案。
3.客户对应。对应客人新产品及量产品设计变更时报价;季度降价;协助组织对应客诉及客户各类稽核;与客户沟通，实时了解客户需求。
2、xx公司 （20_-12 ～ 20_-04）
公司性质： 外资企业
行业类别： 汽车、摩托车及零配件
担任职位： 质量工程师 岗位类别： SQA/供应商质量保证
工作描述：
1.既存供应商的稽核。主要针对住友在华南现地树脂成型、橡胶成型、五金冲压、PCB制造等供应商的监查，监查类别为新项目导入、量产前、量产及定期的审核。
2.现地供应商的开发。前期供应商情报收集、筛选，上长报告选定供应;后期供应商品质体系考核，质量手册展开与实际品质指导。
3.品质异常的处理和品质数据整理分析。国内外供应商来料异常处理;供应商月度品质实际汇总报告并进行评分展开;
4.现地调达业务协助。主要供应商每月度购入数据调查、汇总及分析;报价整理;原价递减数据协助整理。
3、xx公司 （20_-07 ～ 20_-11）
公司性质：民营企业 行业类别： 房地产开发
担任职位：项目助理 岗位类别： 英语翻译
工作描述：
项目管理部工作简历范文 第十三篇
>个人信息
姓名：xx
性别：男
两年以上工作经验|男|26岁（1990年4月12日）
居住地：厦门
电话：189xxxxxxx（手机）
E-mail：
最近工作[6个月]
公司：XX有限公司
行业：建筑/建材/工程
职位：工程项目管理
>最高学历
学历：本科
专业：工程结构分析
学校：xx大学
>自我评价
性格外向，兴趣广泛，有良好的适应能力和沟通、组织能力，同时还具有较强的集体荣誉感和团队精神。待人友善，工作认真，善于分析问题和解决问题。能吃苦耐劳，工作责任心强，具有良好的人际关系，善于取长补短，勤奋好学，具有一定的开拓和创新精神，接受新事物较快，涉猎面较宽，能自立自强。
>求职意向
到岗时间：可随时到岗
工作性质：全职
希望行业：建筑/建材/工程
目标地点：厦门
期望月薪：面议/月
目标职能：工程项目管理
>工作经验
20xx/12 – 20xx/6：XX有限公司[6个月]
所属行业：建筑/建材/工程
项目部工程项目管理
1.审查承包商的竣工验收报告，代表业主组织竣工预验收。
2.负责向城建档案管理部门移交竣工资料并办理备案手续。
3.承担该项目的造价咨询的专项工作并配合结算审计工作。
20xx/5 – 20xx/11：XX有限公司[1年6个月]
所属行业：建筑/建材/工程
项目部工程项目管理
1.负责组织协调设计单位在工程实施阶段的配合工作。
2.代表业主与有关工程质量安全等部门的联系工作。
3.监督监理合同的履行，审查承包商提供的试车报告，并组织人员进行见证试车。
>教育经历
20xx/8— 20xx/6厦门大学工程结构分析本科
20xx/12大学英语四级
>语言能力
英语（良好）听说（良好），读写（良好）
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