中词库 / www.zciku.com
[bookmark: _Toc1]普工工作简历最佳范文(通用11篇)
来源：网络  作者：悠然小筑  更新时间：2024-01-14
普工工作简历最佳范文 第一篇基本信息姓名：性别：男出生日期：民族：汉身份证：xxx身高：170户口所在：xx目前所在：xx毕业院校：xx工程学院政治面貌：团员最高学历：本科所修专业：模具设计人才 类型：普通 求职 毕业日期：求职 意向求职 ...
普工工作简历最佳范文 第一篇
基本信息
姓名：
性别：男
出生日期：民族：汉
身份证：xxx身高：170
户口所在：xx目前所在：xx
毕业院校：xx工程学院政治面貌：团员
最高学历：本科所修专业：模具设计
人才 类型：普通 求职 毕业日期：
求职 意向
求职 类型：全职
应聘职位：模具设计
希望地点：
希望工资：面议
有较强的自学能力和动手能力，工作认真负责，凡事有坚持到底和创新精神，有很好的亲和力
教育背景
工程学院模具设计专业本科
实践经历
校办工厂进行为期三周的金工实习
学校电子实验室进行电子实习
电机集团，xx钢铁集团，xxxx兵器工厂等实习
所获奖励
202_年上学期被评为《博学》系刊创办组“优秀组员”
20_年被评为党校学习班“优秀学员”
20_年3月获国家中级制图员资格证书20_年获国家高级制图员资格证书
20_年9月获国家计算机二级(c)证书
202_—20_年获学院三等奖学金20_—20_年获学院三等奖学金
语言能力
英语 良好
计算机能力
20_年3月国家职业技能标准中级制图员20_年3月国家职业技能标准高级制图员
20_年9月国家计算机2级(c)熟练的运用Office系列软件，AutoCAD、Pro/E、Slidworks、UG，Caxa电子图板，Mastercam,等。
联系方式
普工工作简历最佳范文 第二篇
姓名: *** 性别: *
年龄: *** 身高: ***
学历: *** 工作年限: ***
居住区域: ***
户口所在地:
求职信
自我评价：
我的性格开朗成熟、为人诚实、适应能力强，对待工作积极主动，勇于挑战自我，具有高度的责任感和乐观的积极态度，能够与同事和睦
证书： 数控工艺员证书, 制图员中级职业资格证书 .
工作经历
工作经验
公司名称： 北一良工机械有限公司公司行业： 机械制造·机电·重工
职位名称： 组装机床，钳工装配 工作时间： 20_年6月 - 20_年4月 工作城市： 北 工作性质： 全职 职业类别：钳工
职位级别： 初级职位(两年以下工作经验)
工作职责：能根据所学的专业去完成相应的加工工作，组装数控机床，及一些机加工的检查等。
职位名称： 中粮五谷道场食品有限公司 所在部门： 研发部 工作时间： 20_年5月 - 至今 工作城市： 北京 工作性质： 全职 职位级别： 初级职位(两年以下工作经验)
工作职责：在精料车间负责调配粉包精料
教育经历
武汉理工大学
求职意向及其他
其他期望从事职业：制图员， 钳工，普工：期望工作城市： 北京期望薪水： 面议到岗时间： 1周以内
职业技能与特长
取得了制图员中级职业资格证书、数控工艺员证书、计算机一级。
普工工作简历最佳范文 第三篇
工作时间：20_-02 - 20_-05
公司名称：简历本人才咨询有限公司 | 所在部门：北区营业部 | 所在岗位：置业顾问
工作描述：打开电脑，查看前一天新增楼盘，熟悉市场行情，及时更新。 每天必须认真按质清十五个盘源，清任何盘源必须与业主彻底交流，了解真实情况。 熟盘过程中，了解业主有换楼的需要，在业主未出售前，先行约业主看房（每周至少一次）。 下决定每天找寻一个新客户（暂时未需要，但半年内会买的客户）。 尝试考核本身对买卖过程中，税费及各项手续费的计算方法。 每天必须保证带两个客户看房。 每天必须及时跟进自己客户及每天清十个组别公客。 主动到公交站或盘源不足的指定目标发宣传单，争取客源和盘源。 跟进以往经自己成交的租盘或卖盘（租客到期完约否？是否另找新居？是否会买房？）做好自己的“客户回访”工作。 有时间到附近交易活跃区查客查盘。及地产公司门口查客。 晚上联络客户与业主的最佳时间，坚持在公司内最后一个出门。 及时了解国内房地产之要闻，从而在与业主及客户交谈时更有内容。给人一种专家看市。 工作总结，准备第二天工作计划。 工作期间：获21世纪上海普陀北区20_年7月份个人业绩第三名
普工工作简历最佳范文 第四篇
基本信息
姓名：
性别：女
民族：汉族出生年月：1987年3月16日
证件号码：婚姻状况：未婚
身高：158cm体重：48kg
户籍：四川绵阳现所在地：四川资阳
毕业学校：中国工程物理研究院职工工学院学历：专科
专业名称：电气自动化技术
毕业年份：
工作年限：
职称：
求职意向
职位性质：全职
职位类别：保险-保险内勤
职位名称：
工作地区：四川资阳；
待遇要求：20_元/月不需要提供住房
到职时间：两周内
技能专长
语言能力：英语良好；普通话标准
教育培训
教育经历：
时间所在学校学历
20_年9月-20_年7月中国工程物理研究院职工工学院专科
培训经历：
时间培训机构证书
工作经历
所在公司：资阳科学技术学校
时间范围：20_年5月-20_年11月
公司性质：私营企业
所属行业：教育、培训、科研院所
担任职位：教师-中学教师
工作描述：在资阳任职职期间担任中职学校的电子技术应用专业的教师及行政工作在眉山任职期间担任学籍办主任
离职原因：集团的`调配
其他信息
自我评价：
优点：年轻可塑性强
缺点：暂时对保险行业的工作经验不足
发展方向：成为职业女强人
普工工作简历最佳范文 第五篇
**公司 起止年月：20_-02 ～ 20_-01
公司性质： 股份制企业所属行业：建筑与工程
担任职位： 施工员
工作描述： 工作描述:1、负责整个项目各分部、分项工程的放线、标高控制、复线工作，并做好放线、标
高、复线记录，每天做好施工日志的编写;2、按施工进度计划的要求，安排施工队的工作，并
对施工队进行安全、施工做法技术交底的实施、监督、检查:3、协助技术负责人负责按该工程
的成本控制计划的实施、监督、检查;4、按施_E规范要求对安全、质量核对，监督、检查、预
理件的定位及安装;5、负责对工地的文明施工要求工作的实施、监督、检查。
离职原因： 属于私人承包，工作得不到稳定。
**公司 起止年月：20_-08 ～ 20_-01
公司性质： 国有企业所属行业：建筑与工程
担任职位： 施工员
工作描述： 工作描述:1、现场的测量放线、组织各施工班组完成每道施工工序;2、提供施工现场所需材料
规格、型号和到场日期，做好现场材料的验收签证和管理，及时对隐蔽工程进行验收和工程量签
证;3、协助项目经理做好工程的资料收集、保管和归档，对现场施_I:的进度和成本负重要责任，
做好每天施工日记的`编写;4、工程现场与建设、监理、设计单位三方的沟通、协调工作。
5、认真熟悉施工图纸、协助技术负责人编制各项施工组织设计方案和施工安全、质量、技术方
案，编制各单项工程进度计划及人力、物力计划和机具、用具、设备计划。
离职原因： 属于私人承包，工作不稳定。
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基本简历
姓名： 汤先生
目前所在地： 广州
户口所在地： 广东省
年龄： 46
求职意向
人才类型： 普通求职
应聘职位： 建筑工程：投标、造价、工程管理负责人、房地产：公司经营副总、
工作年限： 26
求职类型： 全职
可到职日期： 随时
月薪要求： 面议
希望工作地区： 广东省
工作经历
20_-08 ～ 20_-01山东名嘉集团有限公司
公司性质： 民营企业所属行业：
担任职务： 集团工程管理中心总工及工程管理中心运营总监
工作描述： 企业概况：本集团多个房地产开发公司组成，主要以商业项目开发为主。
主要开发的项目：山东滨州中博名嘉广场总用地面积万平方米，总建筑面积89平方米;莱芜名嘉广场总用地面积平方米，总建筑面积97平方米;蓬莱博展名嘉广场总用地面积平方米，总建筑面积168平方米;齐齐发名嘉广场总用地面积平方米;总建筑面积50万平方米; 潍坊名嘉广场总用地面积平方米，总建筑面积189平方米;久久发名嘉广场总用地面积70万平方米，总建筑面积平方米;辽阳名嘉广场总用地面积57平方米，总建筑面积120万平方米。合计总占地面积平方米，合计总建筑面约万平方米。主要开发综合大型批发市场、大型购物中心、商业街、招商大厅(分别为三至五层)，星级酒店、小中高层公寓(分别为十至三十层)等其他配套设施。工程均分别按计划按期竣工交楼及使用。
主要工作职责和内容：
1.参与制定集团项目总体开发目标与组织架构，制定各项规章制度、工作流程及审批程序、管理办法及工作手册。对工程专业技术人员的面试与选拔。
2.参与各项目的立项、征地、规划、设计方案的论证，配合工程报建、征地拆迁补偿、工程施工、销售及物业管理工作，向据侧曾提供指导性与方案。
3.负责制定集团所有项目招标采购计划。住址集团所有开发项目的工程招标(含勘测、设计、简历、施工、材料与设备采购等)与合同管理工作。对各阶段投标单位的资格预审、报价与评标、考察与甄选，跟踪监督与落实;根据投资控制计划及使用功能标准，设定材料设备选用的档次与材料标砖;制定与实施主要材料设备年度招标采购计划，简历各种信息库与合同台账。对各工程概预结算、变更、签证等费用审核，对工程各种款项拨付的审核，对合同履行中出现的重大纠纷进行处理解决。
4.负责制定计算所有项目开发运营计划。组织各醒目的总体规划、总体设计、总体目标及工程总投资、总计划、总指标、总(专项)方案及交楼标准评审与工程的营运管理工作。对项目实施五级管理控制。对各项目的资金调拨、人员定岗、甲供设备材料、进度计划进行统筹安排与跟踪落实。参加各项目的进度、质量、安全大检查及竣工验收工作，对工程实施过程中出现的各种问题进行分析、评估、论证、研讨、总结与调整处理，对出现的突发时间及时妥善解决与处理。同时建立工程各种台账。
5.组织协调各醒目公司与集团各个部门的有关工作，定时召开个项目的工程例会。对各醒目管理层及本部员工进行业绩考评。
20_-04 ～ 20_-06广东东方职业有限公司
公司性质： 所属行业：
担任职务： 高级管理
工作描述： 主要负责项目开发前期征地、拆迁、项目策划、定位、规划方案审核，参与制定项目总体目标、开发周期与投资总计划，对整体规划方案设计提出可行性建议。负责架构设立，团队组建及各个专业技术人才招聘，负责勘测、设计、监理、外电、外水、安置房施工招投标及合同签订，负责高尔夫球场、会所、五星级酒店、道路、别墅的投资概算，负责安置房建筑面积平方米的概预算、地基处理与技术施工管理，负责安置房开工庆典礼活动的组织安排。负责各部门工作计划安排与落实，实行业绩考核制度，负责对县、镇、村政府等有关单位的联系与协调。本项目规划用地万亩，建设用地8000亩，容积率小于1，预计开发投资约50亿元，计划开发周期6-8年。拟建超五星级酒店，会所、独栋、双拼、联排别墅，景观洋房，小高层，高层，打造2个36洞高尔夫球场，会务中心，商务中心，学校，医院、湖泊等配套设施。
20_-01 ～ 20_-07广州宝来国际集团有限公司
公司性质： 所属行业：
担任职务： 高级管理
工作描述： 主持公司招投标与造价咨询的全面工作。制定咨询评审目标与计划，制定造价评审程序与办法，向决策层提供重要性建议。协助人才应聘、面试与业绩考核、对外协调等工作，建立人才、工程、价格等检验数据指标信息库，提出了改进造价编审控制的程序与方法。对工程程估、概、预、结算进行评审，评审的项目30多个，总金额约亿元。
202_-03 ～ 20_-12广东慧盈集团有限公司
公司性质： 私营企业所属行业：
担任职务： 集团公司经营副总经理
工作描述： 企业概况：本集团由两个房地产开发公司，一个建筑施工总承包公司与贸易公司组成，主要以项目开发与项目施工为主。
主要开发项目：商业地产开发
主要工作职责和内容：
1.分管集团的合同预算部、工程部、总工室、招标采购部、项目工作;直管合同、预结算、招标采购、法务、技术管理工作;协助办理报建、拆迁补偿、工程施工、销售及物业管理的有关工作。
2.参与制定集团公司重大事项的研究及决策，制定组织架构设置与人员配备计划;制定各项管理规章制度，制定各项审批制定与审批流程，制定工程安全质量保障体系与文明施工的奖罚制度，制定各部门的业绩考核制度，制定总体工作目标与总体工作计划。
3.根据总体目标与总体计划，制定直管部门的详细工作指标与工作计划。
4.参与项目立项、征地、定位、策划、规划、方案的论证，组织各专业的施工图纸、组织设计及专项方案评审，参与图纸会审的技术交底。
5.负责集团所有项目的招投标，材料设备采购，合同签订，工程(估、概、预、结)算，设计变更与签证，以及各工程狂想的审核拨付等工作。
6.负责对各项开发的总投资、总计划及工程施工的工期、造价、进度、变更、签证、质量、材料等全面控制，参加项目工程验收、总结与评比。
7.负责对合同履行过程中出现的合同纠纷及工程施工中出现的技术问题与突发事件，及时妥善解决与处理。
8.负责对项目投资进行统计、分析、对比、评估与总结，建立有效的数据资源信息库。
9.负责对内外的联系、协调与配合，及时完成总经理交办的其他任务及其他日常管理工作。
教育背景
毕业院校： 华南理工大学
最高学历： 本科
毕业日期： 1996-07-01
所学专业： 工业与民用建筑
语言能力
外语： 英语一般
国语水平： 精通
粤语水平： 优秀
工作能力及其他专长
资格证书：
20_年《二级建造师》
20_年12月《高级采购师》
20_年4月《工民建高级工程师》
个人自传
1.从事房地产卡法管理工作八年，工程施工管理工作十六年、投资成本合同管理工作二十年，累计工作年限二十六年。
2.负责项目开发的以及土地整理万亩，建设用地9千多亩，项目开发总建筑面积约900多万平方米，项目开发与工程施工的竣工总建筑面积近500多万平方米，工程概预结算及进度等款项审核总投资约200多亿元。
3.负责承担建设项目的类型有：大型的高层民用住宅、集体公寓、别墅群、星级酒店、高尔夫球场、批发购物中心，大型的工业厂房、水利尾砂大坝、高低压配电站，大型的采矿场、储矿藏、工业管道与设备安装，大型的市政、桥梁、公路，大型的二次装修、精装修、园林绿化、以及公共设施的体育馆、教学楼、医院等工程。
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在校期间学习认真刻苦、吃苦耐劳，有上进心。为人诚恳、虚心好学、能够正确对待、处理生活及工作中遇到的各种困难，思想积极上进，接受能力和独立能力强，有很强的团队精神和集体荣誉感。做事认真负责，有很强的责任心。秉承山大扎实、厚重的学风。为人正直、诚信、稳重。有强烈的上进心、事业心。有很强的对环境的适应能力，可以很快融入集体。工作学习认真踏实，能够吃苦耐劳，责任心强。
性格外向、开朗，有良好的人际关系和一定的组织能力。做事认真负责、积极肯干。我有信心在今后的工作岗位上发挥自己的才能！积极的人生观，在我的字典中没有“放弃”，始终坚信只要努力没有什么不可以。做事认真负责，具有较快掌握一种新事物的能力。我的格言：也许我不是最好的，但我会做得更好。知识面广泛，头脑灵活，思维开阔敏捷，极富创新精神。
普工工作简历最佳范文 第八篇
个人概况
姓名：
性别：女
学历：大专
身高：160cm
籍贯：深圳
目前所在地：深圳
出生年月：1991-03-19
毕业院校：深圳职业技术学院
主修专业：信息管理与信息系统
电子邮箱：
技能专长
对office办公软件熟练操作。
java语言及基于jsp的web应用程序开发；struts，spring，hibernate框架。
jsp，servlet，mvc设计模式以及javacript，extjs，html，p+css技术。
oracle、sqlserver数据库。
使用myeclipse/tomcat/eclipse等开发工具。
求职意向
寻求职位：软件测试
求职地区：深圳
工资待遇：3500（可面议）
到岗时间：随时到岗
预求职位：软件测试
工作经验
就职公司：____信息技术（深圳）有限公司
普工工作简历最佳范文 第九篇
本人性格热情开朗，待人友好，为人诚实谦虚。工作勤奋，认真负责，能吃苦耐劳，尽职尽责，有耐心。具有亲和力，平易近人，善于与人沟通。
学习刻苦认真，成绩优秀，名列前茅。品学兼优，连续三年获得学院奖学金。曾担任系学生会外联部干部、系团总支组织部副部长、班级生活委员等，在学生工作和外出拉赞助与商家联系的过程中，大大提高了自己的办事和处事能力。此外，还积极参加课外文体活动，各种社会实践活动和兼职工作等，以增加自己的阅历，提高自己的。能力。在工作中体会办事方式，锻炼口才和人际交往能力。曾连续两年获得学院“暑期社会实践积极分子”，“学生会优秀干事”等荣誉称号。
在平时学校生活中，做过很多兼职。例如：家教、电话访问员、酒楼服务员、派传单、问卷调查，还到工厂打过暑期工，亲身体会了各种工作的不同运作程序和处事方法，锻炼成了吃苦耐劳的精神，并从工作中体会到乐趣，尽心尽力。四年的大学生涯，让我的组织协调能力、管理能力、应变能力等大大提升，使我具备良好的心理素质，让我在竞争中拥有更大的优势，让我在人生事业中走得更高更远。获得了“优秀大学生”和“优秀毕业生”的称号。
对工作持积极认真的态度，责任心强，为人诚恳、细心、乐观、稳重，有良好的团队精神，能快速适应工作环境，并能在实际工作中不断学习，不断完善自己，做好本职工作。
我是一个积极、乐观，务实，不断学习，奋力进取的人。不想落后，也不愿落后；落后，失去成功的一切机会。学习也是必不可少的，没有知识是很难成功的；同时，为自己争取更多的机会的实践、去成功！
本人作风优良、待人诚恳，人际关系良好，处事冷静稳健，能合理地统筹安排生活中的事务。
普工工作简历最佳范文 第十篇
本人XX年学习应用电子电工专业，XX年3月考了中级维修电工证书，XX年进入南京钟山学院学习，经过两年的大学生活我学会了很多应用电子方面的知识，在学校安装了八大件电子产品，其中包括开关稳压电源，收音机，万用表，直流稳压电源，电视机等。
在学校XX年7月考到了中级无线电调试员，XX年1月考到了高级电子cad证书，4月考到了高级电子设备装接证书，6月考到了高级无线电调试员，对于电子方面非常爱好，对于冰箱，洗衣机，空调等家用电器有一定的\'了解能够维修一些常见鼓掌。在校表现优秀，担任班长，有一定的领导能力，与同学老师相处融洽，在校获得过“五四优秀团员”，“优秀学生干部”，“军训先进个人”,“二等奖学金”，“励志奖学金”等
从实习到现在已经过了一年半多的时间，这期间我学到了很多，懂的了很多，社会不比学校，万事没有想得那么遭也没有想得那么好，唯独需要做的事就是做好自己的事，那才是硬道理。
普工工作简历最佳范文 第十一篇
姓名：___
国籍：中国
目前所在地：天河区
民族：汉族
户口所在地：
身材：168cm55kg
婚姻状况：未婚
年龄：24岁
求职意向及工作经历
人才类型：普通求职
应聘职位：
工作年限：4
职称：无职称
求职类型：全职
可到职日期：随时
月薪要求：20_--3500
希望工作地区：广州
个人工作经历：
公司名称：
起止年月：20_-03～20_-08广州外贸公司
公司性质：
所属行业：
担任职务：俄语业务员
工作描述：
离职原因：
公司名称：
起止年月：20_-02～20_-12俄罗斯建筑公司
公司性质：
所属行业：
担任职务：俄语翻译
工作描述：
离职原因：
公司名称：
起止年月：20_-08～20_-10俄罗斯个体
公司性质：
所属行业：
担任职务：俄语销售员
工作描述：
离职原因：
教育背景
毕业院校：吉林俄语学院
学历：大专
毕业日期：20_-06-01
所学专业一：经贸俄语
所学专业二：
受教育培训经历：
起始年月终止年月学校（机构）专业获得证书证书编号
20_-0920_-06吉林俄语学院经贸俄语毕业证
语言能力
外语：俄语优秀
其它外语能力：俄语四级
国语水平：优秀
粤语水平：一般
工作能力及其他专长
吃苦耐劳，对俄语工作认真负责，俄语基本知识扎实，口语流利，会基本的办公软件操作。
本DOCX文档由 www.zciku.com/中词库网 生成，海量范文文档任你选，，为你的工作锦上添花,祝你一臂之力！
