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在书写美国大学个人简历时，有哪些写作技巧和注意事项你知道吗？本站的小编总结了美国大学个人简历写作攻略，希望会对你有所帮助哦。　　一、美国本科留学申请简历创作要点　　1、页面要简洁，不宜做的过于花哨　　2、详略得当，重要信息要全面到位　　...
　　在书写美国大学个人简历时，有哪些写作技巧和注意事项你知道吗？本站的小编总结了美国大学个人简历写作攻略，希望会对你有所帮助哦。
　　
一、美国本科留学申请简历创作要点
　　1、页面要简洁，不宜做的过于花哨
　　2、详略得当，重要信息要全面到位
　　3、注意语法时态问题。在这份美国本科文书中，请各位尽量使用动词过去式，保持各部分的形势基本一致
　　4、简历保持在一页
　
　二、美国本科留学申请简历的写作内容
　　1、个人信息Personal Information包括姓名，联系地址、联系电话以及email；
　　2、教育背景Educational Background 从目前在读学校倒序排列；
　　3、课外活动 Extracurricular Activities 包括志愿者服务，校内社团，校外实习，研究性学习，竞赛；可以根据自己的活动特点和具体学校的要求，把单项拉出来；
　　4、荣誉奖项 Honors and Awards学术的和社会活动方面的荣誉都要写上去。注明时间，获奖名称，发奖单位（均为英文）奖励范围（即从多少学生中选出多少，是按系还是整个学校中选），奖励原因；
　　5、兴趣爱好 Hobbies and Interests；
　　6、不同的专业要有不同的侧重，还可以酌情加一些对申请有帮助的东西；
　　7、工作经验（时间，一般精确到月；单位名称；工作职责及成就）
　　8、外语水平（注明参加TOEFL、gre等考试的时间、地点及各小项成绩。若申请者掌握多门外语，则要注明语种并说明熟练程度）。
　
　三、美国本科留学申请简历创作误区
　　1、生活经历很多，想统统写上去并且将其细化，让CV更为丰富，内容更为饱满。
　　这种观点之所以成为误区的原因就在于这种思路本身会让我们的简历很长。大家一定要记住，简历，顾名思义，就是简单的履历。所谓简单，就是要控制我们的篇幅和字数，用最短的语言将我们的经历及事件说明白。所以，以申请北美高校为例，大部分学校要求本科申请者的简历要控制在A4两页纸以内，一页纸为上上选，其目的就在于此。所以，大家在制作自己简历的时候，一定要选择有代表性的来写。写得少并不代表不丰富。对方看中的更多的是简历篇幅背后的东西。
　　2、简历要求短，但经历实在是太多了，没办法，只能靠缩小字体，并且把行间距以及段间距缩小，用word本身的自带功能来将其控制在一页纸以内。
　　这种观点是非常错误的。我们进行留学文书的写作，目的就是给读者去阅读。而我们的读者是对方录取委员会的教授。教授可不一定都是年轻的。有些上点岁数的教授，如果我们把字体调的很小，他们看起来会非常别扭。另外，即使我们遇到年轻的教授，这样的文书让他人看起来也会觉得很别扭，第一印象就不会太好。当然，想把所有经历都写进去这种心情是可以理解的，但当经历很丰富的时候，一定要择优选取。留学文书，不在于你把“龙”画得多长，而在于点睛之笔。
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