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作文书信格式范文模板 第一篇亲爱的你：即使我万般不愿，我也终是成人了，你也终是老了，我们一边唱着‘时间都去哪了，一边回忆着散落的时光。从最初小镇一家三口，到如今我一个人客居他乡。终是应了你的那句话，你不能陪我走到远方，远方的路我要自己学着走...
作文书信格式范文模板 第一篇
亲爱的你：
即使我万般不愿，我也终是成人了，你也终是老了，我们一边唱着‘时间都去哪了，一边回忆着散落的时光。从最初小镇一家三口，到如今我一个人客居他乡。终是应了你的那句话，你不能陪我走到远方，远方的路我要自己学着走下去。
家，原来对我来说，就是一个书桌，两张床，三口人的那间房。每天早上，我们在那里各奔东西，每天傍晚，我们又在那里相聚。在家里，我不用遮掩委屈，我不用假装镇定，我可以放声大哭，我可以开怀大笑，因为你在那里，可以时刻给我一个可以依偎的怀抱，可以为我撑起一片晴天。
总听人说：“男儿志在四方”，我虽不是男儿，可也想出去望望。可我这一走就是三千公里，从此天高水长，你成了我的白月光，在心上，却不在身旁。
我总会在试卷上写游子思乡之情，如今自己背井离乡，才知道，才懂得，家乡是游子日日夜夜刻在心上的伤，不敢碰，不敢想。
如今，我常望月亮，因为只有月的阴晴圆缺，你我这的都一样。
父爱如山，你个又高，有不善言辞，到真跟那高山一样，但我能看出来，我能听出来，你爱我，你想我。
我记得，那年你给我寄干果，为了我方便，你帮我剥好壳，我听说，你剥到两个手上都是水泡，我叫你别剥了，你说，爸爸马上就剥好了，多给你寄点，你那买不到这么好的，我找了好几家……我记得，你曾在家人群里发过一张照片，是手机记录的你走过的路程，刚好是从家走到淮安，走到我身旁。那天，你很高兴，仿佛真的走到了我这里。
母爱如水，你可真如滔滔江水叨叨个不停，加衣服啦，吃水果啦，早点睡啦，每天把同样的话不知要叨多少遍，你不嫌烦，我，也不嫌。
我记得，一次与我生气，刚吵完架，我去写作业，你溜达到厨房，顺手切了苹果，又习惯性的顺手给我端了过来，我吃了一半，你一拍脑袋说，不对，我们在生气，有无奈的笑笑自己。
我记得，你有时候也超不正经，还是我们在生气，就互不说话，大概还是那点鸡毛蒜皮的小事，我一边在家里晃一边哼着歌，“他说风雨中这点痛算什么……”你突然在身后冷不丁地来一句“真的很疼”，我一转头，看见你对着镜子，往溃疡上抹维生素。喂，拜托，我们在生气耶，不要破坏气氛好不好。
你最初当爸爸，当妈妈的时候，你们也是没长大的少男少女，没人教你们如何去做，如何去说。你只是知道，把自己所有的好的都给这个因你们而生的生命，本着自己内心深处的爱恋，为她操劳，为她担心。这些年，你一直为我遮风挡雨，其实我偶尔也能看到你们也没真正长大，只是因为我，你要比以前更坚强，更有担当。
我看到了妈妈藏起来一打日记，有时你也会和我耍赖皮，我看到了爸爸抽屉里的几个口琴，还有和妈妈一起抄的歌词本，想不到爸爸也是个文青。
我离家前不懂，你为我失去了什么。独自一人，才体会到了生活的艰辛，知道了你为我付出了多少没有言说的努力。如今，我正年轻，也和你一样爱诗词歌赋，可你每天忙忙碌碌，下了班，还要顾着家里，你就只得把它和你的少女心藏在了床底。
离开家已经是第三年了，我也长大了，成年了，也可以独当一面了。我说给你，你却笑我，说我还是和小时候，那么赖你，那是因为，我在你面前永远都是个孩子啊。
但我还是想告诉你，我真的可以照顾好自己，你不要担心。还有，我爱你，我想你了。
xxx
日期：
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亲爱的妈妈：
您好！
现在是快要期末考试的复习阶段了，你每天都在为我复习，给我做卷子、听写，真的很辛苦，我十分感谢我的妈妈。但是我也要向您表示歉意，虽然您给我做了很多的卷子，但是我的心思总是不在学习上，枉费了您对我的一番苦心，还让你不开心。有一次爸爸给我讲数学题，可是我总是心不在焉的，你们把我给教训了一顿，我感到很委屈，我委屈是因为我觉得爸爸教的不好，还天天对我大吼大叫的。但是我在晚上听到了爸爸和妈妈在谈论，爸爸说我越来越倔强了，一点都不肯听。妈妈说我最近学习的东西都学不进去，一点快要考试的意识都没有。听到这些我真正的意识到，我最近的心思确实有一点不在学习上，心里感十分惭愧，我也要在信里向我的爸爸妈妈以及全家人表示歉意，我还会保证以后一定好好学习，天天向上，以后用心听你们的讲题，为了我有一个好的将来好好努力，考出好成绩让你们都开心。
在这里，我祝愿妈妈越来越年轻，越来越漂亮，也祝愿爸爸越来越帅气，家人都健康。
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1、推荐信
Dear Brown,
It is my pleasure to recommend Li Ming, my good friend, for his application to work in your company. Li Ming graduated from Beijing Industry University. His major is Computer Software. During the four years\'study he has done a good job. Every year he got the first grade scholarship. And he also has got the title of the Excellent Graduate.
He is an enthusiastic and progressive young man with high potentiality. He is not only quick at learning but also good at solving difficult problems with logical mind. I am sure that it will benefit your company if he can work for your company. I strongly recommend him to your company.
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日本小朋友：
你好!
我是一名中国少年军校的小学生，我们国家将每年的12月13日作为南京*死难者国家公xxx。你们知道这段惨不忍睹的历史吗?让我来给你们讲一讲吧。
1937年日本就展开了全面侵略中国的大规模战争。直到12月13日，日军攻入南京，开始了数周的疯狂*。*的方法有机枪射杀、集体活埋等，手段极其残忍，最终造成中国百姓30多万人死亡。他们还掠夺了中国的文化珍品，烧掉了许多文物古迹……
作为一名中国的小朋友，我不会忘记这段惨痛的历史，更应该珍爱和平，创造美好的未来。日本小朋友，你们听完这段历史，有什么样的感受呢?
我希望你们不要忘记这段历史，真爱美好的和平生活。
xxx
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亲爱的同学们：
你们好！
我们都生活在那美丽的地球上。虽然我们的水资源没有少过，就没有注意到这一点。但是很多国家都已经面临了“饮水危机”。非洲地区是缺水最严重的一个地方，因为那里非常热，淡水非常少，一小碗水都要反复用好几遍，才依依不舍的倒掉。有一些人因为没水喝已经丧失了生命。
水是人类无论如何都不可却少的生命之源之一。没有水，也就相当于没有了生命的所在，所以我们一定要保护水资源。
据统计，现在地球上的水储量大约有140亿亿立方米，但是我们能用的淡水只有亿亿立方米。因为水分散的不均匀，导致有的地方水很多，有的地方水很少。有些城市很爱浪费水，后来他们饮用水不足，严重缺水，导致发生很多悲惨的事件。
水源越来越少也有另外一个原因：被有害的物质污染。像化学物质、农药、虫卵及各种垃圾······大量的垃圾被排入了河流，水就发生了极大污染。污染脏了的水对人身体的危害特别大。脏水中会有很多细菌，会引起“传染病”。这种被污染了如果被人喝了的话，就会生病，重了还会使人中毒呢！
我们要好好保护水资源，尽量让水少污染。我们做不了大事，但是我们要从身边点点滴滴的小事做起。如：洗手的时候不要把水龙头开太大，少用洗涤剂，用洗完衣服的水冲马桶、拖地······我们以后如果看见别人在破坏水资源，就要马上过去阻止他，还要告诉以后一定要节约用水，不能让他再浪费水资源了。
保护人类必不可少的水资源，没有了水资源就等于没有了人类，否则我们看到的最后一滴水将是我们眼泪。
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>一、一般书信
一般书信是指亲友之间来往的私人书信。这种书信可写的内容是非常广泛的。跟人家说情况，谈看法，抒发感情，请别人代办事情等，都可以作为写信的内容。
另外，别人给你写信，你要写回信，答复或说明人家在来信中提到的问题或事情。
再说，同学们写信，还有一种特殊的情况，那就是用书信的形式写文章。小学课本里就有这样的要求。如果在信中，或向对方叙述一两件有意义的事，或向对方介绍一个自己熟悉的人，或向对方描述风景优美的一个地方，或向对方说明一个事物的特点，那就是借写信在记事、写人、绘景、状物了。这样的书信，要求就比较高了。
一般书信可分为称呼、正文、结尾、署名、日期五个部分，每个部分都有一定的格式。
01称呼
根据自己和收信人的关系，平时怎么称呼，在信中就怎么写。如给爸爸写信，称呼就写“爸爸”；写信给老师、同学的信，称呼就写“XX老师”、“XX同学”。称呼要从第一行顶格写起。称呼后面要加冒号（：），表示下面有话要说。
02正文
这是信的主要部分。写信人要说的话都写在这里。正文的开头空两格，通常先写问候的话。如果是回信，先要写明来信收到，并对来信中提及的问题或要求办理的事情作出回答。如果写的事情较多，可以分段写，一件事情写一段。每段起行空两格，转折顶格。
03结尾
结尾可根据写信人跟收信人的关系和具体情况，写上表示祝愿，勉励或敬意的祝颂语。如“此致敬礼”、“祝你健康”等等。祝愿语一般分两行写，在正文的下一行空两格写“祝或此致”，再在下一行顶格写“健康或敬礼”。以“此致敬礼”为例，“此致”可以紧接正文之后写，也可以另起一行空两格写，“敬礼”则一定要另起一行顶格写。
04署名
在结尾的再下一行的后半行写自己的名字，署名的前面也可以写上跟随对方相应的称呼，如“儿”、“弟”、“学生”等等。
05日期
可以写在署名的后面，也可以写在署名下一行的后半行。最报写清年月日，以便查考。
此外，如果信已经写完，又发现内容有遗漏，或某件事叙述不够全面时，在信的后面还可以补写。但是在补写的话前面要加上“还有”、“另外”、“再”；或在后面加上“又及”等字样。信写好了，要寄出去，还必须要有信封。现在的标准信封是横写的。信封上面写收信人的邮政编码、地址；中间写收信人的姓名；下面写寄信人的地址、姓氏及邮政编码。
书信写得好不好，关键在正文。
写信的正文，要注意以下几点：
01说要说清楚明白
写信时，不管目的是什么，都必须把话写得清楚明白。因为，收信人不在你的身边，你不把话写得一清二楚，人家看了就会不明不白，甚至发生误会。因此，写信时必须考虑好要写哪几件事情，先写什么，后写什么，用简洁的语言把你要写的内容叙述得清清楚楚。
02书信感情要真挚
写信就是和收信人交谈，只是交谈时，收信人不在面前，而是通过书面语言把要说的话写出来。说话要有感情，写信同样要有感情。母子之间、师生之间、朋友之间。.。.。.写信时都要表示自己的一番真情。
03语言要得体
写信时要注意写信人和收信人的关系。关系不同，用语要有所不同。给长辈写信，要用敬语；给同辈写信，也要讲礼貌。一般书信又分成给亲人的信，给老师的信、给同学朋友的信、给名人的信、给领导的信。
给亲人的信，是一般书信较常见的一种。因为离别亲人，才必须给亲人写信，因此信中一般要写出对亲人的思念之情，要向亲人表示问候。
给老师的信，可以向老师表示谢意，可以向老师汇报自己的收获，也可以向老师提意见。在向老师提意见时，一定要态度诚恳，用词宛转，讲究礼貌。
给同学朋友的信，可以交流情况，商量问题，委托办事，规劝指正，回忆友谊，表示慰问。.。.。.。总之，信的`内容非常丰富。给同学朋友写信，要热情，讲礼貌，即使是规劝指正，介绍经验等，也应晓之以理，施之以情，措词委宛，语气亲切。
给名人的信，一般要对这些有成就的人表示崇敬、赞颂，但称颂褒奖名人，一定要掌握分寸，实事求是，不要夸大过分。
给领导的信，一般是提出建议，反映问题，要求帮助等。写信时，一定要实事求是，不要提出不切实际的建议，反映问题要准确，要预先进行调查研究。
>二、专用书信
专用书信就是具有专门用途的书信。专用书信，一般内容单一，格式固定。有称呼、正文、结尾、署名、日期五个部分。但它常用标明性质的标题，写在第一行中间；正文内容简短，语言亲切、热情。正文后面有“此致敬礼”等习惯用语。最后是署名，如果署名是单位，还要加盖公章。
专用书信种类较多，有表扬信、感谢信、慰问信及倡议书。
>三、范文《给妈妈的一封信》
给妈妈的一封信
亲爱的妈妈：
您好！我是怀着一颗愧疚的心给您写这一封信，首先请原谅那天下午我对您的顶撞。
记得那天下午您从市场买菜回来后便和爸爸在厨房里忙着做饭了，我一个人在房间里看书。不知道什么时候您偷闲走进我的房间，看见我的床上乱七八糟地堆放着几件衣服和玩具，您又像往常那样一边数落着我一边动手帮我收拾。我一听您的数落就觉得不耐烦，连声喊到：“停、停、停！你这样的话我不知道听了多少遍了！”听我这样一说，您生气了，接着有点痛心地说：“那是因为你总是改不了。你已经长大了，要学会收拾！”您收拾完后又到厨房忙去，我把自己关进衣柜里，静下心来想，本来就是我的不对，为什么要跟您生气，为什么要顶撞您呢？好后悔啊，平时您既要忙工作，又要照顾我已经够累的了，我还这么不懂事惹您生气。妈妈您能原谅我吗？
妈妈，对不起！这十二年来，您日夜操劳，让我从一个只会咿咿呀呀乱叫的小笨孩变成一个小男子汉。我是一个粗心大意的小孩，您是一个严格的母亲，所以我和您就像是火星地球，经常会擦着吵架的火花。妈妈，我长大了，知道了什么叫责任，什么是爱，我不会再向您乱发脾气了。妈妈，我要感谢您，感谢您对我的宽容，对我的教导。
有一次，中段考试我的语文和英语只考了七十多分，我知道对于这样的成绩，您一定会生气，而且会狠狠地骂我的。怎么办？一整天我都在为这事担忧。放学回家后，我想象的事情始终没有发生，我很惊讶。您是学校的老师一定早就知道我的成绩，为什么我忐忑不安地吃完晚饭就迅速回房间里做作业了。不知道什么时候您走了进来，叫我拿出试卷，和我一起分析考试失败的原因，跟我一起订正错题。您还说：“做什么事都要认真，试卷上许多题目你明明是懂的，就是因为粗心大意出错的。粗心大意这个毛病一定要改！”您的话语让我感到温暖，刚才的忧郁全都被这阵温暖驱散了，一股力量从心底里油然而生，这股力量将会激励着我不断努力。
“谁言寸草心，报得三春晖”。谢谢您，
妈妈！我知道您对我的期望，有了您的鼓励我会飞得更高更远。
祝您身体健康，工作顺利。
敬礼！
儿子：XX
20xx年XX月XX日
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亲爱的赵老师：
有人说，老师像辛勤的园丁；有人说，老师像温暖的蜡烛；在我看来，老师是最无私的。
赵老师，虽然您只是我们五年级时的代课老师，但我们都非常喜欢您，也非常喜欢上您的语文课。尽管我们总是有那么一点点吵，但许多时候，问题的答案总能从我们略带调皮的讨论中激发出来。有一次，我们班上的几个人不听话，而惹您生气，您管不住他们，只能跑出教室，默默地流泪。我们都知道，这眼泪是为了我们而流下的，您希望我们好，我们也知道您的用意，要不然您为什么要每天批我们全班那么多人的作业本，每天晚上备课备到那么晚呢？您出去之后，我们并没有像平常那样乱哄哄的，个个都自觉得坐在座位上。教室里安静得连一根针掉在地上的声音都听得见。我四下里望了望，有人眼里流露出焦虑的神情，仿佛在为您的出走而担心，而那些捣蛋的人惭愧地低下了头，仿佛在为刚才的行为做自我反思。大家都静静地等待着，等待着下课铃响的那一刻，大约十多分钟后，“叮！——”，下课铃打响了，同学们匆忙冲出教室，在整个学校寻找您。当我们见到您一个人孤零零地坐在地下室哭泣时，我伤心极了；这时，几个惹您生气的同学走了过去，向您道歉，我们也走了过去，安慰您，一会儿后，我们班的同学全部都集中在了地下室，在您安慰，给您温暖，当您看见所有同学对您的真心时，您开心地笑了……
老师，这一切也许您已经忘了，因为您为学生做得太多了，而我却永远忘不了。您是伟大的，是无私的，您总会在我遇到困难时，给我帮助，总是在我遇到挫折时，给我鼓励，总是在我失去勇气时，给我信心。赵老师，虽然我们相处的时间很短暂，但，缘分绵长。我一定会永远记住您，记住您对我说过的每一句话。
您为我们付出了很多心血，我不知如何报答您，只能以我的进步来对表示感谢！
健康快乐！
您的学生李张冰
20XX年5月25日
作文书信格式范文模板 第八篇
亲爱的遥控车：
嘿！你还好吗？好久没见你了呢！
我可真是想念同你一起玩耍的那段时光呢！还记得吗？那是一个风和日丽的下午，太阳暖暖的，照在身上，好舒服。我们一起去广场上玩。我坐在场边的凳子上，把你启动，用遥控器稍微加点油，你就像受了惊的小马一样，跃了出去。你那黄色的车身，似光一般在风中穿梭，无论是平路、卵石路还是泥路，你都能从容地应对。我也拿着遥控器，小心翼翼的操控着你：加点油，你就像瞬间获得了能量蹦了出去，活力四射；轻踩刹车，打点方向，你就轻轻地漂移出去，如羽毛般轻柔；油门踩到底，你就像闪电一样在公路上疾驰，感受着速度带来的快感。你那么富有个性，我们配合得如此默契，你离不开我，我也离不开你，你是我最好的玩伴。与你玩乐，我忘却了所有的烦恼，只顾着与你一起享受美妙的时光。
可惜，这美妙的时光也太短暂了，我开学了，你与我分别了。相信你在那冷清清的房间里也按捺不住寂寞吧。每天，窗口由微弱的晨光到明亮的太阳，由午后的烈日到皎洁的月光，你始终见不到我的身影。可我也一样孤独，没有你的日子里，上课、吃饭、写作业、睡觉，不断循环着，也确实枯燥呢。
多想和你再去那个广场，在风和日丽的下午，去疯玩一把，直到我们精疲力竭，那样该多好啊！
我想念你那又大又圆的车轮，巨大的尾翼和那流线型的优美车身了呢。看来我只能把学习搞好，再去找你玩了。替我向你的兄弟们问好！
愿你不再孤独
xxx
日期：
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想念的台湾小朋友：
你们好！大陆和台湾分开这么久了，我们大陆的小朋友很想念你们，你们也很想念我们吧！
记得我们在二年级时学习了一篇《看雪》的课文，那时我才知道原来你们在台湾是看不到雪的，你们只能在商店的橱窗里看到雪，那是用棉花做的雪。那一刻，我真想让你们马上飞到我们这里。我的家乡就在东北，是一座举世闻名的石油城。这里一到冬天就变成了白色的世界，美丽极了。大雪纷飞时，站在雪中看漫天飞舞的白蝴蝶，伸出你的手，任一只只蝴蝶在你的手心里变成晶莹的水滴。冬日里可以去滑雪，在长长的雪道上享受雪带来的乐趣。还可以去冰城哈尔滨看冰灯，赏雪雕。在这里雪被做成了一件件艺术雕塑，让你惊叹的的同时你也会深深爱上这里。夜幕降临的时候，五彩斑斓、晶莹剔透的冰灯会让你怀疑自己来到了童话世界，每一件冰灯作品都是那么惟妙惟肖，精雕细作，来到这里一定会让你流连忘返。来吧，快来吧！我们大陆的小朋友在这里等着与你们牵手同游。
台湾的小朋友，你们知道吗？当我学习完《日月潭》这一课时，我知道了台湾是一个美丽、富饶的地方，是一座宝岛。但我更深地感受到日潭就是大陆，月潭就是台湾，日潭、月潭是不能分离的，大陆和台湾也不能分离！
亲爱的台湾小朋友，让我们共同努力，让大陆与台湾早日相聚！到那时，我们可以一起上课、一起游戏，还可以一起滑雪、看冰灯、赏雪雕。我真是做梦都盼着那一天早日到来。
祝你们学习进步，看雪的愿望早日实现！
大陆的小朋友xxx
xxxx年xx月xx日
作文书信格式范文模板 第十篇
也称“起首语”，是对收信人的称呼。称呼要在信纸第一行顶格写起，后加“：”，冒号后不再写字。称呼和署名要对应，明确自己和收信人的关系。（具体可参见第四编《应酬称谓》）称呼可用姓名、称谓，还可加修饰语或直接用修饰语作称呼。这里简要说明几条细则：
（1）给长辈的信。若是近亲，就只写称谓，不写名字，如“爸”、“妈”、“哥”、“嫂”等；亲戚关系的，就写关系的称谓，如“姨妈”、“姑妈”等。对非近亲的长辈，可在称谓前加名或姓，如“赵阿姨”、“黄叔叔”等。
（2）给平辈的信。夫妻或恋爱关系，可直接用对方名字，爱称加修饰语或直接用修饰语，如“丽”、“敏华”、“亲爱的”等；同学、同乡、同事、朋友的信，可直接用名字、昵称或加上“同学”、“同志”，如“瑞生”、“老纪”、“小邹”、“三毛”等。
（3）给晚辈的信。一般直接写名字，如“乐毅”、“君平”、“阿明”等；也可在名字后加上辈分称谓，如“李花侄女”等；亦可直接用称谓作称呼，如“孙女”、“儿子”等。
（4）给师长的信，通常只写其姓或其名，再加“老师”二字，如“段老师”、“周师傅”、“宏海老师”等。对于十分熟悉的师长，也可单称“老师”、“师傅”。假如连名带姓，在信首直称“孙松平老师”、“王达夫师傅”，就显得不大自然且欠恭敬。对于学有专长、德高望重的师长，往往在姓后加一“老”字，以示尊重，如“戴老”、“周老”，亦可在姓名后加“先生”二字。为郑重起见，也有以职务相称的，如“董教授”、“陈大夫”、“佟工程师”等。
（5）给一个单位或几个人的信，又不指定姓名的，可写“同志们”、“诸位先生”、“XX等同志”等。给机关团体的信，可直接写机关团体名称。如“XX委员会”、“XX公司”。致机关团体领导人的信，可直接用姓名，加上“同志”、“先生”或职务作称呼，亦可直接在机关团体称呼之后加上“领导同志”、“负责同志”、“总经理”、“厂长”等。
如果信是同时写给两个人的，两个称呼应上下并排在一起，也可一前一后，尊长者在前。
上述五种场合，有时还可按特殊对象，视情况加上“尊敬的”、“敬爱的”、“亲爱的”等形容词，以表示敬重或亲密之情。当然，这要用得适宜，如对好友称“尊敬的”，反而显得见外，对无特殊关系的年轻女性贸然称呼“亲爱的”，那就有失检点了。
作文书信格式范文模板 第十一篇
备战12月英语四级写作：书信写作常用套句
It is so great to hear from you again. It is a great pleasure for me to … With great delight I learned that …
I must apologize for not writing to you sooner.
建议：In my experience, it seems that _______ would make sense in your situation In my opinion, it would be wise for you to take the following actions:
感谢：I truly appreciate your kindness. Thank you from the bottom of my heart for……
道歉：I apologize most sincerely for……
I am so sorry to have put you through so much trouble……
作文书信格式范文模板 第十二篇
亲爱的地球妈妈：
您好！
我是来自地球村的小居民林海洋，我们都在您慈母般的温暖怀抱中成长。您是否知道这里一切条件都在变好？这里许多平房都被盖成了高楼大厦，也开展了很多公园和游乐园，供我们游玩。也有不同的名胜景点，让其他地区的人来参观。这都能呈现出大自然的力量。但在这些种种美好的环境中，您一定不会知道您的子女都在“创造”恶劣的环境。我来给您讲一篇我看过的一则小故事：从前有个村庄常年绿水长存。但有一些人乱砍伐树木，小朋友也乱采花朵，渐渐地树木都变成了一个个树桩，花儿也就剩下根了。
有一天忽然下起了暴雨，没有树木遮挡，发生了山洪，村庄渐渐被吞没了……虽然这只是一则小故事，但现实中人们也常扔垃圾、乱砍树木；因为现在车比较多，所以排出的尾气也就多，必然也会给大自然带来很多污染，如果再这样下去，地球将被垃圾占领。如果大家都这样做，那世界早已被我们给污染了！不能乱砍树！乱砍树那我们就破坏了我们的地球！我想：我们应该每年种植一些树木，让地球环境变的更好，最主要的还是我们应该保护环境，创建绿色家园。
祝地球妈妈：
青山不老，绿水长存！
xxx
日期：
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亲爱的依依：
你好吗？
时间过得真快，转眼寒假快过去了，你过得怎样？看了哪些好看的书？看了哪些好看的电视？
前几天我和妈妈去书城逛,妈妈向我推荐高尔基的《童年》，妈妈说很好看，看了这本书会让我思考，会懂得很多道理，于是我买了一本《童年》。回到家里，我迫不及待地看了起来，虽然一开头并不是很吸引人，但看着看着，就入了迷。
看完整本书，确实让我懂得很多，书中讲述的是孤独孩童“我”的成长故事。小说以一个孩子的视角来审视整个社会及人生。“我”寄居的外祖父家是一个充满仇恨，笼罩着浓厚小市民习气的家庭，这是一个令人窒息的家庭。
处在这样丑陋的社会，我不得不担心阿廖沙的心灵会不会也被玷污？但幸好这世界也不完全是丑陋不堪的一面，身边还会有善良正直的人存在，他们给了阿廖沙信心和力量，使他看到了光明和希望，并相信黑暗终将过去，未来是属于光明的。在他生命中最重要的一个人便是他的外祖母，她把蜜送到了阿廖沙的心窝中去了。作品中外祖母是最慈蔼、最有人性的形象，她总是用她的温存给予阿廖沙爱的种子，种子发芽了，长成了参天大树，有了羽翼的保护，阿廖沙的世界就不会再任凭风吹雨打了。祖母抚慰了他心灵上的创伤，而真正教他做一个正直的人的是老长工格里戈里。当然那个善良、乐观、富于同情心的“小茨冈”也同样教会了阿廖沙如何面对生活的艰难，但他却被两个舅舅给害死了。
新年好！
你的朋友：董雨晨
20xx年x月x日
作文书信格式范文模板 第十四篇
亲爱的妈妈：
光阴似箭，岁月如梭，一个只会咿咿呀呀，小手牵着你的大手的孩子长大了。
我是一个嘴笨的孩子，从来没有对您说过‘妈，我爱你’请您不要抱怨，请静静的聆听我心。
您总是说我懒，但是您并不知道我在学校做事一板一眼，在家里您总是帮我把所有事都安排好，我早已习惯了您为我做的所有，早已认为这是理所应当。
我总是经常拉您的手，是因为您的手心是那般的温暖，在拉您的手时我总是在想，您的手为何比我的手粗糙，后来我渐渐的懂了，您的手以前一定很细腻，一定很柔软，但是每天的洗衣做饭，骑车接送我每天放下学，让您的手变粗了。
我总是喜欢踩您的脚印，下雪的时候您总是喜欢走在我的前面，用力的踩下每一个脚步，然后我总是偷偷的在后面踏着您的脚印，在您后面偷偷的笑，也许您并不知道我在笑什么，小时候我总是笑您傻，傻傻的走在前面，现在每每想起，我总是在笑我自己，笑我自己当时想的好简单。
人间四月，如沐春风的感觉，我之所以喜欢四月的感觉，是因为那很像和妈妈在一起的感觉，那般的自然舒适。
我喜欢对您撒娇，喜欢对您发脾气，喜欢对您傻笑，那让我感到了妈妈的温暖，妈妈的关爱。
一封信，怎能写出我内心的千言万语。一封信，怎能写出您的不易。一封信，怎么能够表达我的爱。
妈妈，谢谢您，整整陪伴了我十四个春秋，妈妈，我会拉着您的手到永远。
妈妈，祝您身体健康!
xxx
日期：
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亲爱的朋友：
你好!
远方的朋友，虽然我们相隔千里，而且素不相识。但我是真心诚意想和你交朋友。你一定不认识我，我叫卢zz，今年11岁，我的爱好很广泛有骑单车等等。
我的家乡——九江，位于江西省最北部，是江西省第二大城市，也是一座具有两千余年的江南历史文化名城。如果你来到九江我一定请你吃修水哨子，修水哨子是我老家传统已久而具有特色的美食。
给你介绍了我的家乡，给你介绍介绍我的血小板!我的学校虽然是一所乡村小学，可我们学校有崭新的教学楼，开阔的操场，只要下课铃一响，我们就飞快的跑到操场上去做游戏。如果你来到我的家乡，我一定会带你去我的学校参观。对啦，我们这每年都会举办一次运动会，我们学校每次都可以拔得头筹。要是你来了，我一定会极力推荐你的!可我不知道你是否喜欢这种活动?
你一定要回信。
敬礼！
XXX
20XX年XX月XX日
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亲爱的爸爸妈妈：
你好，当我展开这张叫做情感的纸时，满脑子里只有两个字：感恩。
在这个世界上，我可以没有朋友，没有同学，甚至没有兄弟姐妹。然而，我不能没有你。你的血液在我的血管里流动，世界上没有比这更伟大的了。
你们都借给了我“未还的债”，但这些“债”是不经意间的“杰作”。但我还是非常感谢你。没有这些“债务”，就不会有今天的我。然而，“债务”以不同的方式出现。
你给了我血肉，养育了我成长，教会了我认识自己和世界。让我做一个对世界和人类有用的人。在我成长的过程中，我记得我生命中的每一点幸福，感受到你无尽的爱，感受到你对我的无声奉献……原来我一直在瞄准自己。愤怒的父亲其实很爱自己；在他厚重的伪装下，隐藏着深深的爱。爱让我的世界充满温暖，没有爱的生活就像冬天的落叶；没有爱的生活，再可爱的笑容都舍不得……尤其是你无私的爱，让我的生活充满阳光、微笑、迷人的醉！
女儿一天天长大，慢慢明白你的好意。之前，我对你对我的唠叨视而不见，充耳不闻。现在我知道它是世界上最美丽的语言；我不明白为什么我摔跤的时候，你总是让我自己站起来。直到现在我才知道，如果你不帮我，我要我学会坚强；以前，我抱怨你不能给我山海佳肴，丝丝蚕丝，但现在我明白了，你给我的是无私的爱，只有你的爱才是世界上最大的财富。你的爱就像一杯茶，留着心中的苦涩，散发着芬芳。亲爱的父母，谢谢你的爱，温暖如太阳，你的爱温暖如春风，你的爱——美丽如花。
爸爸，您是一座山，您的爱是伟大的、坚实的、博大的。你教会了我坚强，记住宽容，知道如何自我控制。妈妈，您是大海，您的爱温暖无私，简单而细腻。你的教会 如何对生命感恩，如何对生命感恩，如何用爱对待世界上的每一个人和每一件事。每个人的成长阶段都离不开父母的养育和教育，但在我人生的道路上，第一个启蒙老师就是你。漫漫人生路，你就像我的伙伴，让我在路上不孤单；你就像一盏永不熄灭的灯，为我照亮人生的道路，让我看清前进的道路；你就像我的导师。爸爸妈妈，你们日夜为我工作，我真的很感谢你们。你就像我的朋友，在我心情不好的时候陪在我身边，在我学业灰心的时候解忧解愁，你用爱支持我；你无私无私地照顾我，让我健康茁壮地成长。你总是提醒我要学会以感恩的心去面对生活，善待生活，宽容，摒弃恶念。发现生活中美好的事物，感恩每一件美好的事情。这样，你才能以开放的心态和开放的心态应对生活中的挫折。
感恩是一种温暖的情感，就像一条缓缓流淌的小溪。轻柔的歌唱，在心与心之间传递着世间最纯粹的讯息。是你宽广的胸怀和深沉的爱，包容了我所有的长处和短处。慷慨地给我一个自己的空间。让我张开双臂。你给了我来到这个世界的权利。是你给了我新生，无论贫富贵贱，我都会珍惜生活的美好。
亲爱的爸爸妈妈，你们辛苦了，感谢你们用双翼为我遮风挡雨，撑起一片晴朗的天空；感谢你倾诉我的委屈，接受我的过错，是我坚强的后盾；谢谢你无私地为我付出这么多。我决定在未来的日子里离开，用我的感性为你少添几分白发，用我的成就给你带来安慰，用我的孝心给你带来幸福。爸爸妈妈，我爱你们所有人。
祝你一切顺利！
xxx
日期：
作文书信格式范文模板 第十七篇
一般书信的写作格式：通常有信头（Heading）、信内地址（Inside Address）、称呼（Salutation）、正文（Body）、结束语（Closing）、签名（Signature）等几个部分组成。
Heading：发信人的地址（有时还包括电话号码）和发信日期
Inside Address ：收信人的姓名（有时还包括头衔）和地址
Body：1）陈述主要信息或信函的目的2）详细陈述
3）限制或限度（补充说明）4）总结
Closing：Best，Best regards,Sincerely,Sincerely yours,Truly yours,Respectfully,Respectfully yours,
感谢信开头段常用句式和套话
I am writing to extend my sincere gratitude for...
I am writing to express my thanks for...
I am writing to show my sincere appreciation for...
I would like to convey in this letter my heartfelt thanks to you for...
作文书信格式范文模板 第十八篇
爱的爸爸：
您好!
那一天，当班主任宣布放假后，我便马不停蹄地赶往目的地，已经近两个礼拜没有见到你了，恨不得立刻插上翅膀飞到你的身边。激动和喜悦，掩盖了我一路上所有的疲惫，经过一个多小时的“长途跋涉”，我期盼已久的幸福时刻终于到来了。当我再一次看到那个熟悉的招牌，我忘记了疲惫，忘记了寒冷……我习惯性地走了进去。
一切似乎还是老样子，你还是那么慈祥，还在为工作而忙碌，“孩子，累了吧。外面很冷吧，快坐下休息吧。”我刚一进门，你就心疼地说出了这一番话，我觉得眼睛湿湿的，心里暖融融的。我坐在沙发上，觉得你这里总是那么温暖，就像冬天里的一个大火炉。
不知过了多久，店里来了客人，你又要为他们服务了，每当到这时，当我看到你给客人做按摩累得满头大汗、腰酸背痛时，我心里又高兴又难过，高兴地是，你可以自己养活自己了，难过地是，你挣这份钱实在是太难太难了。要按摩多少次，你才能挣到房租，才能挣到你的生活费，想到这里，我闭上眼睛，不忍心再看下去了。
时间飞逝，转眼间到了下午，这是女儿最高兴的时候，因为这时候没有客人，我终于能够陪你说说心里话、让你开心一下了，可我知道，这种幸福太短暂了，短暂得像一阵风，因为我们又将面临分别了，而且，这一次我觉得分别的时间是最长的。一个多月的时间，对我们父女二人来说意味着什么……
我真的希望时间让时间永远停住，这样，我们父女就可以永远不用分离了。
爸爸，我们彼此心有灵犀，如果此时此刻你能听到女儿的这种真切地呼唤，我只要你为了我珍重……珍重……珍重……女儿无时不刻都在牵挂着你。
永远的祝福：
天天开心
敬礼！
XXX
20XX年XX月XX日
作文书信格式范文模板 第十九篇
应用文写作
经典信件背诵
—、辞职信( Letter of Resignation)
1. 提出辞职； 2. 说明原因，表示遗憾或感谢； 3. 期盼回复 Dear Mr. Wang,
I am writing to inform you of my intention of withdrawing from my current position of this l magazine.
Though having worked here for merely two months, I unfortunately find that this job is quite different from my expectation. First of all, I have to say that my salary is far from satisfying, which barely sustains me in this expensive city. Moreover, so far I have never had the responsibiLity of any challenging task.
作文书信格式范文模板 第二十篇
曹子阳
你好！
我们已经好久没有联系过了，最近你的生活还好吗？学习得怎么样？舅舅、舅妈还好吧？请你代我向他们问好！
快要考试了，复习的怎么样了？我相信你一定能拿第一，加油努力吧！
今年寒假来我们这里玩吗？我们家乡有两个非常漂亮的公园——石化公园和万福公园。
石化公园有很多假山，假山上有很多桥。每次过年的晚上都会有很多人在桥上散步观赏着五彩缤纷的焰火，好看极啦。如果下雪，我们还可以去万福公园堆雪人、打雪仗，滑冰，可好玩啦。
欢迎寒假来我们这里玩哦！
祝你生活愉快，学习进步！
你的表哥XXX
20XX年XX月XX日
作文书信格式范文模板 第二十一篇
寻找失物信
开头：
I am sorry to disturb you, but I have to
很抱歉打扰你,但我不得不去工作
I am writing this letter to report the loss of my…when I
我写这封信的目的是报告我已失去了我的…当我
I am writing this letter to request your assistaance in finding my….which I have lost during the stay at your hotel
我写这封信的目的是要求你在寻找我的…assistaance .我失去了在呆在旅馆
I hope it will not be too much trouble for you to help me find my suitcase which I have lost due to carelessness
I am wrting this letter to see if it is possible for me to have my camera back
作文书信格式范文模板 第二十二篇
亲爱的xx：
你好！
我是xx，我来自浙江省青田县塔山小学五（1）班。在我们认识之前，我们远隔千里，你在遥远的重庆，而我却在浙江省。闲话不多说了，我先来介绍一下自己吧！
我是一个爱笑的小姑娘。乌黑的一头短发，像烧焦的木炭。眼镜像一颗闪闪的黑珍珠，嘴唇像桃花那样，粉红粉红的。我个子不高，在班里算得上是一个娇小的女孩子了。
我是一个比较胆小的女生。像蜈蚣、蜘蛛之类的动物，我不用你喊快跑，你眼睛眨个一两下，我保证立马跑没影儿。有一个阳光明媚的下午，我的“小孩儿爸爸”为了让我变得大胆些，竟然用一支筷子把一只肥大的毛毛虫夹过来，说它没有毒，叫我摸一下，不然就放到我头上。我为了“保全”自己的“安危”，只好硬着头皮上了。我刚用食指碰到毛毛虫的头，突然它“咻”的一下动起来，吓得我直往被窝里钻。呜呜，“小孩儿爸爸”在后边儿已经是笑痛了肚皮，不带你那么欺负人的！
我也是一个聪明的女孩儿，我十分擅长写作。我在家中写一份书信，想要寄给一个在黑龙江的女孩儿。信中有一句话是这样写的：“每一次，你回信时，信上真够臭的，你也一样，一年四季好像喷泉似的，没有一次不流汗！”她回信来第一句就是“xx，你真是个好玩儿的坏，‘丫头’！”
我是多么希望你能成为我的好朋友！一起玩，一起唱，一起解忧、欢笑！
祝你步步高升！
xxx
x年x月x日
作文书信格式范文模板 第二十三篇
罗老师：
您好!
最近，我读了伍美珍的《青蛙军团爱地球》这本书，您知道吗?这本书讲了几个学生组成青蛙军团，宣传环保知识，劝告人类不要再伤害地球母亲，要节约水电，多种树，少开汽车，珍惜资源。提倡大家过绿色生活。看完这本书，我不禁陷入沉思：看看我们生活的县城，虽然近些年来蓬勃发展，也变得美丽鲜亮，却总是感觉缺少运动，一根根巨大如炮管的烟囱，无时无刻不在渲染着蓝天，而那些貌似流动的河水里，再也见不到鱼戏水莲的悠闲。人们不断蚕食自然，不断浪费资源，街上的小车后面总拖着一条尾巴，一切的一切，都在深深伤害着地球母亲，也在深深伤害着我们自己。
罗老师，我多么希望我们的家乡，走出家门口就是一片片的绿色在眼前展现，到处鸟语花香，迎面而来的微风，夹带着一丝清香直透心肺，没有污染，没有喧嚣，眼前只有盛放下的碧绿与青翠而已。我相信，只要不放弃那生机勃勃的绿，时光就永远青葱。
XXXXX
20XX年XX月XX日
作文书信格式范文模板 第二十四篇
亲爱的妈妈：
你好！今天，我鼓起勇气给你写这封信，只为让你知道我有多爱你……
谢谢你给了我世界上第一个关心和温暖，给了我一片美丽的天空，让我看到了世界最美的一面。
我出生的时候，第一眼看到的就是你。十二年里，你为我付出了多少，女儿看在眼里，记在心里。但我是一个多么固执的女儿，给你惹了多少麻烦，你流了多少眼泪。
我一岁的时候，你给我挤奶，给我洗澡；我哭了一夜。
在我三岁的时候，你深情地为我做饭；但我把你做的一盘菜扔在地上。
我四岁的时候，你给我买了彩笔；我画了一堵墙，墙上挂满了图画。
我五岁的时候，你给我买了一件新衣服；我戴着他去玩泥巴。
我七岁的时候，你给我买了一个球；我打破了邻居的玻璃。
在我九岁的时候，你付了我很多钱去补习；然而，我经常缺课。
我十一岁的时候，你带我和我的朋友去看电影；我请你坐在另一排。
如果有一天，你去世了，然后突然想起很多你没有做过的事情；他们会像石头一样击中我的心。
想你了，你每天一大早起来给我做饭。我病了，你第一个来医院接我；当我考试成绩高的时候，你会和我一起玩得开心；
我是你的孩子，你是用你所有的辛勤工作养活大孩子的人。今天，我想告诉你：“妈妈，我爱你”，请相信我会用实际行动告诉你我对你的爱！
“妈妈，我爱你”。
xxx
日期：
作文书信格式范文模板 第二十五篇
亲爱的约翰：
收到你的来信，我十分高兴。上次在北京相聚时间太短，你匆匆离去，留下无限遗憾。正如你对我的思念一样，我也十分想你。所以我迫不及待地要给你写回信，并且对你下次来中国，表示热烈的欢迎和期待。
你说回到伦敦后，面对大雾弥漫，没有丝毫的不适应，因为在北京的雾霾中锻炼出来了。我却不知道该笑还是该哭，早些年中国因为片面追求经济发展，导致环境污染严重，不仅仅是北京，山西，河北等地雾霾的情况也非常恶劣。好在我们的国家已经重视到这个情况，政府正在完善相关的法律法规，制定了各种减污减排的标准。同时企业结构也在调整，各种高污染的企业正在缓慢转型。当然，就像麦子要变成面包需要时间一样，这需要一个过程，我们要多点耐心。但是我相信，这一定是一个可以期待的未来，相信将来的某一天，你会像习惯大笨钟一样习惯中国的蓝天。
你说上次来北京，伟大的长城给你留下了深刻的印象，我倍感荣幸和自豪。至于你说的熊猫的事完全可以包在我身上。事实上之前我们虽然交流很顺畅，我仍然感到痛苦，正如我用中文对伟大的莎士比亚只能展现一点皮毛一样，我没法把“落霞与孤鹜齐飞，秋水共长天一色”这样的句子用英语向你展现出她伟大的魅力。但是大熊猫不一样，她不需要语言，我们可以在种满了翠竹的青城山下，欣赏这些小宝贝憨态可掬的样子，作为经常担当国家交流吉祥物的它们，一定会让我们之间的交流更融洽。而且我可以带你领略中国的另外一个特色，中国美食。
在大熊猫的故乡，中国四川，你一定会有美妙的体验。相信我，无论是火锅还是钵钵鸡，无论是重庆小面还是担担面，无论是夫妻肺片还是肥肠粉，那充满了想象力的麻辣风，可以让你的胃生起熊熊大火，也会让你的舌头怀孕。
当然，如果你感觉到这些很痛苦，我们可以换一种口味。我们从北京坐高铁，这些时速三百公里的大玩具，可以在10个小时内把我们送到广州，一个中国南方的国际大都市。在那里，各种美味的汤会让你无法自拔，而充满东方风味的午后茶，可以让你忘掉对英国红茶的思念。
或许你还在想着约克郡布丁的甜美，那么，我们可以乘坐高铁真奔另外一个大都市上海，那里各种甜味的本帮菜应该让你有重归泰晤士河的感受。此外，我们可以吃的还有东北的猪肉炖粉条，西安的馍夹肉，山东的烙饼卷大葱，天津的狗不理包子等等等。最后，我不得不遗憾地对你说，一个人想要把中国的美食都吃一遍，这是一个不可能完成的任务，哪怕你从婴儿期就开吃。
更美妙的是，在旅途中，我们不再需要大量的行李。手机在手，天下我有，从买车票到住宿，哪怕在路边的便利店买一支口香糖，手机支付可以解决这一切问题。
如果不想出远门，我们可以骑着共享单车，一起去郊外小镇。看西下的夕阳，感受迎面清风，高唱《走在乡间的小路上》，欣赏美丽的乡村景色。晚上的时候，观赏《贫民窟的百万富翁》《海边的曼彻斯特》，或者列侬的专辑，会让你有回到故乡的感觉。这一切会不会妙不可言，我想看了我的信，你会不会迫不及待地到来？
我的另外一个朋友彼得罗夫说，从未像在中国生活这样自由、安全过，他想要长久地居住在中国。我想，或许你会是下一个来了就不想走的外国人。
热切地期待你的到来。
xxx
日期：
作文书信格式范文模板 第二十六篇
书信是人们在日常生活和工作中进行交际的工具。由于民族语言和习惯上的差异，英语信件在书写格式及表达方式上与汉语不大一样，有些地方迥然不同。英文书信分为两大类：公务信件和私人信件。公务信件是单位与单位或单位与个人之间来往的书信，可能是推荐信、求职信、入学申请书、邀请信，或询问、答复、反映意见（如投诉信）等的信件。私人信件是指亲戚朋友之间的通信。这两类书信各有自己的格式。一般说来，私人信件不拘形式，信文多用手写，也可打印；公务信件要求比较严格，必须遵循一定的格式，信文一定要打印。
一般格式
英文书信的构成可分为7个部分：
信头(Heading), 日期(Date), 收信人姓名及地址(Inside Name and Address), 称呼(Salutation), 信文(Body of the letter), 结束语(Complimentary close), 署名(Signature)
信头(Heading)
信头是指发信人的单位名称或地址。一般情况下发信人只需把自己的地址写(打字，手写均可)在信的右上角，离开信纸的顶头约1英寸，占二三行或四行均可，格式如下：
① 齐头式
作文书信格式范文模板 第二十七篇
英语祝贺信范文,为朋友升迁表示祝贺
范文：为朋友升迁表示祝贺（附祝贺信句型）
Dear Ruth，
I offer my warmest congratulations on your promotion to Vice President of thcompany. I know how talented you are and how hard you’ve worked to attain goal. No one could have been more deserving. How exciting it must be for yorealize your ambitions after all those years of hard working. It’s been a real encouragement to me to see your efforts rewarded.
Sincere congratulations to you. Your expertise and dedication will bring out tbest of everyone on your staff. They’re learning from a real professional. I wish you still further success.
作文书信格式范文模板 第二十八篇
老鼠同志：
你好。
你能不能不要在地球捣乱，你每次都给地球添麻烦。我真想让你搬到别的星球去。
你有几个我们全家都看不惯的习惯，我想让你尽快改掉，要不然，休怪我们对你不客气。
一、脏，那天在家里，我正要拿妈妈给我新买的帽子，一看里面有几个黑糊糊的东西，“妈呀，老鼠屎。”，你能不能讲点儿卫生呀，拉屎也不能在我帽子上拉屎吧，你去茅厕拉屎我绝对赞同。但是，你在我帽子上拉屎也太缺德了。
二、喜欢偷吃别人的东西。过年的时候，姥姥在厨房摆了几棵白菜。第二天，我一进厨房，看见白菜都被你啃得左一块右一块，我啊——的一声叫了起来，你说说你也太缺德了吧，就算你吃也不能把白菜啃得左一块又一块的吧，你在一个地方肯我们也不怪你，把那一块儿切掉，你这都把整个白菜每个地方都肯了一下，让我们怎么弄呀，那时候我真想把你一下子砸死，然后把你喂给我家的小咪。
三、烦人。每次在我姥姥家住的时候，晚上在院子里铺个褥子在院子里玩会儿，你倒好，在那儿咯吱咯吱的啃着地桌的腿，让我们玩儿都玩儿不好。还有你没事儿就别磨你的老鼠牙了行不行听的都特别牙渗。你的老鼠牙又没有长跳蚤，你没事儿光磨它干嘛，哦，你要觉得好玩你自己找个没人的地方自己磨牙去，我们听不惯，如果我们急了小心你会吃不了兜着走。
老鼠同志，请你别给我们添麻烦了，我们怎么你了，就这样报复我们实在是太缺德了，要不然你搬到另一个星球去，要不然你不要给我们添麻烦，你自己选吧。
xxx
日期：
作文书信格式范文模板 第二十九篇
尊敬的老师：
你好！我想说“你辛苦了！”
“一年之计胜于树谷；十年之计胜于一棵树；终身之计胜于一棵树。”春夏秋冬都铭刻着您的贡献。 日月星辰露出你欣慰的笑容。生活需要教育，教育需要老师。 “老师”，在这个平凡而简单的词汇中，闪耀着神圣而伟大的光芒。
老师，您是人生道路上的引领者。走在人生的广阔道路上，无知、平庸、虚荣、狂妄等等，冲击着我们的心，侵蚀着我们的灵魂。老师，您陪伴我们，将我们从无知的枷锁中解脱出来，带领我们走向成功的彼岸。
老师，您是完美的创造者。在宽阔的翅膀下生长的幼鹰是不完美的。它将无法接受风雨的洗礼，也无法在天空中展开翅膀。老师，是您带领我们在许多挫折中磨练提高了自己。困难之下，永不放弃，以坚实的身体和坚定的信念迎接人生的起起落落……
老师，您就像一支蜡烛，燃烧着自己，照亮着他人；你就像温暖的春雨，滋润着大地，让我们吸着雨水生长。你为我们付出了多少时间和精力，我们很难回报。但请相信您的贡献是值得的，我们一定不会辜负您的期望，成为为社会做出贡献的人才……
鸟儿自由飞翔，为蓝天增添一道风景，因为它懂得感恩；鱼儿在水中嬉戏，为池塘增添了活力，因为它懂得感恩。我要感谢老师的无私，更要感谢您的教诲——我会努力在祖国的大地上绽放，为祖国的壮丽填上美丽的一笔。
希望你：教师节快乐！
xxx
日期：
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尊敬的老师，亲爱的同学们∶
大家好∶
人生宛如一条漫长的道路，人就是在这漫漫征途中砥砺前行。也正是由于这一步步地行走，也就越发让我们路的前方更加扑朔迷离，变幻莫测，也更加让我们心神不宁。所以，在面临选择的时候，我们更需要仔细斟酌，细心揣摩。这样做出的抉择往往是最好的。
抉择在我们的生活中已是常事。同学们也不乏对抉择感到紧张，担心自己做出选择后会出现一些坏现象。这种想法是错误的。抉择是应该仔细斟酌，但不是所谓的“茶不思饭不想”来选择。这时，环境和心情往往会使我们做出错误的选择。既然做出选择是不可避免的，那么，我们又为什么思前想后不敢做结论，不妨我们心情放松，仔细思考一下，来决定放手一搏。
又有人说“抉择你成功了你就流芳百世，失败了你就遗臭万年。”尽管古时各个战略家的故事说明了，但是这种想法是错误的。成功了并不代表你以后会成功，反而应该仔细思考自己为什么会成功;失败了也并不代表你以后会失败，你更应该仔细思考其中的道理。即使后面有人问你，你仍可以无愧地说∶这是我的财富，成功失败并无大碍。
我们不应该拘谨，也不应该放纵。只需要在人生的道路上细心地前进就可以了。没有哪一个人的人生是一帆风顺，更没有哪个人的人生寸步难行。所以，我相信同学们会在越走越远，越走越光明。
谢谢大家!
xxx
日期：
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亲爱的谢老师：
你是一位园丁，施予我知识的雨露；您是一座灯塔，带领我寻找正确的道路；您是一名工程师，铸就我正直、纯洁的心。
四年级的那一次演讲比赛。走廊上，我打扮的漂漂亮亮的，和同学们玩。您刚好走过，一句“今天很漂亮。”让我激动了半天。之后，您亲自给我化妆。办公室里，为了不让我无聊，您还跟我闲聊“这几天怎么变黑了？”“这是我第一次化妆。”……这些普普通通的句子，依旧萦绕在我的耳边。您开车送我去比赛，到了目的地。在演讲时，我着实有几分紧张，当看到您的眼睛时，我身边的景物似乎倒退到了办公室里，像往常一样，我放松了下来，顺利完成了演讲。成绩出来了，我得了三等奖！出门时，天已经半黑了，您先送走了另一位老师，接着在和我闲谈，说着一些鼓励我的话，从您的神态中，我看出了您的高兴。下车后，您还特别叮嘱我到家时要给您发短信、打电话，这样您才放心。其实，我下车的地方离家还不到100米。
五年级时，又一次演讲比赛。我每天都留下来到办公室练习。您总是陪着我。一脸总是半个小时，有时甚至到黄昏。您总是微笑着陪我，您的手指在演讲稿上，这一点，那一画，各种的符号顿时让我的\'水平提高了。临走时，您关心地问我：“饿不饿？这个面包拿去吃吧。”回到家，我要下一口，一股蜜汁流进我的嘴里，像一股暖流流进我的心里。
“春蚕到死丝方尽，蜡炬成灰泪始干。”您为了我们，辛苦了自己。您将成为我心中永选的指路灯，指引我选择正确的道路。
健健康康
您的学生XXX
20XX年5月26日
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寻找失物信
开头：
I am sorry to disturb you, but I have to
I am writing this letter to report the loss of my…when I
I am writing this letter to request your assistaance in finding my….which I have lost during the stay at your hotel
I hope it will not be too much trouble for you to help me find my suitcase which I have lost due to carelessness
I am wrting this letter to see if it is possible for me to have my camera back
结尾：
I would really appreciate it if you coould….
I would be grateful if you could..
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①称呼：顶格，有的还可以加上一定的限定、修饰词，如亲爱的等。
②问候语：如写“你好”、“近来身体是否安康”等，可以接正文。（不过很少。）
③正文。这是信的主体，可以分为若干段来书写。
④祝颂语。以最一般的“此致”、“敬礼”为例。“此致”可以有两种正确的位置来进行书写，一是紧接着主体正文之后，不另起段，不加标点；二是在正文之下另起一行空两格书写。“敬礼”写在“此致”的下一行，顶格书写。后应该加上一个惊叹号，以表示祝颂的诚意和强度。
称呼和祝颂语后半部分的顶格，是对收信人的一种尊重。是古代书信“抬头”传统的延续。古人书信为竖写，行文涉及对方收信人姓名或称呼，为了表示尊重，不论书写到何处，都要把对方的姓名或称呼提到下一行的顶头书写。它的基本做法，为现代书信所吸收。
⑤署名和日期。写信人的姓名或名字，写在祝颂语下方空一至二行的右侧。最好还要在写信人姓名之前写上与收信人的关系，如儿×××、父×××、你的朋友×××等。在下一行写日期。
如果忘了写某事，则可以在日期下空一行、再空两格写上“又附”，再另起一行书写未尽事情。
书信历史悠久，其格式也几经变化。今天，按通行的习惯，书信格式主要包括五个部分：称呼、正文、结尾、署名和日期。
本DOCX文档由 www.zciku.com/中词库网 生成，海量范文文档任你选，，为你的工作锦上添花,祝你一臂之力！
