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纯化浓缩岗位工作总结120_年纯化车间安全工作总结今年以来，我车间坚持“安全第一、预防为主、综合治理”的方针，深入落实科学发展观，牢固树立安全发展理念，夯实基础，细化责任，强化现场监督监管，深化隐患排查治理，进一步完善职业健康安全管理体系，...
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20_年纯化车间安全工作总结
今年以来，我车间坚持“安全第一、预防为主、综合治理”的方针，深入落实科学发展观，牢固树立安全发展理念，夯实基础，细化责任，强化现场监督监管，深化隐患排查治理，进一步完善职业健康安全管理体系，依法制化、标准化、规范化、系统化的方式推进安全生产，不断提高车间本质化安全水平，截止目前，我车间克服施工、调试期间任务重、时间紧等不利因素、圆满的完成了20_年纯化车间安全目标，没有发生一起人身轻伤及以上事故；没有发生一起设备损坏事故，为纯化车间构建和谐、打造平安，做出了积极贡献。我们的工作措施是：
一、建立考核机制，落实安全责任
二、完善车间安全管理制度体系，依法规范安全生产管理。20_年纯化车间设备处于调试和安装阶段，车间任务重、时间紧，但我们时刻贯彻“安全第一、预防为主、综合治理”的方针，及时的完善和执行了车间各项规章制度，明确了各个岗位职责，形成了完善、规范、科学、有效的安全管理规章制度体系。
二、深化全员安全评价，注重安全教育培训
我们时刻把安全工作放在首位，在每周的车间安全生产会议上，深刻总结了上周的安全工作，对一些班组和个人的不安全行为，我们提出严厉的批评和教育，并采取相应防范措施；对设备存在的缺陷，我们严格控制，实行小缺陷不过班，大缺陷不过天的管理模式。为了强化员工的安全意识，提高员工防范事故的能力，我车间班组每周开展一次安全日活动，强化安全教育，拓宽安全知识面，提高安全技能。
三、注重现场监督、从严管理、治理隐患、防范事故
安全管理工作重在现场，在好的制度不执行也就成了一纸空文，因此，我们非常重视现场安全管理和安全检查。我车间结合公司班组标准化管理的办法具体做了以下工作：
1、严格要求操作人员正确使用相应的劳动防护用品，有效的防止了职业病的发生，保护职工身心健康。
2、班组定期开展安全大检查。运行班组结合本地区季节特
点和事故发生的规律，开展春、秋等季节性安全大检查，并认真落实整改计划和措施；在每个节假日前的工作日
进行安全检查，有效地防止了节假日事故的发生。
3、严格消防管理制度，每月对车间的消防器材进行全面检
查，消防设施设备处于正常备用状态；每日进行防火检
查，防止火灾事故的发生。
4、严格执行两票三制，严格按照规定的时间和路线对运行
设备进行巡回检查，及时发现、正确登录、快速传递、及时消除设备缺陷。
5、坚持推行“5S”管理
安全工作任重而道远，我们将继续加强安全管理，确保车间的正常运行。
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信访工作岗位职责-岗位职责
一、信访办主任（一）工作内容：
1、主持信访办公室全面工作；
2、负责落实上级领导指示和有关会议、文件精神； 3、负责协调处理群体性、突发性信访事项； 4、负责督查、办理重大、交办信访事项；
5、负责重大节假日期间、“两会”期间信访事项的排查、处理及重要信访事项的综合汇报； 6、负责辖区内信访事项排查和老访、疑难信访事项的跟踪督办；
7、负责信访总结、情况分析、情况交流、调查报告、综合建议和信访答复等公文起草、初审工作；
8、负责信访系统综合协调、联系、沟通，保持信访渠道畅通；
9、负责信访会议的落实工作，保证信访制度的完善与实施，信访工作岗位职责。10、负责信访材料的搜集、整理和信访文件的归档工作。（二）工作标准：
1、坚决贯彻党和国家的路线、方针、政策；
2、全面贯彻落实上级领导指示和有关会议、文件精神； 3、按照《信访条例》、《信访工作若干规定》、《监督法》等法律、法规、条例、制度要求，依法做好人大信访工作；
4、按照_、省人大和同级信访联席会议要求，保质保量完成信访工作任务，确保信访人问题及时得到依法公正处理；
5、遵守信访工作纪律，保守信访机密。二、信访办副主任（一）工作内容：
1、协助主任主持信访办公室工作；
2、及时贯彻落实上级领导指示和有关会议、文件精神； 3、协调处理群体性、突发性信访事项；
4、负责重大节假日期间、“两会”期间信访事项的排查、处理及重要信访事项的综合汇报； 5、定期对辖区内信访事项进行综合排查，对老访、疑难信访事项进行跟踪督办； 6、做好信访日常接待、登记整理、定期督查、情况分析、情况交流和信访答复工作； 7、做好信访系统综合协调、联系、沟通工作，保持信访渠道畅通； 8、做好信访会议的落实工作，保证信访制度的实施；
9、做好信访材料的搜集、整理和信访文件的归档工作，岗位职责《信访工作岗位职责》(https://unjs)。（二）工作标准：
1、坚决贯彻党和国家的路线、方针、政策；
2、全面贯彻落实上级领导指示和有关会议、文件精神； 3、按照《信访条例》、《信访工作若干规定》、《监督法》等法律、法规、条例、制度要求，依法做好人大信访工作；
4、按照_、省人大和同级信访联席会议要求，保质保量完成信访工作任务，确保信访人问题及时得到依法公正处理；
5、确保信访接待室秩序，依法维护人大信访窗口形象； 6、遵守信访工作纪律，保守信访机密。三、信访办工作人员(一）工作内容
1、及时落实上级领导指示和有关会议、文件精神； 2、协助处理群体性、突发性信访事项；
3、做好信访日常接待、登记整理、定期督查和信访答复工作； 4、做好信访系统联系、沟通工作，保持信访渠道畅通； 5、做好信访材料的搜集、整理工作。（二）工作标准
1、坚决贯彻党和国家的路线、方针、政策；
2、全面贯彻落实上级领导指示和有关会议、文件精神； 3、按照《信访条例》、《信访工作若干规定》、《监督法》等法律、法规、条例、制度要求，依法做好人大信访工作；
4、按照_、省人大和同级信访联席会议要求，保质保量完成信访工作任务，确保信访人问题及时得到依法公正处理；
5、确保信访接待室秩序，依法维护人大信访窗口形象； 6、遵守信访工作纪律，保守信访机密。
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1、参与主要工艺操作(ac，aex，cex，nf，uf，cf)工序的相关工作，以及生产数据的收集与整理。
2、参与负责完成配液，以及管道和罐体cip、sip工序的相关工作。
3、负责下游车间设备管理、工艺物料的.准备和整理。
4、执行车间洁净区的清洁与消毒工作。
5、负责下游物料耗材、仪器设备采购及相关跟踪工作
6、参与上游物料、配件的清洗和灭菌相关工作。
7、负责下游区域相关记录文件的检查工作。
8、负责文件分发，整理，归档，格式审计等管理工作。
9、及时完成所在部门安排的其他相关工作任务等。
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工作岗位职责汇编
工作岗位职责汇编
湖南水利水电职业技术学院
二00八年九月
目 录
一、院领导
党委书记岗位职责…… 1 院长岗位职责… 5 党委宣传部工作职责… 5 党政办主任（兼宣传部部长）岗位职责 6 综合科科长岗位职责… 7 综合科干事岗位职责… 7 秘书科工作职责 9
计划财务处工作职责… 18 计划财务处处长岗位职责…… 20 基建会计岗位职责…… 20 行政出纳岗位职责…… 21 收费管理部长岗位职责 21 收费出纳岗位职责…… 21 住房公积金管理员岗位职责… 23 武装部岗位职责 24 学生工作办公室工作职责 25 公寓管理办公室工作职责…… 25 学生资助管理中心工作职责（主任岗位职责）…… 26 大学生心理健康教育中心工作职责… 26 大学生心理健康教育中心主任岗位职责…… 27
教材科科长岗位职责… 36 评建办工作职责… 38 教学楼管理员岗位职责 38 评建办干事岗位职责… 38 九、后勤处
后勤处工作职责 41 总务科科长岗位职责… 42 总务员岗位职责 42 电工岗位职责 43 汽车队工作职责 45
系（部）主任岗位职责 57 系（部）党总支书记岗位职责… 59 系（部）实训（信息）中心主任岗位职责… 61 思想政治理论课部主任岗位职责…… 62 系（部）教研室工作职责 63 系（部）教学干事岗位职责… 64
专业实验室（实训场）实验员、机房管理员岗位职责 65 教师岗位职责 67 成教部主任岗位职责… 67 函授中心工作职责…… 67 函授中心主任岗位职责 68
信息技术部管理员岗位职责… 78 办公室干事岗位职责… 78 图书馆工作委员会工作职责… 80 工会办公室工作职责… 80 工会办公室主任岗位职责 82 院团委书记岗位职责… 82 院团委副书记岗位职责 83 院团委干事岗位职责… 83
第1篇：医院制剂室纯化水系统岗位职责纯化水系统岗位职责一、目 的：建立纯水制备岗位责任制，使该岗位工人严格操作，生产出合格的纯水。二、适用范围：适用于纯水制备岗位。三、责......
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作为无经验的新手学生，在生化实验室中，前几周时间花在洗玻璃器皿和黏贴试管标签上。后来过渡到配制各种实验步骤的缓冲液和母液。最后，叫你负责一个蛋白质的纯化，这是柠檬酸循环......
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1、完成公司下达的\'研发任务，能独立查阅文献资料，进行纯化路线设计；
2、负责新的纯化工艺的研发；
3、针对项目要求进行项目纯化实验，并分析实验数据；
4、及时撰写实验记录并完成工作总结；
5、协调研发部门和技术部门所需的产品生产和工作；
6、为工业纯化客户提供技术支持、服务；
7、遵守公司保密制度，不泄露公司研发和技术秘密。
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1、负责纯化工序日常清洁工作，相关记录的及时正确填写；
2、负责纯化岗设备操作，完成生产、实验、等工作任务
3、负责缓冲溶液的配制（根据溶液配方接取注射用水，投料，ph和电导测定，过滤器连接），并及时准确填写配制记录；
4、负责每个生产操作结束后的现场清洁工作，保持生产现场时刻整洁；
5、负责纯化工序器具准备（碱溶液的配制，冲洗，过滤器的组装，），相关记录的`正确填写；
6、负责纯化工序生产期间内部检测项目的检测，包括ph、电导、以及蛋白浓度的测定，并及时填写记录。
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