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　　尊敬的领导：
　　您好!
　　公司要求我们工作结束和又必须汇报的都必须第一时间汇报，我因为一时疏忽，导致我耽搁了汇报时间，未能及时回报，对不起。
　　在工作中，汇报工作情况，能够让公司领导们要做决策的，能够把握住时机的，在我们没有重视的地方或许有着重要的情报，这些都是对公司非常重要的，我们这样做疏忽了很多东西让我们的工作犯错的。
　　我这次没能够及时回报是我对工作的重视程度不够，我们的工作是我们必须要做好，必须要尽到自己的责任的，把工作放在心里，对待工作要始终保持一种重视，时刻注意工作动向，对于工作要求必须要按要求来完成，不管工作是否完成，工作的步骤是一步都不能够少的，不能够有丝毫的耽搁，我们所做的一切都必须对得起自己的工作，对得起自己的职责。
　　不及时汇报影响是非常大的，这是对工作的懈怠，对工作的怠慢，让公司领导和其他同事不能够掌握工作情况，不能够很好的做好调整，这样是不对的，对于公司的危害是非常大的。我们在工作的时候，就应该要知道做完工作要及时汇报给上级，意思可以让领导知道我们已经完成了工作，二也做报备，好为下一次工作做安排，任何一个工作任务都需要我们细心对待，任何事情都要时刻提高警惕，不能够有丝毫松懈，不能够有任何怠慢，每一次工作都是我们要做好的，每天倒要按要求。
　　在工作的时候我们都会非常关注工作的时间，及时非常重要，时间一直都是公司的命脉，不注意时间，因为疏忽而不能够把工作按时回报上去，影响到后续的一系列工作，我知道现在我要做的就是反省自己的过错，改正自己的误区，让我以后不再发生这样的事情，我会做好的，我以前不注重时间观念，导致自己错过时间耽搁了大家的工作，以后我一定牢记这个教训，一定会时刻提醒自己，按时汇报工作，不能因为不重视汇报工作的重要性，做好自己的工作，担好自己的责任，不能够因为外物其他事情影响到正常的工作，不能够拖延工作，一定按照上面的安排行事，一定要做好自己的工作，我会好几这些的，时刻注意这些，我会努力做好，把自己的工作做细，把自己的任务作好，不漏掉任何一处工作重点。
　　此致
　　敬礼!
　　检讨人：xxx
　　20xx年xx月xx日
　　工作延误检讨书
　　尊敬的领导：
　　您好!
　　我是xx部门的xxx。此次，因为我在工作中的意外失误，导致在我负责的工作中出现了漏洞，不仅给公司带来了麻烦，还延误了订单的完成，对此，我实在是感到万分的抱歉!反思这次的问题，我认识到这次问题的主要错误在我，关键在于我在自己负责的这一环节造成的麻烦!这不仅导致我没能及时的完成工作，还引发了接下来这么多的麻烦，对此，我深感抱歉!
　　在认识到了自己的错误无之后，我也在之后的工作的中加紧补救，但还是没能完全阻止问题的发生。真的很抱歉。当然，在此次的错误发生后，我也看到了自己的错误，并对自己的错误进行了深刻的反思!其实，在认识到自己错误的一瞬间，我就明白，这和我在工作中的思想和责任感是脱不开关系的。
　　首先，我反思了自己的思想和态度。作为一名xxx的职员，在工作中我应该严格仔细的面对自己的工作，肚子和些意外和问题也应该做好排查。但是，我却没有做到，因为我在思想上出现了漏洞!这导致我不仅在工作中没有严谨的去面对，甚至还出现了消极散漫的现象!也正是因为这样，当时的我因为没有严谨的检查，导致有工作遗落，甚至造成了工作的延误，对此，我深感抱歉。
　　其次，是我个人能力的问题。反观其他的同事，他们不仅工作细心，在工作还非常准时，让自己有更多的时间去检查工作。但是我因为不注重个人的提升，导致工作完成的不及时，甚至连检查都不够仔细!这也是我造成这次问题的原因之一!
　　最后，是我对工作的责任感问题，面对工作，我没有主动的严格要求自己，面对这样重要的工作，甚至没有做好检查工作，这是我在责任上的失职。对此，我深感惭愧。
　　反思了自己的问题，我很清楚，这些毛病，都是我在沟渠的工作中因为对自己的不严谨所导致的!是我对自己的放松导致了错误的出现!所以，为了改变这些错误，我必须从思想的根本改起!为此，望您能给我一次重新改过的机会，我会在今后的工作中，严格的要求自己，做好每一份自己负责的工作!希望您能相信我，我一定会在今后的工作中圆满的完成自己的任务!
　　此致
　　敬礼!
　　检讨人：xxx
　　20xx年x月x日
　　工作延误检讨书
　　尊敬的领导：
　　您好!
　　这次发生的事情我实在是感到非常的后悔，甚至面对自己的自责，我都不知道怎么抬起又来去面对。在工作中意外的错误可能会出现的，因为意外是难以预测的。但是!这次犯下的错误，却完完全全并非是意外!而是因为我!因为我的自大，过于的自信，这才导致了工作的延误。这不仅让我们给客户带来了不好的印象，降低了我们的信誉，更是让公司的名誉抹上了一层黑，非常的抱歉。
　　回想着自己的错误，我感到深深的自责，也许其中发生的都是一些小事，甚至只是非常普通的事情。但是我没有去管理好，没有把握好，导致这些小事，影响了我的工作，影响了这件事情的发展!最终让整个工作的进度被拖后!
　　之后我也对自己的错误仔细的反省过，错不在这些小事，而是忽略了这些小事的我，是我在工作中没有及时处理好这些问题才导致这次的崩溃。对我在工作中的错误和问题，我整理了主要的几点：
　　首先，引起这次事件最主要的原因就是——我的自我认识不足。我对自己的能力有多少实在是没有一个清晰的认识，在错误的认知下，我将大量的工作堆积到一起解决，导致非常的手忙脚乱，最终导致工作延误，同时这也代表我在工作中的安排能力非常的不到位，没有对自己的工作进行合理的安排，也是导致崩溃的原因。
　　其次，就是我的自大!因为这个错误的性格，更加导致了工作的堆积，让错误更进一步加剧严重。也是最后的导火索。
　　最后，也就是我自身的心态问题。我知道自己有在工作中爱拖延的毛病，却一直没能改好，让这次的事情在这样慢悠悠的心态下慢慢走向错误，实在是非常的抱歉。
　　以上就是我主要的几个问题，现在总结起来，我更加清晰的看清了自己问题的严重性。作为一名员工，我因该更加积极主动的去参加工作，在工作中为公司贡献自己的力量。可是现在的我，却在工作中，不断的用自己的坏习惯去影响工作，影响同事，实在是本末倒置。
　　作为xxx的一员，我对之前的错误非常的抱歉和后悔，但是我知道，错误不去改正，就永远都会后悔!希望领导能再给我一次机会，我一定会好好的改正自己的错误，让自己成为一个优秀的xxx员工!
　　此致
　　敬礼!
　　检讨人：xxx
　　20xx年x月x日
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