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书记警卫工作总结讲话1岗位描述岗位名称：直接上级：警卫班班长本职工作：门岗、流动巡逻。工作责任：（1）执行公司规章制度和工作程序，保质、保量、按时完成工作任务。（2）认真执行警卫工作制度，填写工作日记。（3）在岗时严守门卫岗位，按规定对出入...
书记警卫工作总结讲话1
岗位描述
岗位名称：
直接上级：
警卫班班长
本职工作：
门岗、流动巡逻。
工作责任：
（1）执行公司规章制度和工作程序，保质、保量、按时完成工作任务。
（2）认真执行警卫工作制度，填写工作日记。
（3）在岗时严守门卫岗位，按规定对出入厂人员及车辆进行盘查、登记，发出
入卡。
（4）按规定进行流动巡逻。
（5）管理与看护外来车辆、员工自行车的存放。
（6）看护公司公共区域内的财产。
（7）及时制止扰乱公司正常工作秩序的行为，维护公司治安环境。
（8）敢于同违法犯罪行为作斗争。
（9）维持突发性、灾害性事件现场秩序并保护现场。
（10）负责公司押款和出纳人员的安全。
（11）认真进行训练，提高业务水平和警惕意识。
（12）定期向警卫班班长述职。
（13）做好工作日志的保管与定期上交。
（14）执勤时仪表整洁，精神饱满，注意解决问题的态度和方式方法，维护公司
形象。
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刚才，***局长全面总结了“十一五”暨20xx年全县公安工作取得的成绩，客观分析了当前社会治安形势和工作中存在的不足，周密安排了今年公安工作任务，任务明确，条分清晰，措施具体，我完全赞成，请大家认真领会，认真贯彻，细化落实。会上，还对20xx年公安工作先进集体和先进个人进行了表彰，希望受到表彰的单位和个人再接再厉，再创佳绩，再立新功。
过去的一年，全县大事多、喜事多、收获多。广大公安民警、武警消防官兵在县公安局党委的正确领导下，紧紧围绕全县工作大局，充分发挥职能作用，忠于职守，辛勤奉献，顽强拼搏，有力维护了社会和谐稳定，为全县各项工作有序推进、经济社会协调发展作出了积极贡献。“十一五”期间特别是20xx年全县公安工作在维护社会稳定、打击刑事犯罪、治安行政管理、整治治安问题、公安“三项”建设、队伍建设等方面，取得了突出成效，为维护社会政治持续保持稳定，保障人民群众安居乐业作出了积极贡献。
以上成绩的取得，得益于县委、县政府的正确领导和县人大、县政协的监督与支持，得益于公安局党委一班人的精诚团结，得益于社会各界及人民群众的理解配合，凝聚着全县公安民警辛勤的汗水和艰辛的努力。借此机会，我谨代表县政府，向长期奋战在维护稳定和社会治安工作第一线的公安民警、武警消防官兵、协勤队员、治安积极分子及其家属，表示衷心的感谢并致以崇高的敬意!
下面，我就如何做好今年的公安工作，再提三点要求，最后以政法委*书记讲话为准。
一、发挥职能优势，切实做好维护稳定的各项工作就我县当前形势看，影响稳定的因素还比较多，形势仍然比较严峻。如因征地拆迁、企事业改制、涉法涉诉**以及企业军转干、退役士兵和一些历史遗留问题引发的信访、集访较多，处理难度较大。公安机关特别是领导同志务必要树立长期作战的思想，时刻保持高度警惕;要进一步深化和拓展情报信息工作，大力搜集深层次、内幕性信息，积极争取工作主动权。特别是当前，要认真抓好全国“两会”安全保卫工作，精心设计安全保卫方案，周密部署各种警力，细致安排预警措施，做到责任到位，责任到人，确保万无一失。
二、围绕发展主题，为经济社会发展提供优质服务公安机关要以服务经济为立足点和出发点，紧扣发展主题，围绕“两个率先”，牢固树立大局意识和服务观念，主动投身经济建设的主战场，为经济建设创造良好的环境。要围绕服务经济建设大局，主动处理好执法与服务，严格与文明的关系，最大限度保护公民、法人的合法权益，以优质文明的执法促进全县经济的健康快速发展。
三、加强组织领导，狠抓队伍建设
在公安工作中，队伍建设是根本，是保证。公安系统坚持党管干部的方针，狠抓各级领导班子建设，营造团结和谐、风清气正的良好氛围，为做好新形势下的公安工作提供坚强保障。同时，要充分认识抓队伍建设的长期性、重要性和紧迫性，深化社会主义法治理念教育，坚持“政治建警、素质强警、从严治警、从优待警”的方针，努力打造一支“站得出、靠得住、打得赢”的公安队伍。
同志们，公安工作使命崇高，事业光荣，任务艰巨，责任重大。我们要在县委、县政府的正确领导和县人大、县政协的监督指导下，团结拼搏，开拓创新，把握大局，服务中心，全面推进公安工作和队伍建设再上新台阶，为保障我县各项经济社会发展目标的顺利实现作出更大的贡献。
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警卫工作流程
1、门卫保安人员上岗工作必须注意仪表形象，保持服装整齐，注意个人形象。
2、上岗期间严禁在门卫室内衣着不整，随意躺坐或脱鞋等不文明现象。
3、工作时间内，严禁做与工作无关的事情，严禁在门卫室内打扑克、吸烟、喝酒、赌博或大声喧哗。
4、保持门卫室卫生清洁，按规定位置摆放物品，做到窗明几净，桌面无灰尘，严禁在室内乱堆乱放。维持办公区域大院的卫生清洁，保证无垃圾、纸屑、树叶等。
5、外来人员及车辆一律登记，不得随意进出公司或项目部。
6、夜间9点以后，应将大门及时关闭上锁。住宿人员，在锁门之后不得随意出入。如有特殊情况晚归或不归者应向主管领导事先说明原因。外来人员不得入住公司。
7、警卫人员应熟记项目部或公司各处的水、电、材料设施、开关、门锁及消防器材的地点，对重点部位重点检查，如有缺损时，应及时向有关部门及主管领导反应进行处理。
8、每天遵照巡逻路线按时或不定时巡逻项目部或公司各处，发现隐患应及时记录并向主管领导汇报进行处理。
9、每天下班工作人员离开后，警卫人员要对各工作区域、办公室、库房等进行检查，查看水、电、门、窗等安全措施情况，认真做好检查记录，有问题及时向有关部门及主管领导反馈。
10、负责公司夜间车辆管理，夜间动车需有主管领导或项目经理的审批，警卫人员应及时用电话与领导核实，批准后才能放行。
11、警卫人员在巡检工作闲暇时，应服从上级领导安排的其他事务，积极配合其他岗位的人员工作。
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