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转眼就要临近新春佳节，一学期的工作又要接近尾声了，为了能把下学期的工作安排地更好，我们有必要对过去的工作进行一个总结。下面是由本站小编带来的“幼儿园202_年后勤工作总结”，欢迎阅读。　　>幼儿园202_年后勤工作总结　　后勤管理工作是...
　　转眼就要临近新春佳节，一学期的工作又要接近尾声了，为了能把下学期的工作安排地更好，我们有必要对过去的工作进行一个总结。下面是由本站小编带来的“幼儿园202_年后勤工作总结”，欢迎阅读。
　　>幼儿园202_年后勤工作总结
　　后勤管理工作是幼儿园开展各项工作的基础，是做好教育教学工作的保障。本学期在校领导的关心、指导下，我园各方面工作都取得了一定的成绩。
　　首先以园务计划为指导，全面解读、领会《幼儿园教育教学指导纲要(试行)》于《指南》的教育精神，坚持加快发展为主题，以改革创新为动力，以科学管理为手段，全体后勤人员以团结、协作、友好的精神，认真完成了各项工作。
　　>一、校园建设
　　1、暑期，完成了教学楼、午睡楼的粉刷、装修及各类维修;同时对食堂进行了提升改造。
　　2、根据扩班需求进行了相应采购。
　　3、组织教师完成墙壁的绘画，美化了园部各走廊。
　　4、创设了多公能室、会议室、体育器械室、资料室、电脑室及财务室。
　　>二、后勤队伍建设
　　1、坚持毎周召开保育员、保健医生、后勤人员相关例会。本学期进一步学习了《新纲要》的精神、幼教杂志上有关教养方面的经验介绍、“托幼机构常用物品消毒常规”和“托幼机构常见传染病的防治”(流感、腮腺炎)以及幼儿午睡管理、保育员配班能力培训等活动，同时通过理论学习及理论测试，逐步提高了保育员树立正确的儿童观、教育观，进一步提高保教水平。在本学期我园将11月定位保育员精彩展示月活动，第一周：保育员讲故事比赛(体现保教结合)，保育员在比赛中绘声绘色的讲述感动了所有教师评委;第二周：班级盥洗室观摩;第三周：午睡室整理观摩(这两项观摩有效提高了我园各位保育员的日常工作能力和服务意识);第四周：保育员心得交流，这项活动有效体现了本学期我园保育员师徒结对的意义。根据季节特征我园将12月、1月定位冬季保育大抽查月，重点对进餐、午睡、幼儿护理等方面进行抽查，要求每位保教人员每天必须为孩子整理7次衣着以上，保育员7：20到午睡楼开窗通风、10：30开午睡室空调并放好所有孩子的被褥，确保孩子到午睡室有暖和、舒适的环境。
　　2、坚持毎月召开食堂人员工作会议，组织食堂工作人员学习和明确了《食堂工作人员岗位卫生责任制》、《食品卫生法》、《关于切实做好中小学校安全工作的紧急通知》的通知，进一步明确各岗位的职责，日常规范操作，把幼儿的安全、健康放在首位。
　　3、加强指导、督促和检查幼儿园室内外卫生，坚持“每日一小查，每周一大查，每月一抽查”的方式，以保证给幼儿创设良好的环境。
　　4、坚持毎月召开伙委会，从而提高了我园膳食质量，提升我园的膳食管理水平。本学期园部要求食堂厨师每周创新并自制幼儿点心四种，同时要求保健室以校讯通告之家长自制点心的名称及营养价值，这一点得到了市、区儿保所专家的一致表扬。本学期我园还邀请了家长委员代表到食堂进行了实地参观，这一活动有效宣传了我园食堂管理。
　　5、加强对青年教师各类传染病知识及突发事故处理的培训。
　　>三、材物管理
　　1、认真做好学期初及学期末各班级财物清点及登记。
　　2、坚持勤俭持园，坚持园内“教学材料购买申请”制度和“资料室材料领取”制度，并制订了相关材料领取单。
　　3、做好物品的调配工作、幼儿代办费的结算、发放幼儿保育用品的工作。
　　4、每周清点食堂和资料室、保育用品的库存，做好相应台帐的检查工作。
　　5、做好物品管理的常规工作。除在规定的日期领物外，对于园内的各类公开活动，能根据教师的需要，及时提供所需的材料或物品。坚持勤俭持园，坚持园内“购物申请”制度，充分发挥有限资金的作用。
　　6、本学期对财产管理也渐趋规范化、制度化。对于教师所需的教学用品及时组织采购，并注意节约资金和物品的质量。每月定期与保管员对账，检查财产提醒保育员注意保管和爱护财产，保证财产的安全，不出现流失情况。
　　7、对需维修的物品及时登记及时聘请人员来园维修并登记做好记录，对园中物品的损坏和修复情况做到心中有数。
　　>四、卫生保健方面
　　1、科学合理地制定食谱、及时完成营养分析。
　　2、坚持晨间检查、全日观察记录。
　　3、完成体格检查并进行评价。
　　4、每月更换卫生保健宣传橱窗，进一步向家长宣传科学育儿的知识。
　　5、制定了一系列预案及制度。
　　6、注重了对体弱儿的管理和家园沟通。
　　7、9月份由保健室牵头全园开展了“爱牙日主题活动”。
　　8、10月分开展了“爱粮日”主题活动。
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