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每到年底，大家都要写工作总结。下面，小编为大家整理关于工作总结范文格式，欢迎大家阅读。　　>工作总结一般由标题、正文和尾部三部分组成。　>　(一)标题　　总结的标题大体上有两类构成形式：一类是公文式标题;一类是非公文式标题。公文式标题由...
　　每到年底，大家都要写工作总结。下面，小编为大家整理关于工作总结范文格式，欢迎大家阅读。
　　>工作总结一般由标题、正文和尾部三部分组成。
　>　(一)标题
　　总结的标题大体上有两类构成形式：一类是公文式标题;一类是非公文式标题。公文式标题由单位名称、时间、事由、文种组成，如《××村XX年度工作总结》《××镇XX年党建工作总结》，有的只写《工作总结》等。非公文式标题则比较灵活，有的为双行标题，如《增强体质，全面贯彻执行教育方针——开展多种形式的体育活动》，有的为单行标题，如《推动人才交流，培植人才资源》等。
　>　(二)正文
　　总结正文的结构由前言、主体、结尾组成。
　　1、前言。即正文的开头，一般简明扼要地概述基本情况，交代背景，点明主旨或说明成绩，为主体内容的展开做必要的铺垫。例如：“群众富不富，关键在支部;干部强不强，关键在班长”。能否选配好支部“一把手”，是加强农村基层党组织建设的核心。在工作中，我们积极围绕支部班子建设这个重点，紧紧抓住配好支部书记这个关键，着力走好“选人”“育人”“用人”这三步棋，努力把工作引向深入。
　　2、主体。这是总结的核心部分，其内容包括做法和体会，成绩和问题，经验和教训等。这一部分要求在全面回顾工作情况的基础上，深刻、透彻地分析取得成绩的原因、条件、做法、以及存在问题的根源和教训，揭示工作中带有规律性的东西。回顾要全面，分析要透彻。
　　不同类型的总结，内容有所侧重，全面性总结其主体包括两个层次，即成绩和经验，存在的问题和教训。对于一般的工作总结，重点放在成绩和经验上。
　　总结正文的结构，主要采用逻辑结构形式。全面性总结根据过去一段工作中的成绩和问题，或者经验和教训的内在联系去组织材料。专题性总结以经验为轴心去组织材料。
　　3、结尾。可以概述全文，可以说明好经验带来的效果，可以提出今后努力方向或改进意见。例如：通过上述工作，促使支部书记和班子整体作用的发挥。不少村支部书记提出“任职一届、致富一方 ”，也出现了一批“舍小家，顾大家”的支部书记先进典型。
　>　(三)尾部
　　包括署名和时间两项内容。如果标题中已有署名，这里可不再写。
　　>范文一
　　一年来，在党委政府的领导下，在上级残联的指导下，我镇残联认真开展了残联的各项工作，圆满完成了上级下达给我镇的各项目标任务，按时完成了上级残联临时交办的各项工作任务，具体主要表现在以下几个方面：
　　一、卫生康复工作
　　(一)我镇根据上级残联的要求，高度重视“创建白内障无障碍县”的精神。积极宣传、组织，共为14名白内障患者免费实施了复明手术.
　　(二)为3名肢体残疾人免费发放轮椅。
　　(三)为5名残疾人免费发放了辅助器具。
　　(四)为165名贫困残疾人筹资加入城乡居民基本医疗保险。
　　(五)将15名精神残疾人列入阳光救助对象,在温江区”万春精神病院”免费接受治疗.
　　三、救济工作
　　(一)为47户特困残疾人家庭申请并发放了专项补助资金28200元.
　　(二)为两户残疾人家庭发放助残安居工程款4000元.
　　四、教育就业工作
　　(一)为1名残疾人发放创业扶持金3000元.
　　(二)为两名残疾人发放社区就业扶持金1200元.
　　(三)为两名残疾学生发放”自强助学金”1000元.
　　五、临时工作
　　根据上级残联的要求,完成了全镇525名残疾人的评审和换证工作.
　　六、信息录入工作
　　(一)将全年所有为残疾人提供个性化服务的内容全部录入成都市残疾人基础信息平台;.
　　(二)将所有为残疾人提供的救助项目全部录入城乡一体化救助平台.
　　(三)将办证、换证的残疾人基础信息全部录入残疾人人口基础数据库.
　　以上就是我镇残联一年来所做的工作，各方面基本达到上级残联的要求，但也存在一定的不足和差距,在以后的工作中将逐步改善, 以科学发展观的思想为指导,把我镇的残疾人工作做出特色,做出亮点.
　>　范文二
　　20xx年，滕州市农机工作在枣庄市局的正确指导下，深入学习实践科学发展观，按照“十x五”规划的整体要求，以“创先争优”为动力，以农业增效、农民增收为核心，牢固树立责任意识，求实创新，锐意进取，优化服务，积极推进农机化发展方式转变，农机化事业继续保持又好又快发展。预计到年底，农机总动力将达到146万千瓦，农机资产总值10.6亿元，拖拉机保有量1.17万台，各种配套机具4.2万台套，全市农机综合机械化水平达到80%。
　　一、扎实做好农机购置补贴工作，农机装备水平大幅度提升
　　20xx年，我市共争取中央农机购置补贴资金1550万元，补贴农户1808个，补贴购置各类农机具2952台，其中，抗旱机械1405台，玉米收获机231台，大中型拖拉机205台，免耕播种机93台，深松联合整地机51台，秸秆粉碎机120台，马铃薯收获机164台。在具体工作过程中，严格程序，规范管理，阳光操作，结合滕州实际，按照省、市农机部门提出的重点机械“应补尽补”的要求，采取“一次申报、两次确认”的办法。根据报名情况，最终确定对购买纯玉米机、单购玉米机割台、单购背负式玉米收获机、抗旱机具、薯类收获机和小麦秸秆粉碎机的给予全部补贴。另外，综合考虑各镇街机械保有量、农作物种植面积、作业水平和报名所占资金比例等因素，按机具类型给每个镇街分配补贴名额。为全面落实好农机补贴政策，相继召开了202_年农机购置补贴动员会、农机购置补贴经销商会及农机购置补贴对象确定会议。同时，充分利用各类新闻媒体，在农机化信息网站和各镇街网站上进行广泛宣传，公开咨询电话，搞好咨询服务，认真答疑解惑，让农民详细了解补贴政策的内容、程序和要求。针对重点补贴机械报名指标额度超过补贴指标控制额度的现状，各镇街严格按照分配的补贴名额，坚持公开、公正、公平、透明的原则，通过公开摇号、抓阄或按报名先后顺序等农民易于接受的方式确定补贴对象。最后对贴对象进行了公示，严格办理上报审批手续，严肃工作纪律，未出现任何违纪现象。
　　另外，针对今年春季面临的抗旱严峻形势，结合农机补贴，抓好抗旱保苗工作。市财政局、农机局共同制定实施了《滕州市20xx年抗旱机械购置补贴实施方案》，对我市旱情较重的羊庄、滨湖、东郭、东沙河、龙阳、柴胡店、大坞、界河、木石、官桥、南沙河11个镇287个山区、半山区村的农户购买补贴目录内的离心泵、潜水泵、小型微灌喷灌机、小型打井设备，除享受中央补贴外，财政再给予中央补贴额的三分之二累加补贴。同时，市农机局成立了3个帮包小组，分组帮包11个旱情较重的镇。充分发挥基层农机合作社、农机大户的作用，成立专门的农机抗旱服务队，根据旱情的轻重缓急，对各类抗旱机械统一编组、统一调度，依序浇灌，确保了农机抗旱保苗工作的顺利完成。
　　二、精心组织重要农时机械化生产，实现粮食生产机械化水平新突破
　　三夏期间，针对今年因干旱造成的小麦收获期推迟及三夏期间可能出现的阴雨天气等不利因素，科学制定三夏农机作业方案和应急预案，主动与石油部门的沟通联系，开通农机作业用油“绿色通道”，及早落实引、派机数量，及早做好各项准备工作。加强机具合理调度，禁止未安装秸秆切碎还田装置的收获机械进地作业。对市内现有收获机械统一进行组织和协调，引导麦收机械有序流动。大力实施小麦低留茬收获技术，麦茬高度控制在10厘米以下，积极普及推广农机化新技术，积极引导农机合作社、农机大户等社会化服务组织，开展小麦收获—秸秆还田—玉米直播“一条龙”作业和订单作业、合同作业，减少作业环节，缩短作业时间，提高三夏农机作业规模化水平，扩大玉米直播面积。小麦机收不但进度快，而且质量高，实现了两个100%，即小麦机收率100%，小麦机收秸秆粉碎还田率100%，玉米直播率90%以上。三秋期间，滕州市政府出台了《20xx年全市玉米机收秸秆综合利用及免耕播种工作实施方案》，借助枣庄市玉米机收秸秆综合利用示范项目，明确了“巩固西部，提升东部”的总体思路，狠抓了玉米机收秸秆还田工作，全力提升机械化水平。仅用16天时间，全部完成了既定目标任务，实现了三秋生产新突破。柴胡店、官桥、羊庄、南沙河等四个项目镇玉米机收秸秆粉碎还田率达到89.6%。深松及免耕播种在没有补贴的前提下，依然有新的发展创新，整体水平达到30%。
　　三、深化农机服务，农机监理、教育培训等业务工作稳步推进
　　一是抓好农机安全生产专项整治。成立两个监理中队，深入到镇街村居、田间地头、农户家中开展农机安全检查。在检查过程中，牢固树立“以人为本”、“安全发展”、“和谐发展”理念，积极向机手宣讲法律、法规，剖析事故案例，主动帮助他们排忧解难，以热情周到的服务，树立了农机监理的良好形象。同时，继续开展电话预约上门挂牌、办证、补审等多项服务，深受机手欢迎。共纠正各种违章1200多起，各类非法生产经营活动800余起，现场办理拖拉机、联合收割机挂牌585台，补检拖拉机、联合收割机428台，督促无证驾驶员办证529人，实现连续22年安全无事故。二是抓好农机培训。围绕重要农时，通过举办讲座、召开现场会等形式，积极开展农机化教育大培训。同时，克服了取消农机培训收费的困难，通过多方协调，把农机驾驶员培训纳入到“枣庄市加强就业培训项目”5年规划，有力地保障了农机培训工作的开展。全年累计培训各类农业机械化人才9692人次，其中,培训新购机农民220人，阳光工程农机培训302人，拖拉机驾驶员培训500余人。一大批农机从业人员已成为新型职业农民的代表和发展现代农业的中坚力量。三是继续开展省级文明维修网点创建活动和职业技能鉴定工作。上报省级星级文明维修网点14个，其中，三星级4个，一星级10个。办理职业技能鉴定证书80人次。积极开展农机打假活动，进一步规范农机销售市场。积极开展农机更新报废制度调研，积极推进我市农机“两保”服务的开展，计划在我市建成农机“两保”服务站两处。四是积极发展农机专业合作社，农机社会化服务能力逐步加强。不断引领农机合作社向固定式、规模化、全过程机械化转变，努力培育出了一批特色鲜明、运营规范、发展后劲强符合“五化”标准的合作社。全市经工商部门登记注册的农机专业合作社已达56个，其中国家级示范社1个，省级示范社2个，秉承“在建设中发展，在发展中规范”的原则，规模档次较去年有很大提高。在枣庄农机专业合作社规范化建设观摩会上参观的我市三个农机专业合作社得到了与会人员的一致好评。
　　四、抓好经济作物生产机械化，实现农村各业机械化全面发展
　　以实施农业部马铃薯机械化示范项目为契机，专门组织召开马铃薯生产机械化现场会，加大新型薯类收获机的宣传示范推广力度，并充分发挥马铃薯专业合作社和马铃薯机收示范基地的作用，重点抓好示范方建设。同时，大力推广自主研发的小型收获机械，普及以田园管理机为主要机型的耕作机械和以太阳能灭虫灯为主的植保机械，全面加快马铃薯机械化收获的推广步伐。今年，费县华源机械厂生产的4UF-600型马铃薯收获机深受农户欢迎。我市共使用国家补贴资金100余万元，补贴马铃薯收获机164台，配套手扶139台，排灌机械800余套。目前，全市马铃薯综合机械化水平达到70%，拥有马铃薯种植机械7600 余台，马铃薯植保机械2380余台、马铃薯收获机651台，创建马铃薯机收示范村20个，拥有马铃薯专业合作社16个。
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