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幼儿园后勤工作要以全力服务于教育教学，全心全意服务于师生为宗旨。下面是本站小编为大家整理的“第二学期幼儿园后勤工作总结”，欢迎参阅。　>　第二学期幼儿园后勤工作总结　　本学期，在园长的正确领导和全体教师、全体后勤人员的共同努力下，围绕幼...
　　幼儿园后勤工作要以全力服务于教育教学，全心全意服务于师生为宗旨。下面是本站小编为大家整理的“第二学期幼儿园后勤工作总结”，欢迎参阅。
　>　第二学期幼儿园后勤工作总结
　　本学期，在园长的正确领导和全体教师、全体后勤人员的共同努力下，围绕幼儿园的中心工作，务实创新、脚踏实地完成了各项后勤工作任务。现总结如下：
　　>一、加强后勤队伍建设，提高整体素质
　　本学期，我们有计划的加强了对后勤人员的政治思想和业务学习，每二周定期召开一次后勤人员工作会议，学习内容有《食品安全法》、《安全知识培训》、《保育工作手册》等，在学习的同时认真对照职责要求，总结和分析工作中的得失，肯定了后勤人员工作上进步和成绩，指出工作中存在的问题，提出改进的意见和方法。通过学习不断增强后勤人员的法律意识及处理问题能力，促进后勤人员依法办事的自觉性，及时帮助后勤人员更新观念，提高实践操作能力。
　　同时积极提供各类培训机会让三大员向更高的技术资格挑战，使我园的后勤队伍素质更高。如保健老师到一级幼儿园跟班学习，保育员、营养员轮流外出学习观摩等，并聘请一级园的保健老师来园作指导。
　　本学期，后勤主任不断根据操作环节随机进行检查，个性的问题个别交流，共性的问题通过后勤工作会议、业务学习等形式加以指出，并提出改进的要求，使后勤人员的操作更加规范。
　　>二、加强保健和卫生管理，提高操作规范化
　　1.坚持严把“三关”，即每天晨检关、每天午检关、每天消毒关。做到有病及时发现，及时治疗。我们坚持卫生消毒及隔离制度，毛巾、水杯、玩具、被褥、图书等严格消毒，做到一人一杯一巾制，坚持幼儿餐具每餐消毒，幼儿使用的玩具定期进行消毒。为了减少常见病、多发病的发生，定期进行空气消毒。坚持晨检与全日观察相结合，并做到有记录、有分析、有措施。
　　2.继续开展保育工作专题研究，围绕保健课题认真落实保健课题的实施和研究，整理课题资料，完成保育课题。
　　3.加强食堂饮食管理。
　　1)为了管理好幼儿的膳食工作，对食品的采购、食物的保管、营养员的工作等进行检查和指导，发现不合理的现象，及时指正;坚持执行《食品卫生法》等文件规定，严把食品验收关、加工关、烹饪关，对腐烂、变质的食品马上与配菜中心联系并退回;存放食品有专人专门管理，其他人不得进入食品粗加工间和烹饪作间，严禁外来人员出入厨房。
　　2)为了加强营养员之间的交流合作，也为他们提供自我展示的舞台。本学期进行了营养员创意面点点心制作的岗位练兵活动。通过此次岗位练兵活动，提高了营养员的点心制作水平和规范操作的技能。
　>　三、加强安全管理，消除安全隐患
　　在安全工作中，认真落实各项安全卫生制度，工作中定期做好各类设施设备的检修，对需维修的物品及时登记及时聘请人员来园维修并登记做好记录，对园中物品的损坏和修复情况做到心中有数。除定期组织安全工作领导小组成员对幼儿园一切设施设备进行安全检查外，自己还经常在园内巡查，及时发现和消除安全隐患;并认真落实好节假日值班制度。年初与每位教职工签订安全工作责任书，根据幼儿园实际情况，定期利用广播、电子屏幕等进行安全宣传，开展安全预防教育，自护自救教育等，提高广大幼儿的安全意识、防范能力和自我保护能力。同时认真做好防汛防台的安全自查、夏季消防安全自查等，严格落实幼儿园安全保卫工作，落实好有关安全技防、人防、物防的措施，并做好安全台帐，保证了幼儿园不发生任何安全责任事故。并组织全体教职工进行了突发事件紧急疏散演练。
　　>四、加强财产管理，倡导勤俭节约
　　工作中严格执行财产管理制度，努力探索财物管理的科学性，严格执行预算制度，规范经费使用，进一步完善固定资产的管理。期初和期末，做好各班物品各类物品，特别是固定资产的核对工作，保证无遗失。
　　为争创一级园，分部原有的操作间已不能满足保育的需求。为了改善办园的条件，在资金有限的情况下，本学期花了不少的资金因地制宜的进行了硬件设施的改造和设施设备的购置工作。如扩建了二个操作间、添置了洗衣机、消毒柜等设施设备。
　　同时对学校校舍、设施及教育教学用品进行日常的维护修理，通过维护，保证各类设施的正常使用，延长使用期限。平时利用各种途径、多种形式对师生进行爱护公物、勤俭节约的教育。
　　>五、存在的问题
　　1.加强新进保育员培训：新进人员虽然持证上岗，但都缺乏工作经验，因此需要在实际过程中加强培训，提高实践操作能力。
　　2.一日常规操作规范：后勤部门和保健部门加强营养员和保育员常规操作的指导、检查，提升操作规范能力。
　　以上为我园本学期的后勤工作总结及下学期的工作思路，虽存着一定的工作成效，但仍然存在一些不足，我们将在今后的工作中，不断加强学习，改进工作中的不足，把后勤保障工作做的更好、更扎实。
　　>
本DOCX文档由 www.zciku.com/中词库网 生成，海量范文文档任你选，，为你的工作锦上添花,祝你一臂之力！
