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>　　►新手秘书写材料就靠它，你有吗？       为深入贯彻落实十八届中央纪委七次全会、十届省纪委二次全会和六届市纪委二次全会精神，以抓铁有痕、踏石留印的韧劲，推动中央八项规定精神坚决落实，以优异成绩迎接党的十九大胜利召开，经研究决定，在...
>　　►新手秘书写材料就靠它，你有吗？
       为深入贯彻落实十八届中央纪委七次全会、十届省纪委二次全会和六届市纪委二次全会精神，以抓铁有痕、踏石留印的韧劲，推动中央八项规定精神坚决落实，以优异成绩迎接党的十九大胜利召开，经研究决定，在全县开展落实中央八项规定精神制度建设“回头看”，制定如下工作方案。
>　　一、工作目标
　　贯彻落实中央、省、市纪委“开展落实中央八项规定精神、纠正‘四风’工作制度措施的制定、执行情况‘回头看’，修订完善相关制度”的要求，紧密联系本乡镇(街道)、本单位工作实际，全面系统梳理十八大以来贯彻落实中央八项规定精神、纠正“四风”工作制度建设情况，总结经验、梳理问题、巩固完善、健全机制，为持之以恒纠正“四风”、推进作风建设常态化提供制度保障。
　>　二、主要内容
　　落实中央八项规定精神制度主要包括各地各部门落实中央八项规定精神的实施意见、办法或细则;落实中央关于厉行节约反对浪费、公务接待等制度的实施办法或细则;针对“三公”经费、津补贴发放、公务用车、办公用房、培训、差旅、会议等方面出台的相关制度;针对党员干部操办婚丧喜庆、收受礼品礼金处置等方面的相关制度。
　　>三、方法步骤
　　(一)制度制定自查阶段(7月27日至8月5日)
　　全县各级党组织自查贯彻执行中央八项规定精神相关配套制度制定情况：一是针对上级要求，出台实施细则、配套制度情况。二是上级虽未明确要求，自行出台实施细则、配套制度等情况。三是立足实际工作需要，尚无明确规定或相关制度，亟待健全的制度空白情况。自查结束后，各乡镇(街道)、县直各单位填写《落实中央八项规定精神制度制定情况自查表》(附件1)和《落实中央八项规定精神制度制定情况汇总表》(附件2)，经各单位党组织主要负责人签字后，于8月7日前报县纪委党风政风监督室。
　　(二)检查制度执行阶段(8月6日至9月5日)
　　各乡镇(街道)、县直各单位要按照“发文单位牵头，承办单位组织”的原则，对已有制度执行情况进行一次全面检查。一查制度落实情况，检查现有的制度能否得到坚决落实、严格执行。二查制度相符情况，检查现有的制度是否存在与上级要求不相符的情况。三查制度适应情况，检查现有的制度是否存在与客观实际不符、无法落实等情况。各级纪检监察组织自行组织对本地本部门落实中央八项规定精神的相关制度执行情况的监督检查。县纪委要对全县各级党委办公室、政府办公室、财政、人社、接待、商务等部门执行制度情况进行抽查，制定制度较少、自查零报告的单位将作为重点抽查对象。检查结束后，各乡镇(街道)、县直各单位要对照检查内容形成检查报告,经党组织主要负责人签字后，于9月7日前报县纪委党风政风监督室。
　　(三)修订完善制度阶段(9月6日至9月25日)
　　各乡镇(街道)、县直各单位要在自查和检查的基础上，结合近几年落实中央八项规定精神工作实践和形势变化，总结经验、分析问题，对制度建设工作做到情况明、问题清，既要重视总结工作经验，把成熟做法固化为制度规定，又要针对存在问题，修订完善相关制度，对须配套未配套的制度、应制定未制定的制度、需修订应完善的制度，列出制度清单、提出完善措施、明确出台期限。对上级尚未明确但基层反映突出的问题，要结合工作实际，积极研究规范，逐步扎紧制度笼子。在制订修订完善计划后填写《落实中央八项规定精神制度修订完善情况统计表》(附件3)和《落实中央八项规定精神制度修订完善情况汇总表》(附件4)，并形成“回头看”工作总结，经各单位党组织主要负责人签字后，于X月X日前报县纪委党风政风监督室。
　　以上材料和表格均需同时报送电子版。
>　　四、工作要求
　　(一)提高政治站位，加强组织领导。全县各级党组织要切实提高政治站位、履行主体责任，把“回头看”作为当前落实全面从严治党主体责任、贯彻中央八项规定精神的重要政治任务，切实部署好、组织好、落实好。党组织主要负责人是第一责任人，要牢固树立“四个意识”，高度重视、精心组织，带头抓落实、层层压责任，确保“回头看”各项任务落到实处。
　　(二)聚焦工作重点，澄清制度底数。各乡镇(街道)、县直各单位要加强工作协调，突出工作重点。在制度制定自查阶段，要将上级有规定、本级是否配套作为重点;在检查制度执行阶段，要将排查问题、提高制度执行力作为重点;在修订完善制度阶段，要将修订完善、立行立改作为重点。确保通过“回头看”活动，对我县落实中央八项规定精神制度建设情况进行一次全面的体检，真正澄清制度底数，强化制度建设。
　　(三)坚持探索创新，扎紧制度笼子。各单位要将落实中央八项规定精神制度建设作为一项长期工作，抓常抓长、实时督查、动态监控，确保制定出台一批管用有效的制度，逐步健全完善落实中央八项规定精神制度体系。尤其要围绕落实治理新要求，有效解决一些新形势下产生的新问题、长期治理但一直得不到好转的问题、基层反映强烈的问题，大胆探索，重点攻关，研究出台操作性强的制度规范。同时，要认真总结工作实践中的好做法、好经验，积极借鉴吸收各地的先进经验和做法，推行制度创新，构建科学的制度体系。
　　(四)强化督查问责，确保工作实效。各级纪检监察组织要立足“监督的再监督，检查的再检查”职责定位，强化督查问责，加强对“回头看”工作的监督检查，对须配套未配套但自查遗漏不主动上报，避重就轻、敷衍应付，检查走形式不认真组织，存在问题不认真修订完善的部门，要强化责任追究，严肃执纪问责，既要从严处理直接责任人，还要追究失职失责的党组织和领导干部的主体责任和监督责任。县纪委将对各乡镇(街道)、县直各单位工作开展情况和全县各级纪检监察组织督查情况进行监督检查，确保工作实效。
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