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第五篇：婚礼筹备日程安排
婚礼筹备日程安排
一、新人所需要准备的事项
三个月至一个月前
1、确定婚庆公司，添购蜜月所需物品、印制喜帖、装饰新房。
2、确定婚礼仪式流程，初步商议婚礼程序。
3、预计邀请来宾的人数，预计整个婚礼所需的花费。
4、建议新娘开始进行美容保养，以确保婚礼当天能以最佳的面容精神状态出现。
5、送（寄）出喜帖，并电话确认出席宾客、订蜜月旅行行程及旅馆、与饭店敲定各项事宜，包括菜色、桌数，上菜时间，特殊要求及可提供的服务项目（比如投影），婚礼工作人员名单、与婚庆公司确定相关事项。
6、确定宴客当天所需之烟、酒、饮料、糖果、瓜子的数量及品牌，跟供应商进行预定。
7、准备婚戒。
8、打扫、装饰新居。
9、新娘和化妆师沟通试妆，确定婚纱、礼服、鞋子的样式及新娘回门时的着装等。
10、根据准备情况就婚礼当天仪式进程与策划师或主持人作最后沟通。
二周前
1、订购宴客当天所需之烟、酒、饮料、糖果、瓜子。到美容院做各种保养，确定所有喜帖送达指定宾客处，与婚礼工作人员再次确认细节和时间，检查蜜月旅行所应携带衣物，再次与婚宴场所敲定各项事务。
2、确定婚车数量，确定婚礼当天婚车行进路线及所需时间，自备车要确定司机人选。
3、调换崭新钞票，为远道而来的亲友准备客房，与较重要的宾客再次电话确认一下是否能来参加。确定酒宴坐席安排。
一周前
1、新房布置，喜字、汽球、鲜花都摆放妥当。
2、在新房附近的酒店准备婚礼当天中午的便餐桌数及菜肴。
3、确定婚礼当天需要工作的人员名单及岗位职责，将婚礼当天分工作最后沟通。_________，新人的代言人，负责总体指挥协调及指导各项工作，可以为临时需要增加的东西有效签单，作为与酒店、婚庆公司与新人之间的三方协调人，检查各方工作是否到位，如有相关事宜能够立即处理，身上最好备有一定数额的现金以备急用。_______，主要工作：迎亲线路、过程负责人；照顾新郎的仪容仪表，帮助新人分发红包，携带打火机、香烟，纸巾包、零钱及解酒药以便不时之需。迎宾时协助新人派烟、喜糖。_________，主要工作：照顾新娘的仪容仪表，准备一个中型手袋，携带化妆包、阳伞、湿巾包、饮料、小点心以及新娘所需小物件如手机，确保新娘除了手捧花不携带任何物品。婚礼时负责撒花瓣，以及婚戒在仪式前的保管。
接待人员（男方）_________、（女方）__________、负责婚礼现场协调、接待工作、引领宾客进行签名、入席就坐；联络未到场宾客、沟通各项工作。__________，当天收取的礼金、贵重物品的保管，负责工作人员用餐，和喜字婚纱海报管理，检
查物品的摆放数量是否正确及有无遗漏，负责所有新人当天自备物品的使用以及婚礼过后剩余物品的统计收拾及安排。__________，祝福新人，代表家长向来宾致词，确定发言稿。
前一日、新娘：全身肌肤保养，与化妆师敲定次日化妆时间确定结婚礼服、婚宴服饰品，凡是次日所需首饰、配件、鞋子均须放妥，充足的睡眠（睡前不要喝太多水，以免眼睛水肿），将结婚当日时间安排看一遍，确保无误。
2、新娘父母准备好接亲的糖水茶点原料，以备第二天早晨烹饪使用。
3、新郎：准备好结婚当日所需之礼金及红包。戒指装好，将头发剪理洗吹出型，西服衬衫烫平挂好，皮鞋擦亮，与摄像、摄影师及花车司机确认次日到约定地点扎花车的时间。、其它：请新郎长辈（女）铺婚床，并洒上：红枣、花生、桂圆、莲子。请小童男压婚床。（寓意：早生贵子）、最后确认婚礼当天所有物品准备情况，确定全部到位。、与伴郎伴娘再次沟通；最后确认帮忙的亲友；新郎新娘熟悉婚礼程序。、放松心情，互相鼓励，注意睡眠，早点休息。
婚礼当天
1、吃一顿丰盛的早餐，请一两位好友随时料理杂物，协助换礼服，男方准备好车辆到女方家迎亲、宴客。女方家准备好给新人喝的甜汤糖水（汤圆）。
2、大方的仪表、动人的笑容、愉悦的心情、幸福的神情。
3、将所有的琐事都交由其它人负责，全身心感受婚礼的美好，不要让任何 细碎的状况影响你们甜蜜的心情。
4、走向幸福、甜蜜的新婚生活。
新郎新娘在婚礼当天所要做的，就是呈现完美的主角演绎！
婚礼当天的注意事项：
1．要有时间安排,按照事先安排的时间来进行.2．在朋友或伴郎里面选择几个人做婚礼当天的婚礼督导,各负其责.3．新郎最好准备几首情歌,以便在迎亲时用上,选中率较高的《世上只有老婆好》、《月亮代表我的心》等.4．迎亲的过程中，伴郎要给新郎助威，鼓劲.5．新郎进门前要塞红包，回答伴娘提出的各种刁钻的问题，唱情歌等.6．进到闺房，单膝下跪向新娘献花，然后互带胸花，互换戒指.(这些物品之前都由新娘保管）.7．接到新娘后，要到客厅给新娘父母敬茶，新郎向岳父、岳母保证以后会对新娘好（父母给红包）.8．出新娘家门时，新郎将新娘抱出门，上婚车.9．新娘的新鞋由新娘家的童男或童女拿着，新郎用红包交换.10．到新房或男方家一样要重复敬茶的仪式.11．注意不要挡镜头，摄像机与新人之间的直线距离大家不要遮挡或者来回过。
12.注意庆典的安全问题，礼宾花是易燃品，使用时要避火源，点烟时要避开喷射的礼宾花。
13.注意喜庆用品的均匀使用，不要扎堆用，最好是婚礼全天都有喜庆用品烘托气氛。
14.提醒好友注意闹喜时给新娘以基本的尊重，喷射彩桶时不要往新人脸上喷射。
15.注意服饰整洁，忌衣饰邋遢，穿违反吉利的服饰；闹喜忌讳恶作剧的方式。
16.请酒店婚礼没有开始前不要上凉菜。因为婚礼开始时要撒花瓣容易污染菜肴；上好凉菜也不利于来宾集中注意观礼。
17.提前用餐，在到达酒店后新人的第一件事应该是食用一些食物再进行补妆迎宾等事项。（请注意让工作人员也用餐，如摄影师、摄像师、化妆师、督导人员等）
18.红包要准备充足，哪怕只是一元钱，给所有来为您的婚礼帮忙的人封礼是彩头！
婚礼前需准备的物品
新房布置物品：喜字、气球、鲜花、新床用品及铺床用的红枣、花生、桂圆、莲子（早生贵子）。礼花炮，迎亲时制造热闹气氛。
红包，大红包（一般主要给伴娘两人、提新娘新鞋的小孩）；小红包100个以上，敲门时的“敲门砖”。喜糖，一般需比预定人数多备30包以上。另外还需背好散糖（迎亲时洒的、打点保安和司机的、放在酒席和娘家、新房的）喜烟、喜酒等。
请柬，在婚礼前两周的时间送出，请柬上最好能标明宾客的桌号。
双方的父母需提前准备好红包，接新娘时由娘家父母给，新房里由新郎父母给。根据婚礼仪式主持的内容，在台上给父母敬茶时一般还会再给一次。
迎亲时新娘家要给新人吃汤圆，到新房后新郎家人需准备荷包蛋（或汤圆）这些都寓意了新人的婚姻美满团圆。
新娘家和新房需准备大量鞋套，以免将新房的地板破坏。
婚礼协助工作流程
婚礼协助可以是新人的好朋友或是伴郎来担任，需要有一定的责任心，了解新人的朋友和家人。
婚礼当天确定婚车的准时到达（提前通知好装饰婚车的地点，时间通知上提前十分钟）
装饰婚礼时检查迎亲队伍的人员是否到齐，新郎的装备是否齐全（红包、礼花炮、求婚戒指、散糖、瓜
子等）
打点婚车司机和小区保安等（一般是一包喜烟和喜糖），新娘这边的负责人需要提醒小区保安将道路清
理，以便婚车的出入畅通。
迎亲时要帮新郎打气、敲门、呐喊等。
关键时刻放礼花炮。（进入新娘闺房、交换戒指、抱新娘出门、抱新娘上婚车等）。
提前到达酒店验收烟、酒、喜糖等。
引导宾客入坐。
了解婚礼仪式程序，和婚庆公司现场督导沟通配合。
新人敬酒过程中安排更换提前准备好的“假酒”，并随时给新人倒酒。
了解婚庆项目，并在婚礼当天负责验收婚庆服务及付服务余款。
新人可根据以上流程安排2-4名朋友作为婚礼协助人员
二、和酒店方协商准备工作
1.一周前确定好菜单，上菜流程及上菜时间。
2.一天前将宴会厅布局摆放好，留出足够尺寸的通道，配合婚庆公司将现场布置完毕。
3.将婚礼当天使用的酒水登记保存好。
4.婚礼当天协助新人委派的工作人员摆放糖烟酒水，每桌上放好二包喜烟和火柴或火机。
5．婚礼当天宾客的停车安排。
6．确保婚庆公司的布展时间，为了保证更好的效果，最好能提前一天进场布展。
7.按时将菜点入席，保证服务质量，所有额外的服务与商品需经过新人委派的负责人许可方能进行。
三、婚庆公司的准备工作
商定婚礼所需要的以下服务项目：
所有项目的费用以签定的订单为主，如有变动请在婚礼两周前通知。
负责本次婚礼的主要人员安排：
主引领新人进行婚礼仪式，协助新人与酒店安排婚宴事宜。DVD两张。低于100张，精修30张，所拍像片全部入光盘）。
婚礼现场督导工作流程（韩港婚礼工作人员）
提前到达酒店，安排会场布置内容，提前测试音响效果。
联系新人到达酒店的时间，确保在16：30之前布置完整个婚礼现场。
再次和婚礼主持人沟通仪式程序。
婚礼仪式前和婚礼工作人员安排好灯光、背景音乐、仪式开始的时间等细节。
和酒店协商控制上菜的时间（一般在仪式接近尾声的时候再上菜）。
婚礼彩排后收取婚礼服务尾款。
婚礼仪式结束，新娘督导陪同新娘到酒店提供的新娘房更换服装和造型。
婚礼前一天
联系所有相关服务人员确定婚礼当天按时到位。
1、月日(婚礼前一天)：
2、：婚车到指定地点扎车花。花车款式为________配捧花 一 束、胸花一支、腕花 一 支、父母胸花四 支。（请车队负责人验收一下花车）。
3、月日(婚礼当天)：具体时间视请而定
4、：新娘起床并梳洗，吃早餐，准备化妆。
5、：新郎起床并梳洗,吹发刮脸穿戴礼服吃早餐，确定婚车车队到达的时间，准备到达扎花车地点。
6、：司机将化妆师接到新娘所在酒店开始装扮新娘。
7、：迎亲车队抵达新房，并由专人对车队进行装饰。
8、：摄像师抵达新房，拍摄车队、新房以及迎亲氛围。
9、：车队出发。
10、：到达新娘家，接亲仪式、向父母敬茶、喝甜汤，和亲朋合影留念。
迎亲参考流程
1、排好车队新郎下车,打两枚礼花炮,再上楼.2、首先由伴郎叫门,塞“敲门砖”,先塞小红包,再塞大红包.（小红包一般准备100左右个，中红包50个左右，大红包 10个左右）
3、新郎叫门---„开门„
4、进入大门，给新娘家的亲朋好友敬烟、寒暄.5、准备敲新娘的闺房.7、伴娘刁难新郎„„新郎塞红包„„
8、终于开门,新郎单膝跪下将手中的捧花献给新娘，新娘接过捧花
9、新郎掀起新娘头纱，亲吻新娘„„新郎给新娘带上手腕花,新娘为新郎带上胸花
10、新人互换结婚戒指(这个环节可根据新人意愿选择在迎亲时或酒店举行,也有举行两次的)
11、新郎带领新娘向岳父岳母敬茶并请岳父岳母放心.12、岳父岳母给红包新人并祝福新人.13、由新郎抱新娘出娘家门(新娘穿旧鞋出门),礼炮喷洒.14、新郎给红包提鞋子的小孩,并为新娘穿上新鞋子.15、两枚礼花响起,婚车缓缓开走.16、：离开新娘家，前往新房。
17、：抵达新房，新郎背新娘上楼。礼炮师准备两只礼炮
新房仪式参考流程
1、新郎新娘进门
2、向父母亲敬茶
3、父母祝福新人
4、好命婆铺床（同时新人与家人合影）（铺床人新人也给大红包）
5、新人入洞房
6、小孩滚床（新人给大红包）
7、甜蜜生活正式启航 14：00化妆师开始为新娘化妆。
16：00酒席所需的喜烟、喜酒、散糖等安排专人到达酒店，交予酒店工作人员与之清点，并请他们于17：30
开始摆放。
16：00婚礼督导到达酒店，检查音响及背景音乐，婚礼用具备齐。
16：30新人到达酒店，督导为新人彩排。
16：50新人稍作休息，可进些食物，准备迎宾。
17：50新人开始迎宾，和来宾在主题区合影。签到处负责人：
(负责来宾的签到和保管红包)，领位负责人________________(负责到来宾客的座次安排)。
18：30婚庆项目验收和沟通。负责人：
18：50结束迎宾，所有宾客入席，父母入席。新人稍作整装，工作人员各就各位，结婚典礼准备开始。18：59主持人开场，婚礼正式开始。
19：25仪式结束，婚宴正式开始。新郎新娘退场、速食。化妆师为新娘变换礼服造型
19：40 敬酒仪式开始，新郎新娘逐桌敬酒（伴郎为新人倒酒，注：敬酒用的“假酒”伴郎最好提前先灌好），次序：先女方父母长辈；男方父母长辈；双方亲戚同事。
20：30新人送宾客。
婚礼到此圆满开启幸福而甜蜜的未来，祝愿新人婚礼愉快！
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