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第一篇：办理就业社保所需相关材料办理就业社保所需相关材料一、办理就业：1、新招用人员就业登记：（1）网上登记个人信息包括：姓名,民族,政治面貌,健康状况,婚姻状况,文化程度,专业技术职务,联系电话,电子邮箱(非必须),居民户口,户口所在地...
第一篇：办理就业社保所需相关材料
办理就业社保所需相关材料
一、办理就业：
1、新招用人员就业登记：
（1）网上登记个人信息包括：姓名,民族,政治面貌,健康状况,婚姻状况,文化程度,专业
技术职务,联系电话,电子邮箱(非必须),居民户口,户口所在地,现住址,邮政编码(非必须)。
（2）个人身份证复印件、经办人身份证复印件、公章
（3）单位《营业执照》（副本）复印件（加盖单位公章）；
《青岛市就业登记表》（一寸照片一张）（钢笔或签字笔填写）
《青岛市就业登记花名册》（一式四份）
《劳动合同书》（新版一式三份）；
（4）招用本市城镇居民，属市内四区的应携带《失业证》、属五市三区的应携带《求
职证》；招用人员属外地人员的，应携带身份证、《暂住证》的原件及复印件、《流动人口婚育证明》（女职工）；
（5）招用人员属应届正规全日制大、中专毕业生的，在开发区落户后提供户口本或
户籍证明、人事局出具的《干部介绍信》原件及复印件、毕业证；
（6）招用人员属转移就业（与原单位解除劳动合同后，十日内重新就业）的，应携
带与原单位签订的劳动合同、户口本及《解除劳动合同报告书》。
二、办理社保：
1、企业开户：
《营业执照》原件及复印件、《组织机构统一代码证书》原件及复印件、《税务登记证》原件及复印件、《招用人员就业备案、劳动合同备案化名册》、企业发放工资表或工资证明、企业法人身份证复印件、《社会保险人员基本信息及增减变化表》、《社会保险登记表》、开户缴纳社会保险费。
2、新增人员：
（1）本地人员：《社会保险人员基本信息及增减变化表》、《劳动合同备案花名册》，审核后备份《社会保险登记表》并核发个人社会保险编号。企业为其办理《养老保险手册》、《社保卡》和《医疗证》。
（2）新增职工属外地市、行业统筹单位转入的，接收单位需向原单位提供《青岛市
统筹范围外养老保险关系转移单》和《职工基本保险关系转移联系函》，待转出地保险经办机构将职工的转移单及其他转移材料一并转入我市社会保险经办机构后，企业提交转移手续、《增减变化表》、《招用职工和劳动合同备案花名册》，为其办理投保手续。
青岛市人力资源和社会保障局
第二篇：办理社保所需材料
办理社保所需材料 公司提交材料：
1、营业执照副本复印件
2、组织机构代码证复印件
3、法人身份证复印件 新参保人员需提交材料：
1、个人信息情况登记表
2、身份证复印件要正面，复印在A4纸中间
3、户口本复印件要首页及其本人页
4、一寸彩色照片2张
照片要求更改为：相关人员需提供由专业照相馆（部）拍摄或加洗的本人近期的一寸彩色、正面免冠（露耳、露脖子）、白色背景（深色系服装），即符合二代居民身份证照片要求的照片。同时，照片背面要用铅笔书写本人姓名和身份证号。（个人信息登记表中，请务必选择5家社保医院）社保调入人员需提交材料：
1、个人信息登记表
2、医疗蓝本原件
3、身份证复印件1份
4、户口本首页、本人页复印件各一份
备注：如果社保调入入人员没办法提供2、4项资料，只需要提供身份证复印件。追问
有些员工是是之前已经办理过社会保险的了，他们要如何转移，我需要和他们拿什么才可以帮他办理转移？
回答
外地的社保不能转到北京，而北京的可以转到外地。
看你在那个城市了，我上面发的是北京的，如果你不是在北京，那么你就只能打当地的社保局问了，因为各地的政策不一样。谢谢！下面是以前在北京有社保的。而现在还是在北京的。社保调入人员需提交材料：
1、个人信息登记表
2、医疗蓝本原件
3、身份证复印件1份
4、户口本首页、本人页复印件各一份
备注：如果社保调入入人员没办法提供2、4项资料，只需要提供身份证复印件。
第三篇：合肥市办理社保所需材料
办理社保所需材料：
主管地税机关（单位纳税所在地税分局）和市社会保险征缴中心登记科办理社会保险参保登记。
1.缴费单位携带以下证件和资料到主管地税机关办理缴费登记，并填写《**市社会保险登记表》一式三份（缴费单位、地税机关、市社会保险征缴中心各一份）。
营业执照副本或其他核准执行证件；
银行帐号证明；
缴费单位的成立批准文件；
组织机构统一代码证书；
法定代表或负责人的身份证及复印件；
地税机关要求提供的其他相关证件材料。
2.缴费单位携带地税机关审核的《***社会保险登记表》、《职工社会保险花名册》（需加盖单位公章）各一式两份和已备案的《录用人员登记备案花名册》到市社会保险征缴中心登记科办理社会保险参保登记。
未达到国家法定退休年龄的从业人员，用人单位必须为其办理参加社会保险手续。
3.新参保单位办理社会保险参保登记时，所录用的人员未在就业服务管理机构办理过登记备案的，可携带《录用人员登记备案花名册》、《录用人员登记表》（纸质和电子表格）和《劳动合同》在市社会保险征缴中心登记科同时办理录用人员登记备案手续。电子表格可携带U盘拷贝或从合肥市劳动和社会保障局网站下载。
第四篇：办理社保补贴所需资料
企事业吸纳人员办理社保补贴所需资料
1、身份证复印件2份
2、户口本复印件2份
3、劳动合同2份(与现就业单位签订的劳动合同)
4、就业失业登记证复印件2份
5、原单位招工文件复印件2份或交纳养老保险审批表2份或交养老保险对帐单2份
6、就业困难人员认定表2份
灵活就业人员办理社保补贴所需资料(女满40周岁,男满50周岁均可享受)
1、身份证复印件2份
2、户口本复印件2份
3、营业执照复印件2份
4、就业失业登记证复印件2份
5、就业困难人员认定表2份
6、灵活就业人员申报表和灵活就业人员社保补贴申请表各1份（加盖户口所在地人社所公章）。
7、原单位招工文件复印件2份或交纳养老保险审批表2份或交养老保险对帐单2份
一次性办理以企业吸纳形式享受社保补贴所需资料
1、>申领登记表1份(加盖户籍所在地劳保所公章)
2、身份证复印件3份
3、户口本复印件3份
4、劳动合同2份(与现就业单位签订的劳动合同)
5、就业失业登记证2份
6、原单位招工文件复印件2份或交纳养老保险审批表2份或交养老保险对帐单2份
7、就业困难人员认定表2份
8、近期2寸照片4张
一次性办理以灵活就业形式享受社保补贴所需资料（女满40周岁，男50满周岁）
1、>申领登记表1份(加盖户籍所在地劳保所公章)
2、身份证复印件3份
3、户口本复印件3份
4、营业执照复印件3份
5、就业失业登记证复印件2份
6、就业困难人员认定表2份
7、近期2寸照片4张
8、灵活就业人员申报表和灵活就业人员社保补贴申请表各1份(加盖户口所在地劳保
所公章)
9、原单位招工文件复印件2份或交纳养老保险审批表2份或交养老保险对帐单2份
第五篇：办理社保网上申报所需材料
网上申报办理须知
发布时间：2025-06-21
申请开通网上申报业务，须先办理数字证书（UKey），且参保单位在四险系统和医疗保险系统中的单位基本信息（社会保险登记证号、缴费地区、单位类型、组织机构代码）必须一致。
一、办理数字证书
所需材料：
1.《北京市单位数字证书申请表》纸质申请表一式两份
2.《组织机构代码证》原件及复印件
3.《社会保险登记证》原件及复印件(新参保单位不需要)
4.《营业执照(副本)》或其他批准成立证照原件及复印件
5.经办人有效身份证件原件及复印件
以上复印件均需加盖单位公章，符合A4纸标准
所需费用（现金）：
单位数字证书存储介质费：80元
单位数字证书生成费：200元（含一年服务费）
第二年后每年只收证书更新费: 190元/年
办理地点：
1.北京市数字证书服务网点（工作日均可办理）
（永定门西街5号市人力资源和社会保障局四层B411）
2.宣武社保中心二层208室
(每周三办理 9:00-11:30 13:30-17:00)
二、开通网上申报业务开户手续
所需材料:
1）《北京市社会保险网上申报系统用户承诺书》
2）《北京市社会保险网上申报业务申请表》两份
3）单位数字证书（USBKey）
4）已有单位数字证书（USBKey）并已经开通其他应用系统的参保
单位，如需使用已有单位数字证书（USB Key）开通社会保险网上
申报业务时还需填写及携带一份单位签章的《数字证书一证多用授权
书》、携带数字证书和密码。
办理时间：全月(不含3日和4日)
办理窗口：社保大厅41—43号
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