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第一篇：职位说明书及任职资格产品开发工程师职位说明书及任职资格产品开发工程师职位名称 产品开发工程师 职位代码 所属部门 职 系 职等职级 直属上级 产品开发主管薪金标准 填写日期 核 准 人职位概要:组织研制、设计、开发新产品及更新换代...
第一篇：职位说明书及任职资格产品开发工程师
职位说明书及任职资格产品开发工程师
职位名称 产品开发工程师 职位代码 所属部门 职 系 职等职级 直属上级 产品开发主管
薪金标准 填写日期 核 准 人
职位概要:
组织研制、设计、开发新产品及更新换代产品，提供技术支持。
工作内容:
%领导本部门实施产品开发、研制工作，制定开发计划；
%执行方案，并进行产品鉴定，生产转化，技术规范制定工作；
%积极关注行业发展动态，积累研发素材；
%总结产品研发经验，持续改进产品性能；
%主持产品技术转化和制造技术交底工作；
%为产品的投标提供技术支持；
%为代理商与合作伙伴的产品提供技术支持；
%根据用户或公司其他部门的要求进行设计修改和设计改进。
任职资格:
教育背景:
◆理工科专业本科以上学历。
培训经历:
◆受过研发管理、项目管理等方面的培训。
经 验:
◆5 年以上相关产品研发经验。
技能技巧:
◆熟悉公司产品生产的工艺工序、工作原理；
◆熟练掌握公司产品及生产工艺技术应用方面的知识；
◆掌握AutoCAD、Office 等相关计算机软件；
◆较强的英语阅读能力。
态 度:
◆工作认真主动，态度积极，有较强的责任心，善于沟通；
◆能吃苦耐劳，能承受较大工作压力，有良好的团队精神和协调能力。
工作条件:
工作场所:办公室以及生产场所。
环境状况:基本舒适。
危 险 性:基本无危险,无职业病危险。
直接下属 间接下属
晋升方向 轮转岗位
第二篇：职位说明书及任职资格产品开发技术员
职位说明书及任职资格产品开发技术员
职位名称 产品开发技术员 职位代码 所属部门 职 系 职等职级 直属上级 产品开发工程师 薪金标准 填写日期 核 准 人
职位概要:
协助产品开发工程师，完成产品研制、开发的日常事务工作。
工作内容:
%协助产品开发工程师，完成产品研发项目；
%按进度完成工作计划，及时记录各种工作要素，编制齐全的产品文件；
%严格遵循新产品开发流程，保质保量完成试样；
%会同产品工艺工程师完成试生产，处理试生产中的设计问题；
%指导样品的制作，并对性能指标进行验证；
%协助质量、市场部门解决客户技术问题，协助销售部搞好客户服务。
任职资格:
教育背景:
◆理工类专业本科以上学历。
经 验:
◆2 年以上相关行业工作经验。
技能技巧:
◆熟悉公司的工艺工序、工作原理；
◆具有良好的英语阅读能力；
◆掌握AutoCAD、Office 等相关计算机软件；
◆熟悉工程设计软件者为优。
态 度:
◆工作认真积极，有较强的责任心；
◆能吃苦耐劳，主动性强，具有良好的沟通技巧和团队合作精神。
工作条件:
工作场所:办公室以及生产场所。
环境状况:基本舒适。
危 险 性:基本无危险,无职业病危险。
直接下属 间接下属
晋升方向 轮转岗位
第三篇：职位说明书及任职资格产品设备工程师
职位说明书及任职资格产品设备工程师
职位名称 产品设备工程师 职位代码 所属部门 生产部 职 系 职等职级 直属上级薪金标准 填写日期 核 准 人
职位概要:
管理公司所有生产设备，以确保其正常运行。
工作内容:
%制定、完善各项设备管理规章制度，建立并贯彻落实各项设备管理规范；%进行设备资产管理和资产评估；
%及时、高效地诊断并解决生产设备故障，保证生产的顺利进行并做到预防为主；%主持设备的日常维修工作；
%培训与指导设备维护技术员；
%编写相关设备文件；
%参与设备的选型及招投标工作；
%定期对生产设备进行巡检。
任职资格:
教育背景:
◆工程或理工类相关专业本科以上学历。
培训经历:
◆受过生产作业管理、生产维护、产品知识等方面的培训。
经 验:
◆3 年以上设备管理相关工作经验。
技能技巧:
◆熟悉公司的工艺、工序、工作原理；
◆熟练掌握公司设备结构、构造、运行特性；
◆熟悉国际质量体系专业知识。
态 度:
◆认真负责、敬业，学习能力强；
◆有较强的责任心，能吃苦耐劳。
工作条件:
工作场所:办公室以及生产场所。
环境状况:基本舒适。
危 险 性:基本无危险,无职业病危险。
直接下属 间接下属
晋升方向 轮转岗位
第四篇：职位说明书及任职资格机械工程师
职位说明书及任职资格机械工程师
职位名称 机械工程师 职位代码 所属部门 职 系 职等职级 直属上级
薪金标准 填写日期 核 准 人
职位概要:
安装、管理、维修、改进所引进的设备和仪器，开发、设计、维修机械零部件。工作内容:
%开发与设计机械零部件；
%绘制产品装配图及零部件图；
%负责从设备调试开始到设备的大故障维修的履历管理，内容包括设备基本情况、维修书、改善报告书等相关文件组织填写、归档存位，定期整理工作；
%对图纸、说明书、产品样本进行分类管理，测绘备件、修改图纸并确认与会签；%制定安装支援计划，验收、调试新设备，并向维修班讲解机械原理及修理要领，解决安装过程中存在的问题；
%制定维修作业计划，制定周、月、年预防维修日历计划，制定点检预防计划；%制定零部件维修内容、修理方案及技术要求，负责维修车间零部件维修管理工作；%完成部门经理临时交办的其他任务。
任职资格:
教育背景:
◆机械或相关专业本科以上学历。
经 验:
◆5 年以上机械设计经验。
技能技巧:
◆熟悉产品的制造工艺、加工工艺；
◆熟悉机械部件的设计；
◆熟练应用Pro/E、UG、AutoCAD 等应用软件；
◆具有良好的SPC、DOE、FMEA 知识和实际应用经验；
◆熟练操作办公软件。
态 度:
◆具有良好的团队精神和较强的协调能力；
◆良好的沟通、组织管理能力；
◆动手能力强，吃苦耐劳。
工作条件:
工作场所:办公室及生产场所。
环境状况:基本舒适。
危 险 性:基本无危险,无职业病危险。
直接下属 间接下属
晋升方向 轮转岗位
第五篇：职位说明书及任职资格布线工程师
职位说明书及任职资格布线工程师
职位名称 布线工程师 职位代码 所属部门 职 系 职等职级 直属上级薪金标准 填写日期 核 准 人
职位概要:
综合布线网络工程的方案设计、项目协调、施工组织管理与调试。工作内容:
主持设计综合布线网络工程方案；
组织管理布线实际施工操作，进行现场技术指导；
对网络线路、电缆系统进行日常维护管理工作；
开通调试网络设备、宽带接入设备；
建设中枢电缆、水平分布电缆和光纤电缆及其内部设备；
记录所有站点的维护数据及配线结构的备案；
为相关部门和人员提供技术支持和维护服务。
任职资格:
教育背景:
◆通信、电子工程、自动化、计算机及相关专业本科以上学历。经 验:
◆3 年以上综合布线工程的设计、施工组织管理工作经验；技能技巧:
◆熟悉网络设备的安装、测试、调试工作；
◆熟练掌握综合布线绘图技能，熟练使用AutoCAD 等相关软件；◆精通综合布线产品，有实际动手能力；
◆具有良好的阅读英文专业资料的能力；
◆能独立解决技术问题，有较强的创新意识。
◆具备弱电系统集成经验。
态 度:
◆良好的沟通与组织协调能力；
◆工作勤奋，善于分析、思考问题；
◆有时间观念，独立性强，具备团队合作精神。
工作条件:
工作场所:办公室及工作场所。
环境状况:基本舒适。
危 险 性:基本无危险,无职业病危险。
直接下属 间接下属
晋升方向 轮转岗位
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