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第一篇：社会保险稽核表填报说明
社会保险书面稽核表填报说明：
（1）2025年度工资发放表：要与缴纳职工养老、医疗、工伤保险缴
费明细表，人员顺序排列一致。
（2）2025年度已参保、未参保人员工资情况表：要与缴费明细表，人员顺序排列一致。
（3）保险缴费情况自查自纠表：此表包括养老、医疗、工伤保险分别填报:
{自查自纠表：栏次
1、上年末从业人数（指2025年末人数）及全年工资总额（指2025年全年工资总额）；栏次
2、本年实际参保人数及单位缴费基数2025年实际参保人数和工资总额；栏次
3、单位申报与单位帐表差异（指2025年实际发生数）=（栏次4 =5+6+7+8）；栏次
9、上年度至本年上月底人员减少数：实际就是2025年度从业人数实际减少人数=（栏次10+11）；栏次
14、自查年度新增人数及缴费基数：就是2025年度新增人数和工资总额。
自查自纠表：平衡关系就是上年末从业人数（指2025年末数）栏次1+2025年新增人数栏次14-2025年减少人数栏次9= 2025年末数
上年末从业人数（指2025年末数）栏次1+2025年新增人数栏次14-2025年未在三河参保人数栏次3=2025实际参保人数栏次2
上年末从业人数（指2025年末数）栏次1+2025年新增人数栏次14=2025实际参保人数栏次2+2025年未在三河参保人数栏次3}
第二篇：关于社会保险稽核审核表的填表说明
关于社会保险稽核审核表的填表说明
图①图②
1、《企业社会保险稽核审核表》是在填写完《职工收入台帐》基础上计算和填写出来的，因此企业应当首先填写完《职工收入台帐》，检查数据无误后在填写此表。
2、《企业社会保险稽核审核表》中所提到的月平均工资指《职工收入台帐》（图①）中2025年职工月平均工资一列所列数字，即《职工收入台帐》中绿色区域所列数字
3、如图②所示，企业在填写《企业社会保险稽核审核表》时，只需在蓝色区域表格中填写数字，黄色区域数字由稽核审计科填写。
4、关于表中有关项的指标解释如下图
5、注意：此表中所有月均工资都从《职工收入台帐》中所取得。单位在统计人数时也应当从职工收入台帐中统计，比如统计12月份发工资人数，凡是《职工收入台帐中》12月份这一列已经填写数字的，都列为统计范围内。
6、填表过程中要注意概念，比如上述所有指标解释都提到“12月份”这个词，指的是收入台帐12月份这列所展示的工资表，很多人误认为是2025年12个月，从而导致填写数据出错。而第9项、19项和第27项中所指又是全年12个月的人数，因此一定仔细阅读指标解释。
第三篇：社会保险职工新增填报说明
新增填报说明
一、新增（纸质打印）
“参保缴费日期”，养老保险、失业保险根据此日期进行参保缴费，工伤保险自办理当月开始参保缴费，医疗保险、生育保险、公务员补助、商业补充医疗保险自办理的次月开始参保缴费；
二、新增报盘
（一）各栏目有下拉菜单的，严格按照下拉菜单中的项目进行选择，并与《新增（纸质打印）》保持一致。
（二）“统发人员标识”中“1.统发人员”：仅指郑州市、区财政直接发放工资到职工本人的人员。
（三）“企业基本养老保险”、“失业保险”、“基本医疗保险”、“公务员补助”、“商业补充医疗保险”、“工伤保险”、“生育保险”，下拉菜单中的“1”代表新增人员新增险种（必须与单位所参保险种保持一致），“0”指新增人员不增加该险种。
（四）“参保年月”对应前面险种的参保年月。其中：“企业基本养老保险”、“失业保险”的参保年月要与“新增（纸质打印）”中的“参保缴费日期”保持一致；“工伤保险”的参保年月为办理新增手续的当月；“基本医疗保险”、“商业补充医疗保险”、“公务员补助”、“生育保险”的参保年月为办理新增手续的次月。“机关事业养老保险”、“企业补充医疗保险”暂不需要填写。
例如：2025年6月7日办理张三自201501参保的五险新增业务，且单位已按规定参加五险，详见报盘格式。
三、新增所需资料
（一）身份证复印件（正反）一份、存在事实劳动关系的证明（如：劳动合同、报到证等）复印件一份。
（二）《郑州市职工社会保险申报表（新增）》纸质打印，一式两份。
（三）新增报盘（电子版）一份。
第四篇：北京市社会保险补缴明细表(表四---1)填报说明
北京市社会保险补缴明细表(表四---1)
填报说明
一、指标解释：
1、单位名称：需与工商登记或有关行政部门批准文件上的单位名称一致。
2、组织机构代码：按国家技术监督局统一编制的代码填写。
3、补缴原因：缴费单位根据补缴原因在补缴原因栏对应项中划“√”。① 大龄下岗人员：指再就业服务中心的下岗职工，距退休年龄（男年满60周岁、女年满50周岁）不足5年或工龄（养老保险累计缴费年限）满30年以上、实现再就业有困难的，经过认定程序认定的人员办理的补缴。② 自谋职业人员：指按京劳社服发[2025]50号文件规定的失业人员在领取失业保险金期间从事个体经营办理的补缴。③ 弹性就业人员：指失业人员在社区从事家政事务和规定范围的社区服务项目，取得合法劳动收入，与社区居民形成服务关系的就业人员办理的补缴。（街道社保所填报）
4、公民身份号码：指公安局核发的身份证号（18位）。
5、姓名：须同身份证一致。
6、：指单位按政策规定应补缴各项保险的年份，按分行填写。
7、单位缴费基数：按有关文件规定填写。
8、月缴费基数：按上一个人月平均工资填写。并根据政策规定的上限封顶，下限保底。
9、统筹基金：（养老保险）按职工月人均缴费基数乘以月数再乘以单位的缴费比例。此栏不含98年“2号令”中规定的单位划转金额。
10、单位划转：（养老保险）按有关规定单位缴费中按比例划入个人帐户的实际金额。
11、单位缴费：按参保人月缴费基数乘以月数再乘以该各险种相应的单位缴费比例。
12、个人缴费：按参保人月缴费基数乘以月数再乘以该个人缴费比例。
13、基本医疗保险中的个人补缴金额及单位补缴金额：按政策规定的标准和比例补缴。
第五篇：社会保险申报缴费填报表格说明
社会保险参保单位上报表格说明
一、社会保险参保花名册：填报单位申报时所有参保缴费人员，含已参保人员、续保人员、首次新参保人员，续保、初保要备注。五险对应的参保状态填“是”为参加该保险，空为不参加该保险。此表本次必报，从报送月入库。以后一年一报，每年6月报送一次，从7月执行。
“个人身份”填：1工人、2农民(农合使用)、3学生、4干部、6现役军人、7无业人员、81聘用人员、82公务员、83全额拨款事业单位、84差额拔款事业单位、85自收自支事业单位、9其他。“用工形式”填：1原固定职工，2城镇合同制，3农村合同制，4临时工，5聘任制，8退役军人，9其他。
二、社会保险初保人员花名册：是指从未参加过五险的首次参保人员。在报送花名册时，要求同时填报参保人员信息表、劳动合同原件、户口身份材料的原件（复印件），并按一人一档建立人员参保档案。机关事业单位的要报送工资表和介绍信等材料。本表在单位有首次参保人员参保的当月报，无首次参保人员不报。
三、社会保险续保人员花名册：是填报曾参加过五险后来停保、现在又再次参保的人员，续保险种必须填“是”注明。本表在有续保发生时，当月报，无发生不报。
四、社会保险停保人员花名册：是填报与单位解除劳动关系、退休、死亡、移居海外等人员，停保险种必须填“是”注明。本表在发生停保时当月报，无发生不报。
五、社会保险缴费基数申报名册：本次是填报单位所有参保人员的缴费基数，以后每月只报新参保、续保人员及变动缴费基数的人员，与新参保花名册和续保名册一并上报。本表在出现新参保、续保和变动缴费基数时当月报，无发生不报。缴费基数，机关事业单位按各自实际发生上报，企业按职工上年月平均工资上报。进入管理系统时，系统自动处理保底基数和封顶基数。
六、社会保险人员险种新增花名册：是指已参保人员新增加参保险种，且是批量增加时填报，要注明增加的险种，一个险种一报。本表在新增险种时当月报，无发生不报。
七、社会保险人员统筹范围内转移：是指在险种统筹范围内，单位多人劳动关系转移到另一单位时填报。人员统筹内有批量转移时当月报，无发生不报。
以上表格请参保单位先按电子档格式填报，电子档确认后，可拷贝到纸质表格式中，打印签章后上报。
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