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第一篇：职场英语-初次见面
职场英语·初次见面
发表于：2024-6-5 浏览：76 次 来源：教育频道
第一天到公司上班，You must be nervous.你的心情一定挺紧张。怎么才能给上级和同事留下a favorable impression（良好印象）呢？西装革履的你看起来很cool，但你还是没有十分的把握。我们先来听听某家外企公司的新成员Peter King如何得体地处理他工作中的第一天。
Peter: Good Morning.May I introduce myself?My name\'s Peter King and I\'m new here.Anna: Pleased to meet you.I\'m Anna White, the assistant to the Personnel Manager.Welcome
to our company.你看，初次见面好比跳华尔兹，非常简单，就是三步曲：问候——介绍——对方回答。不过这首华
尔兹在不同的场合，步伐也不相同。
在formal正式场合中, 要用：Good morning/afternoon或How do you do，同时要shaking hands“握握手”来显示你的sincerity诚意。当然不要忘了smile一下，因为微笑是消除隔阂、沟通心灵的最好
方法。
而在informal非正式场合中，比如年轻人之间或平时的聚会中，我们就可以relax，放松一下，不单穿着随便，而且只需招手致意，问候语用简单的Hi, or Hello！就可以了。
另外，作为新人，应该主动与同事交往，所以要先作self introduction，除了May I introduce myself? My name\'s Peter King，你还可以说：Let me introduce myself.My name\'s Peter.或者
I\'m Peter.作完了自我介绍，Peter希望Susan能把他介绍给经理或其他人，听听他是怎么说的：
Peter: Could you introduce me to the Manager?
Susan: Of course.Mr.King...Mr.White, let me introduce you to Mr.Peter King,the new
clerk in your department.White: How do you do.I\'m Alex White.We\'re going to be working together.Peter: How do you do.I\'ve been looking forward to meeting you, Mr.White.原来他用了句型 Could you introduce me to sb.? 这显得很有礼貌。另外你还可以这样说：
1、I haven\'t met your Managing Director yet.(我还没有见到你们的总裁。)
2、I don\'t know anyone here.You\'ll have to introduce me.（这里的人我都不认识。您得给我作介绍。）
如果情况相反，需要你把某人介绍给其他人，下面的句子可以帮你这个忙：
1、Let me introduce you to our Managing Director.(请让我把您介绍给我们的总裁。)；
2、I\'ll introduce you to our Managing Director , this is Mr.Johnson, our MD.（我会把你介绍给我们的总裁。这是约翰生先生，我们的总裁。）
最后，请问你知道在初次见面时哪句话是必不可少的吗？对了，是：Nice to meet you.（见到您
很高兴。）每当对方报上姓名时，你要记得说这句话。
为了加深对方的印象，你可以加上你对对方的赞扬：I\'ve heard a lot about you.(久闻大名)。
当然用Glad to meet you.或Pleased to meet you.来替代Nice to meet you.也可以。
第二篇：初次见面说英语的技巧
初次见面说英语的技巧
初次见面的老外跟你说了句“How do you do”, 估计多数人都会美滋滋地搬出学校教的那套，回敬一句“How do you do”。可英美人士却觉得你的回答有点买帽子当鞋穿——不对头。因为他们会觉得对话似乎没有得到回应，好像你并不高兴见到他一样。所以，当别人说“How do you do”的时候，你最好改答“Nice to meet you”或者“It\'s a pleasure to meet you”。
怎么样，是不是觉得上面的小技巧还有点用处？那么，你知道怎么掌控好一个初次见面的开场白吗？还有谁先开口，说什么，怎样继续话题？要不要握手呢？别着急，我现在就告诉大家一些社交小技巧。它们可以让你在不同的场合游刃有余，沟通无极限。
先来看一段Jake和Debbie之间的对话吧。大姑娘上花轿--头一回，这两个大一新生在校园里初次碰面了。JAKE: Hi!My name is Jake.We haven\'t met before, have we?
DEBBIE: No, we haven\'t!My name is Debbie.JAKE: Nice to meet you, Debbie!
DEBBIE: Nice to meet you, too, Jake.JAKE: Are you a new student?
DEBBIE: Yes, I am.What about you?
JAKE: Yeah, me too!
JAKE: What\'re you studying here?
DEBBIE: Journalism.I want to be a journalist.What about you?
JAKE: I\'m doing law.But I\'m thinking of doing business studies instead.DEBBIE: Do they allow you to change?
见机行事，见什么人说什么话。Jake和Debbie之间的对话适用于什么场合呢？
他们的对话适用于非正式场合。因为：Jake使用了Hi这个问候词。这个词适用于比较随意的场合或者正式场合下彼此非常熟识的人之间。2 Jake和Debbie在介绍自己和称呼对方的时候都在用彼此名字的第一个字。如果两人第一次见面就直接用名字的第一个字相互称呼，这就暗示他们想让接下来的谈话无拘无束，闲散自在一些。两个人谈话的语气和内容都显得轻松，随意。
再来看一段James Taylor和Wang Dong之间的对话。James Taylor是AEC Advertising 的总裁，Wang Dong是China Bright Advertising Company 外事处的秘书。她负责到机场去接从未谋面的James Taylor。(想听声音就点击这里:http:///magazine/002/more.htm)
Wang Dong: Good morning.Are you James Taylor?
James Taylor: Yes, and...Wang Dong: Welcome to Beijing, President Taylor.I\'m Wang Dong, the secretary of the foreign affairs office from China Bright Advertising Company.Please call me Wang.James Taylor: Oh, nice to meet you, Wang.Wang Dong: Nice to meet you, too.How was the flight?
James Taylor: It was OK, though I feel a bit tired.Wang Dong: Would you like me to help you with the luggage?
James Taylor: Oh, thank you.Wang Dong: Please follow me to the gate.The company car is waiting for you outside.大家已经意识到了吧，这段对话适用于正式的社交场合。二个人用 Nice to meet you 相互问候。Wang Dong 在自我介绍的时候不仅说了自己的姓名，还说了自己的职务和此行的身份。Wang Dong 称呼对方为President Taylor，这是一种正式的称呼，而不是用Mr.James或者James。4 Wang Dong 的用语十分礼貌，恭敬。
说到这里，让我们来作个初次见面问候用语的小结吧。
Brief greetings:
--Hi!(for informal situation)
--Hello!(for informal situation)
--Hullo!(for informal situation)
--Good morning/afternoon/evening.(for more formal situation)
Extended greetings at the first meeting:
--Nice to meet you.(--Nice to meet you, too.)
--How do you do!(--Nice to meet you.)(for more formal situation)
附：几个实用的句子Nice to meet you.很高兴认识你。
二个素不认识的老美见面打招呼的方式很简单，就是一个人先说“Nice to meet you”，另一个人说 “Nice to meet you, too”，然后相互握手。但人多的时候, 你不可能一个一个说 “Nice to meet you”，这时简单说“Hi” 就可以了，但这么说不适用于比较正式的场合。Give me a hug.给我一个拥抱吧。
如果两个人相识已久，见面再说“Nice to meet you” 反而显得有点见外。这时候通常问候一句 “How are you doing” 或者 “What\'s up” 比较好一些。如果两个人还是不错的朋友，就会彼此拥抱一下。当然啦，拥抱之前不一定要说 “Give me a hug”，只要看到人家张开双手，你就可以迎上去拥抱啦。3 Do you want to exchange numbers? 你想不想交换电话呢？
如果是学生的社交场合，要不要名片就不是那么重要了。这时你可以尝试跟对方交换电话号码。你可以说 “Do you want to exchange numbers” 或是直截了当要对方的电话 “Could I have your phone number”。当然，第一次见面就要对方电话感觉好像怪怪的，所以你也可以跟对方要 E-mail address 或是 ICQ number。总之要什么就根据当时的情况和你个人的企图来定了。
第三篇：初次见面如何用英语打招呼
初次见面如何用英语打招呼
第一天到公司上班，You must be nervous.你的心情一定挺紧张。怎么才能给上级和同事留下a favorable impression（良好印象）呢？西装革履的你看起来很cool，但你还是没有十分的把握。我们先来听听某家外企公司的新成员Peter King如何得体地处理他工作中的第一天。
Peter: Good Morning.May I introduce myself?My name\'s Peter King and I\'m new here.Anna: Pleased to meet you.I\'m Anna White, the assistant to the Personnel Manager.Welcome to our company.你看，初次见面好比跳华尔兹，非常简单，就是三步曲：问候——介绍——对方回答。不过这首华尔兹在不同的场合，步伐也不相同。
在formal正式场合中, 要用：Good morning/afternoon或How do you do，同时要shaking hands“握握手”来显示你的sincerity诚意。当然不要忘了smile一下，因为微笑是消除隔阂、沟通心灵的最好方法。
而在informal非正式场合中，比如年轻人之间或平时的聚会中，我们就可以relax，放松一下，不单穿着随便，而且只需招手致意，问候语用简单的Hi, or Hello！就可以了。
另外，作为新人，应该主动与同事交往，所以要先作self introduction，除了May I introduce myself? My name\'s Peter King，你还可以说：Let me introduce myself.My name\'s Peter.或者I\'m Peter.作完了自我介绍，Peter希望Susan能把他介绍给经理或其他人，听听他是怎么说的：
Peter: Could you introduce me to the Manager?
Susan: Of course.Mr.King...Mr.White, let me introduce you to Mr.Peter King,the new clerk in your department.White: How do you do.I\'m Alex White.We\'re going to be working together.Peter: How do you do.I\'ve been looking forward to meeting you, Mr.White.原来他用了句型 Could you introduce me to sb.? 这显得很有礼貌。另外你还可以这样说：
1、I haven\'t met your Managing Director yet.(我还没有见到你们的总裁。)
2、I don\'t know anyone here.You\'ll have to introduce me.（这里的人我都不认识。您得给我作介绍。）
如果情况相反，需要你把某人介绍给其他人，下面的句子可以帮你这个忙：
1、Let me introduce you to our Managing Director.(请让我把您介绍给我们的总裁。)；
2、I\'ll introduce you to our Managing Director , this is Mr.Johnson, our MD.（我会把你介绍给我们的总裁。这是约翰生先生，我们的总裁。）
最后，请问你知道在初次见面时哪句话是必不可少的吗？对了，是：
Nice to meet you.（见到您很高兴。）每当对方报上姓名时，你要记得说这句话。
为了加深对方的印象，你可以加上你对对方的赞扬：
I\'ve heard a lot about you.(久闻大名)。当然用
Glad to meet you.或Pleased to meet you.来替代Nice to meet you.也可以。
得体的介绍和问候会给对方留下美好印象，但是你不能虎头蛇尾呀，告别也要无可挑剔。常用的告别语有：
1、It was very nice to have met you.2、It was nice meeting you.3、Hope to see you again.嗯，第一课，everything is going well.一切进行顺利。你学会了如何作自我介绍和介绍别人以及初次见面如何问候。但是你还要记住，要好好做练习呀！See you tomorrow.
第四篇：初次见面自我介绍
跟朋友初次见面，该怎么样作开场白呢？怎么样回答对方的问候呢？怎么样能够顺利地继续话题呢？下面是初次见面自我介绍模板，欢迎参考阅读！
初次见面自我介绍模板一：
今天是个好日子，我的幸运数字也是“4”，所以正式跟大家打招呼的日子刚好是平安夜，大吉大利哦~
虽然各位都是老朋友，请允许我还是做个简单自我介绍吧!
我叫董小珼，给自己取的新名字已用好多年。不是不喜欢自己的大名，只是因为老爸太文艺，给取一个不会跟人重名，而且还很难让人记住的名字，据说是他老人家翻好几天字典才定下来的，饱含爸妈的殷切期望与祝福。只是尴尬的是每次坐飞机、去银行都会打不出来，很不方便(说明这些地方电脑的输入法有待改进咯)。So，我把能正确读出我名字，还能写对的人，都看做是难得的真朋友!所以他们喊我徐老师，小裴，我也就默默忍。
我挺喜欢做“董小姐”的，“董”是领导的意思，小”字辈的给人亲切的感觉，“珼”有“玉”字旁，而且我是巨蟹座，喜欢躲在自己的小贝壳里。这样解读以后，是不是很有深意?所以，大家得给孩子好好取名字呀。
初次见面自我介绍模板二：
大家好!我叫王子。山大王的王，儿子的子。你千万不要以为我就是山大王的儿子(自笑)，我是快乐王子的王，快乐王子的子。我出生于上世纪九十年代，长在新世纪，沐浴在春风里，我是跨世纪的新人。我属鼠，与可爱的动物一样聪明、机灵、好动。我虽然是一个开朗的男孩，但我像女孩一样，一笑脸上就有两个小酒窝，曾有人逗我说“那两个小酒窝是偶妈生下不久就用筷子在腮上轻轻戳两个圆点。也不知是真是假，这我就不清楚。反正一笑就有两个小酒窝。
说到我的优点就是爱笑。我姥姥说我就是天生为笑而生的。我的耳朵是为听笑话而长的，我的嘴巴是为讲笑话而长的，我的眼睛是为看笑话而长的，我的鼻孔是为闻笑料而长的，总之，我的全身都有数不尽的笑与乐，我的笑能填满宇宙，浩瀚宇宙的宇宙因我的笑而精彩，我因笑在地球上而灿烂。记得小学课堂上我因无缘无故的笑常被老师训导。我现在长到12岁，整天乐呵呵的，从不知道什么叫忧愁和烦恼、痛苦和悲伤。我爱笑，班里同学尊称我为“笑神”。我说一句话能笑死一群牛。(下面大笑)不信，你试试。
说到俺的缺点，那真多!偶爹说：猩猩都比乖儿子的智商高，那浑小子的缺点可以绕地球好几圈哪。(下面大笑)甭笑，说实在的，这也太夸张，不过数学作业本上红叉满天飞，这倒是真的。唉，都是粗心惹的祸呀!我曾经一度获得班内马虎大奖，同学们尊称我为“世界级粗心王子”。
这就是我--------宇宙级缺点之父、世界顶级快乐王子。
初次见面自我介绍模板三：
尊敬的老师，亲爱的同学们，大家好!
我叫xxx，今年十二岁，生日是四月十七日，可爱的白羊座，万能的o型血，我毕业于利辛县实验小学。
我是那种“静如处女，动如脱兔”的类型，鼻梁上架着一副眼镜，哎!都是电脑惹的祸啊!我个子不算高，不过短小精悍，浓缩就是精华嘛!
我的成绩嘛，小学在班上还不错喽，多次获得各科奖项，曾任班长、中队长、大队委和副大队长，也是老师的得意弟子，然而这都已成为过去。在现今这个高手云集的班级里，我已感到压力。不过我相信，压力就是动力，我一定会努力加油的!
我喜欢体育，爱跑步、跳绳和乒乓球，小学还多次在运动会上获奖;我经常参加学校组织的各类活动，表现也比较好，很多时候，都被当成榜样。
以前班上的同学和朋友都上各自不同的中学，到水二中的很少。所以，在新的环境中，我相信我会认识更多的新朋友，希望大家也能愿意和我交朋友。
通过我的描述，相信大家对我有所解吧，希望我们愉快相处。
初次见面自我介绍模板四：
各位同学们，大家好，我的名字叫***。初次见面，想必大家对我还不是很熟悉。所以，下面我就为大家做一个简单的自我介绍。
我今年**岁，生活在一个甜蜜的四口之家中，我的妈妈和爸爸同样都是老师，我的姐姐是一个品学兼优的学生今年在中学读高中一年级。
我很爱笑，生性好动，是个开朗活泼的孩子。我酷爱体育运动，尤其是球类这一方面的。比如：足球、篮球、羽毛球、乒乓球。
各位同学，既然我们分在一个班级中，就应当在学习中相互交流，在生活中相互扶持帮助，我的目标是在几年后的中、高考中考出优异的成绩，为家人争光。可是，要想取得优异的成绩，就得付出艰辛的努力，为此，我将坚持不懈。朋友，让我们一起努力吧!
第五篇：初次见面,先礼后兵
开学第一天
怀着沉寂已久的兴奋，早早醒来迎接着忙得“死去活来”的一天。
7点准时踏进教室，此时学生寥寥无几。有两位学生立刻引起了我的注意，经过了解，原来就是曾经名震江湖的两位“混世魔王”。其实两位学生看上去干干净净，清清爽爽的，就是话不停，看着他们无动于衷的聊得起劲，我的心里默默地思考怎么杀杀他们的威风呢，眉头一皱计上心来，于是马上布置给了他们一个任务，自我介绍，2分钟的介绍，足以让他们坐立不安，虽然后来仅仅是简单的自报家门，但看着站在讲台憋不出一个字来的小家伙，却着实给了个下马威。
在这次自我介绍中，有一位学生引起了我的注意，声音洪亮，写字铿抢有力，当然这不是引起的注意的关键。在他讲完之后，很潇洒的一丢粉笔，结果粉笔很合理的掉在了地上。显然他是没有注意，我小声提醒后，邦马上回升把它捡起放好，这和初次见面就留下不错的印象，邦还是蛮听话懂事的。据了解，邦曾经是2班的“头号种子”，有撒谎的小毛病，有时候发起飙来声音比老师还响，但是优点也是可圈可点的，邦热爱集体，乐于助人，勤劳，擅长画画。于是我在那一瞬间做出了一个非常大的决定，把邦培养成我的得力助手，培养成管理班级的好帮手。于是这一天交给帮许多任务考验，一是把我们班底一期黑板报交给邦和其他三位专门负责办报的女生。
二、把邦定为了八大组长之一，管理班级事务。排座位表的时候，为了使邦的成绩有所提高，更为了邦能够养成良好的行为习惯，让她坐在了一位非常有自控能力的女生旁边。
少卿据了解是一位自控能力不强，容易吵闹的孩子，这一点很快便得到了验证，午自修期间居然和后面的一位男同学走起了五子棋，我生气了，第一时间叫他们出去到办公室，少卿有三错：
1、责任心问题，交代给少卿落实骑自行车和乘校车的同学，结果半途而废，敷衍了事，事情没做好没落实，玩起了五子棋。
2、纪律问题，自修课不准做与作业无关的事情，结果却当成儿戏，走起了五子棋。3，残残害朋友，自己心痒痒，拉朋友一起闯祸，影响他人学习的同时影响班风。少卿认识到错误，并保证以后不再犯，但我知道这只是嘴巴的过眼云烟，怕就怕坚决不改，所以少卿我会关注你的。接下来的时间，我给少卿分配了一大堆的任务，自行车统计，上交政教处。早自修前管理车辆。明天包干区之日。一切静待结果。
丁红霞果然如传说中一般能言善辩，“胡言乱语”暂且就这样定义吧。对于这样的学生我觉得以不变应万变方为上策，丁红霞，我会专门为你准备一本厚厚的笔记本的，让你的手代替你的嘴记录你的“所作所为”，到时候，铁证如山，看你如何金蝉脱壳。
李宏峰，听说是想当老大的这样一个角色，今天正面交锋不多。单交给李的任务，发单子还是完成的不错，应该会做事。你的朋友少卿，我会好好培养的，你周围的人我都会好好关照的。
徐家辉，今天找他谈话，其实主要目的是为了以后的工作和学习能够较好的进行，是我培养班长的对象，但今天的行为表现不如方、楼两位女生好，主要是积极性不够，自信心也略显不足，面对整个班级时的强大气场仍需培养
明天，又是新的一天，有许多学生需要进一步了解。
今天工作也是有很多失误，一是事情多了杂乱无章，东讲西讲，没有条理。对学生没有进行自我介绍。
明天，好好利用课堂时间，立班规。
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