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第一篇：幼儿园出入人员登记制度
幼儿园出入人员登记制度
为维护园内正常秩序，强化内部治安，预防、减少违法犯罪和治安灾害事故的发生，保卫国家和教职工、学生的生命财产安全，制定本制度。、按园内的要求，在规定时间内开关大门。（8:30—18:00之间锁大门）2、门卫应严格执行校外人员进出审查、登记制度，提高警惕，禁止携带管制刀具、有毒、易燃易爆及可疑物品的人员和神志不清、酗酒、衣衫不正及形迹可疑人员进入园内。、对按规定允许进入园内，但观其行为又有嫌疑的人，门卫应掌握其活动情况，并予以记录，必要时请其出园。、礼待来访人员。对待来访人员，应有礼貌，不卑不亢。有人来访时，门卫必须及时联系被访人员或部门，经同意后让来访人员进行登记。联系不上或拒不登记的，门卫不得允许来访人员进入校园。在来客登记单上，如没有被访人员签名的，不得允许来访人员离开校园。非园内工作人员必须挂持“访客证”后方能进园、幼儿中途离园须班主任亲自交接给家长。否则，不得允许其离开校园，并认真做好登记工作。、本园师生或外来人员携带物品出校，需经有关部门开具出门证，门卫有权对进出人员携带的物品进行必要的检查与核实。、外来人员联系工作，应凭介绍信或有关证件办理登记手续。、来访人员的车辆不得进入校园。如有特殊情况，须进入校园的，必须经有关部门同意。进入校园的车辆，应减速行驶，应按指定的地方停放，否则，门卫可拒绝其离开校园。、晚上下班以后，在园内住宿教职员工务必在夜间22点前返园。、假日及下班后，园外人员一律不准进入，确需进入，必须由本园人员带入并办理登记手续，离园时办理注销手续。
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第二篇：幼儿园出入登记制度
幼儿园出入登记制度
1、非学校教职员工进入学校，应主动向学校门卫人员出示表明身份的相关证件，必须在学校门卫室或保卫部门进行登记，经允许后方可进入。
2、学校门卫人员应认真查验进入学校的外来人员的相关证件，严禁不明身份人员进入学校。
3、对拒不出示证件或不能证明其身份的外来人员和对拒不进行登记的外来人员或登记内容与事实不符的，学校门卫人员有权拒绝其进入学校并做好解释工作。
4、在行课期间，学生确因特殊情况需出校门时，必须持有班主任老师签字同意的请假条，学校门卫人员查验核实后方可放行并将请假条存档备查。
5、学校对居住在校内的外单位人员和家属发放通行证件，门卫凭通行证件放行。
我园为了加强幼儿园门卫管理，做好校园安全防范工作，特制订以下登记制度 ：
1、认真做好来访人员登记工作，来访本校教职员工请与被访者电话联系，确认后，经园长同意，在园长办公室接待。
2、上级部门或有关单位来校检查、联系工作，门卫应认真验看其工作证（介绍信），做好登记，并与园长联系，经园长同意后，方可入园。
3、严格把守校门，拒绝一切外来推销人员进入校内。
4、家长如遇特殊情况中途接孩子，必须与班主任取得联系确认，填写好登记表，由教师将幼儿领到园门口，并做好签字工作。
5、重大节假日，外来人员未经园长允许，不得进入校园。
6、携带公物出园必须主动出示园长的证明，门卫做好记录后，方可离园。
第三篇：学校人员出入学校登记制度
学校人员出入学校登记制度
为了加强学校门卫管理，做好校园安全防范工作，特制订外来人员进出入登记制度：
1.认真做好来访人员登记工作，并填写登记单。来访本校教职员工请与被访用内线电话联系，确认后方可进校。
2.上级部门或有关单位来校检查、联系工作，门卫应认真验看其工作证（介绍信），做好登记，并与相关部门或行政值班人员联系。
3.严格把守校门，拒绝一切外来推销人员进入校内。4.教师不得带外来人员进校，会客一般安排在门卫或校门口。5.学生在校期间不得随意自由进出校门，如遇特殊情况，应凭班主任和年级主任或分管安全的副校长开具的出门证方可外出。
6.重大节假日，外来人员未经行政值班人员允许，不得进入校园。7.被允许进校车辆必须按指定位置停放。
8.携带公物出校必须主动出示有关部门的证明，门卫做好记录后，方能离校。
第四篇：东阳幼儿园出入登记制度
东阳幼儿园出入登记制度
1、拒绝外来人员随意进出，凡因业务关系来访本园者，门卫人员须查看有关证明，让其填写出入登记；凡因生活关系来访本园教职员工者，一律在门卫处接待。（带班教师拒访，特殊情况征得领导同意）
2、外来送货人员车辆停放园外，出示有效证件，由门卫室与相关部门联系，经确认后方可放行入内。
3、对于上级有关部门来园检查工作，也需进行出入情况登记，查看有效证件，并与相关负责人员联系。
4、教职工在上班时间如有特殊情况需外出，应先告知班主任，到办公室填写请假条，班主任签字后报请园长签批后方可离开；如园长有事不在园，找行政园长签批。离园时将外出请假条交门岗，由门卫记录。
5、对于身份不明者，门卫人员有权将其拒之门外。
6、禁止外来推销人员及无工作关系人员入内。
7、家长中途来接孩子，必须向班内打电话，教师将孩子送到门岗。
8、除园内搞亲子活动外，非幼儿园学生、小区居民等人禁止入园玩耍、逗留。
第五篇：金宝贝幼儿园出入登记制度
金宝贝幼儿园出入登记制度
为了加强幼儿园门卫管理，做好校园安全防范工作，特制订以下登记制度：
1、认真做好来访人员登记工作，并填写会客单。来访本校教职员工请与被访者电话联系，确认后，来访人员戴好“访客证”与会客单，由保安陪同进校。
2、上级部门或有关单位来校检查、联系工作，门卫应认真验看其工作证，做好登记，并与相关部门或行政值班人员联系。
3、严格把守校门，拒绝一切外来推销人员进入校内。
4、教师不得带外来人员进校，会客一般安排在门卫或校门口。
5、家长如遇特殊情况中途接孩子，必须与班主任取得联系确认，由保安陪同进园领孩子。
6、重大节假日，外来人员未经行政值班人员允许，不得进入校园。
7、接送幼儿的车辆必须按指定位置有序停放。
8、携带公物出园必须主动出示行政办公室的证明，门卫做好记录后，方能离校。
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