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在校大学生护照办理全攻略
由于护照是出国访学乃至留学的唯一指定证件，现将办理护照的流程介绍如下，该流程是目前而言办理护照最省钱、最省力、最省时间的策略。希望可以助大家一臂之力！
办理护照前需要做好充足的准备，需要提前准备的物件包括：
（1）二寸护照照片一张（白底彩照，如果事先没有准备好，也可以在办护照的地方现照要花30元/5张）
照片具体要求如下：
近期正面免冠半身 白色背景彩色照片
照片大小：48X33mm头部宽度：21-24mm 头部长度：28-33mm 注意：照片不要留白边，否则得让工作人员先帮着把那圈白边裁掉再贴
（2）在户口所在地的出入境管理局办事大厅或自己下载填写完整的《中国公民因私出国申请表》
《中国公民因私出国申请表》可以在户口所在地的出入境管理局的网站上下载，要打在一张A4纸上，用黑色墨水笔书写。对于在校大学生而言，只填正面的内容就可以了。文化程度：大学本科。
出生地：写到省或直辖市就好，不用写到地级市。如“河北”，“重庆”。户口所在地址：xx省xx市xx区xxxxxxx（家庭住址）或者xxxx大学XX学院XX系（户口在学校的同学）
所属派出所：“xx派出所”
本人现住址：写家里地址或学校地址 邮政编码：户口所在地右边
本人身份：在“其他人员”的小框里画钩
单位全称：xx大学XX学院 行政职务：（不必填）
单位地址：写学校地址即可
联系电话：写手机号码
本人简历：（不填）
表的背面：（不填）
PS：上文提到的护照照片就是要贴在《中国公民因私出国申请表》的，不过建议大家最好先不要在去之前贴上照片，原因有二：一是万一申请表上有填错的地方还要重新填表，二是当天去时可先问问工作人员照片是否合格，以防万一，现场会提供胶水。
（3）户口本及其复印件（如果是学校集体户口，需要去保卫处户籍科办公室复印户口本首页和本人页，分别印在两张A4纸上）
（4）身份证及其复印件（需正、反两面复印在一张A4纸上）
（5）200元护照办理费
1、户口。
根据大家各自的情况把户口拿到，在学校的同学们应该是学校的集体户口，管理方式各个学校不同，大家需要到各自学校的保卫处户籍科问清楚，把自己的户口单复印件印出来。（我们学校很方便，到户籍管理科去说明借户口的原因，然后押个证件就可以把复印件印出来了。）
2、户口单和身份证复印件各1份
户口单反面如果有内容，就正反面都要印，否则就正面就可以了，身份证只用印正面
3、照片1张。
要求：两寸、白色底
（这个是贴在申请表上用的，而不是最后印在护照上的。
印在护照上的照片需要到办护照的地方当场照。
有同学说必须要到办护照地方照，然后交30块钱洗出来再贴在申请表上，特此澄清一下，申请表上的照片和护照照片可以不同，实际上二者没什么关系。首先，不论你事先带不带照片，都是要重新照护照照片的，这一项服务费用包括在护照费用里面。
其次，因为申请表上需要照片，所以为了方便那些当时没有带照片贴在申请表上的人，提供照片冲洗服务。
所以，如果事先有照片，那最好带上，就不必再花费用，当然也可以选择现场拍照冲印。
4、拿着1、2两项东西，去办理护照的地方（在校生去的是出入境管理局办事大厅）
5、领取申请表，填好，贴上带的照片。
“简历”一项，如果没有正式工作经验，就不用填。
背面那些东西，大部分人是不用填的，除非是国家安全工作人员、公派留学等性质的。
6、去照相处照护照照片。（没带照片的筒子就准备好钱洗照片吧，然后贴到表上）
7、照完相会给你一个条形码。
8、拿着条形码、申请表、身份证、户口本，以及身份证户口本的复印件，去办理的地方排队
9、工作人员会给你办的。然后出一张回执，要求核对信息后签字。
10、如果信息无误，拿着签字的回执就可以走了，一般需要200块钱的办理费。
11、一般是一周后就可以拿护照了～具体拿的时间回执上会写，带上身份证（或者户口本），去出入境管理局办事大厅领护照。
12、你也可以选择快递的形式让出入境管理局将护照寄到你填写的地方，需要交纳快递费用。
一、需要携带以下资料：
1、身份证原件及复印件；（必须要济南市的身份证，如果没有，可以要求学校协助办理，建议你先办理一张临时身份证）
2、户口卡原件及复印件；（你可以要求学校提供户口卡，需要户口卡的首页及你所在的那一页资料，如果学校不能提供，可以要求学校开具户籍证明）
3、复印件为A4规格（身份证需要复印正反面，户口卡需要复印首页，和你所在的那页）；
4、二寸正面免冠平面彩色近照，白色背景，着深色有领上衣，照片大小48X33mm头部宽度21-24mm头部长度28-33mm（必须在公安局指定的照相馆拍照，也可以在出入境拍照，一定记得拿照相回执，建议在出入境拍照）；
5、由于你是在校学生，需要学校开出意见书。
二、办理费用：
护照200元，拍照大概15元左右。
如果你选择快递服务，快递费用是在你收到护照时才付的，15元。
三、办理时限： 15个工作日。
四、办理程序：
1、申请人到受理窗口咨询、领取并填写《中国公民因私出国（境）申请表》，工作人员一次性告知许可条件、需提交的材料。
2、数码照相：根据证件制作的要求，由申请人本人到受理机关或者公安局指定的数码照相点拍照。
3、到受理窗口取号排队。
4、申请人到受理窗口交验材料并领取《回执单》。（可以选择邮政快递）
5、申请人到办理窗口凭《回执单》打印缴费收据。
6、申请人凭缴费收据到银行缴费。
7、申请人凭银行收费单据和《回执单》到受理窗口领证。
注意事项：
1、请带上黑色笔（不能带铅珠笔），因为出入境是不提供笔的。
2、注意你的容貌，因为你要到出入境拍照。
3、在填写资料时，“前往国”那栏，可以随便填写一个国家的名字。
4、如果你不是国家公务员或金融机构的工作人员，是不需要填写工作单位那一栏的
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由于护照是出国访学乃至留学的唯一指定证件，现将办理护照的流程介绍如下，该流程是目前而言办理护照最省钱、最省力、最省时间的策略。希望可以助大家一臂之力！
办理护照前需要做好充足的准备，需要提前准备的物件包括：
（1）二寸护照照片一张（白底彩照，如果事先没有准备好，也可以在办护照的地方现照要花30元/5张）
照片具体要求如下：
近期正面免冠半身 白色背景彩色照片
照片大小：48X33mm头部宽度：21-24mm 头部长度：28-33mm 注意：照片不要留白边，否则得让工作人员先帮着把那圈白边裁掉再贴
（2）在户口所在地的出入境管理局办事大厅或自己下载填写完整的《中国公民因私出国申请表》
《中国公民因私出国申请表》可以在户口所在地的出入境管理局的网站上下载，要打在一张A4纸上，用黑色墨水笔书写。对于在校大学生而言，只填正面的内容就可以了。文化程度：大学本科。
出生地：写到省或直辖市就好，不用写到地级市。如“河北”，“重庆”。户口所在地址：xx省xx市xx区xxxxxxx（家庭住址）或者xxxx大学XX学院XX系（户口在学校的同学）
所属派出所：“xx派出所”
本人现住址：写家里地址或学校地址 邮政编码：户口所在地右边
本人身份：在“其他人员”的小框里画钩
单位全称：xx大学XX学院 行政职务：（不必填）
单位地址：写学校地址即可
联系电话：写手机号码
本人简历：（不填）
表的背面：（不填）
PS：上文提到的护照照片就是要贴在《中国公民因私出国申请表》的，不过建议大家最好先不要在去之前贴上照片，原因有二：一是万一申请表上有填错的地方还要重新填表，二是当天去时可先问问工作人员照片是否合格，以防万一，现场会提供胶水。
（3）户口本及其复印件（如果是学校集体户口，需要去保卫处户籍科办公室复印户口本首页和本人页，分别印在两张A4纸上）
（4）身份证及其复印件（需正、反两面复印在一张A4纸上）
（5）200元护照办理费
1、户口。
根据大家各自的情况把户口拿到，在学校的同学们应该是学校的集体户口，管理方式各个学校不同，大家需要到各自学校的保卫处户籍科问清楚，把自己的户口单复印件印出来。（我们学校很方便，到户籍管理科去说明借户口的原因，然后押个证件就可以把复印件印出来了。）
2、户口单和身份证复印件各1份
户口单反面如果有内容，就正反面都要印，否则就正面就可以了，身份证只用印正面
3、照片1张。
要求：两寸、白色底
（这个是贴在申请表上用的，而不是最后印在护照上的。
印在护照上的照片需要到办护照的地方当场照。
有同学说必须要到办护照地方照，然后交30块钱洗出来再贴在申请表上，特此澄清一下，申请表上的照片和护照照片可以不同，实际上二者没什么关系。首先，不论你事先带不带照片，都是要重新照护照照片的，这一项服务费用包括在护照费用里面。
其次，因为申请表上需要照片，所以为了方便那些当时没有带照片贴在申请表上的人，提供照片冲洗服务。
所以，如果事先有照片，那最好带上，就不必再花费用，当然也可以选择现场拍照冲印。
4、拿着1、2两项东西，去办理护照的地方（在校生去的是出入境管理局办事大厅）
5、领取申请表，填好，贴上带的照片。
“简历”一项，如果没有正式工作经验，就不用填。
背面那些东西，大部分人是不用填的，除非是国家安全工作人员、公派留学等性质的。
6、去照相处照护照照片。（没带照片的筒子就准备好钱洗照片吧，然后贴到表上）
7、照完相会给你一个条形码。
8、拿着条形码、申请表、身份证、户口本，以及身份证户口本的复印件，去办理的地方排队
9、工作人员会给你办的。然后出一张回执，要求核对信息后签字。
10、如果信息无误，拿着签字的回执就可以走了，一般需要200块钱的办理费。
11、一般是一周后就可以拿护照了～具体拿的时间回执上会写，带上身份证（或者户口本），去出入境管理局办事大厅领护照。
12、你也可以选择快递的形式让出入境管理局将护照寄到你填写的地方，需要交纳快递费用。
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写此文是为了给那些出于各种原因需要办理护照，但户口迁至学校所在地，成为集体户口拥有者的同学们提供些帮助（以我亲身经历的办护照血泪史TAT~~）。当然对拥有正常的居民户口的同学同样适用，可以参考本文后半段，然后带着户口小本子去当地相关部门办理就可以了。注意哦这里是以烟台莱山地区为例，其他城市的同学参考便可，不可完全复制。
难免有语句错误不专业的地方，欢迎各位指正拍砖~~下面步入正题~~
—————————————————————————————————————— ﹡本文原创，转载请注明作者@无敌小东尼
迁户口到大学所在地的同学是没有户口本的，咱们的那个只是挂靠高校的集体户口，那当我们需要出国学习、工作或旅游之前，要如何办理护照呢？？?因为比正常办护照的人多了去派出所取户口的步骤，而且在学校的准备工作每一个环节都要所谓的证明（大家懂得，开证明开证明开证明盖章盖章盖章~~~），所以会麻烦很多很多。下面为大家一一讲述~~~~
1.首先要做的是去辅导员那里开证明（就是一个证明你是这个学校学生要借户口办护照的文稿，盖个章就行了）。如果你问怎么写证明，好吧，例如我院某某同学由于XX缘由需要办理护照，欲借户口，请予以批准！就是这类的说辞~~
2.拿到辅导员老师的证明之后，去学校的管理学生户籍之类的地方（如保卫科），找那里的老师她会再开个专业的证明给你，是给派出所警察姐姐看的。
3.之后要带着这些证明、你的身份证、学生证到给你发身份证的派出所借户口，比如我去的是莱山区的瀛洲街派出所。切记一定是学生证，不是饭卡！！！因为警察姐姐会把代表身份的学生证压在派出所，才可以借户口给你，她不需要饭卡~~等办完护照，把户口还回派出所的时候，才可以拿回你的学生证。而所谓户口我记得是现场打印了三张纸没有本本的。
4.接着就是去莱山区的出入境管理局，在JUSCO那边，从瀛洲街派出所步行也可以到的。可以跟警察姐姐问路，她会说出门右转第几个红路灯左转什么的（记不清了我路痴TAT~~）。去出入境管理局要带的证件有身份证、户口，一进去可以看见有一张海报上面是办护照的流程，周围的电视也会循环播放办护照的步骤，可以先看一下。这里还是先跟童鞋们说下流程。
5.首先问咨询台大姐说办护照她会先让你填一张表，要填的东西很多呢，当时我还给老爸打了个电话问家里的户口上面的地址，还要写出出国的原因之类的等等。填完以后去照相，2寸的，一定要在出入境管理局那里照相，自己带的相片他们会找各种问题说不行（这一点是度娘说的）。然后正常的步骤是照完相去办护照的窗口领取一个号码（跟银行排队等办理业务的那个差不多），之后就等待被叫号去相应窗口办理就OK了。
但是哇，实际上排队领号码要很长很长时间，等待被叫号又是很长很长时间，如果是下午去了出入境那里，填表照相只一系列结束后再去领号码，极有可能人家会说今天不能办理了，明天早上你早点来吧~~当年我就是照完相真正办理的那天起了个大早去排队的~~
基本上就是这些步骤，所以说迁过户口的同学如果人品爆发的话，从在学校开证明到办理手续交钱全部结束，而且还要排队的人要很少，一天办好的可能性也只有一点点，建议大家分两天去完成这件事，也可以碰碰运气说不定好运只有几个人排队。下面还有一些注意事项心得体会的分享给童鞋们~~~
1.照相有一些注意：不能带美瞳（隐形眼镜也算了吧）、必须露出额头、女孩子长头发必须扎起来、衣服的颜色要深色的，因为浅色衣服会反光。貌似就这些，跟拍身份证照片的要求相似。
2.从头到尾尽量把所有想到的证件啊证明啊表格啊都带在身上，说不定哪个环节忘了什么还要回去取就悲催了。
3.还有记得带钱哦，护照要200RMB，照相要二三十块钱的样子（记不清了）。
4.办理完护照之后的半个月内会快递过来，我记得不到半个月，很快的~~
虽然只总结了5个步骤，但是我自己那会儿会快被护照搞疯了，去哪里都跟我要证明要证件，白白跑了好几趟麻烦的要死，浪费很多时间、精力还有我对烟台地区公务人员的服务态度继续绝望。希望对各位即将要办理护照的同学有帮助，节省一些时间少走一些路。
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在校大学生办理出国留学护照流程介绍
很多在校大学生都为出国留学护照办理犯愁，其实办理并不是太麻烦，下面为大家介绍一下在校研究生办留学护照流程。
在校大学生办留学护照流程如下：
1.去学校照相馆也就是出入境管理局照，30元照好护照照片，复印一张身份证复印件（正反面在同一张纸上）；然后到研究生院网站上右上角处“出境申请”下载《自费留学申请表》
2.填写该申请表，按顺序让自己老板，系党委书记，系教学主任，系教学秘书签字。其中前往国家和学校一栏可随便填一个你申请的学校，不需要录取通知书复印件。拿着表到学生服务中心就业处盖章，然后再到研究生院办公室盖章。
3.携带盖完所有章的申请表到学校户籍办公室打印户籍证明；携带该证明到学校所在地派出所盖章；携带盖过章的证明到学校所在地公安局出入境管理局。
办完上述之后的基本流程如下：
1.咨询、领表(如果没照相和复印身份证的话到六楼旁边的一个房间先办了这事)填表
2.领号(填好表后一定要记得在咨询处领号)、等着叫号缴费(200元)、领护照
提醒一下：
办护照时间（出入境管理处）：周一-周五，8：30-16：30 大家尽量早点去，9：30开始人就多了。
最好自己带一支笔（黑色签字笔或中性笔），申请护照正常时间为10个工作日后，户口迁到合肥未满十年者，公安局会发函至原户籍所在地，耗时不定，大家还是早点办的好，免得耽误事。
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清华大学学生办理因私出国护照全攻略【2024版】
适用人群：原籍外地户籍在京的清华大学学生。北京本地的清华大学学生可忽略领户口卡相关事项，户口卡换成户口本即可。非北京户籍需在原籍办理护照。（其实还快一些！北京办护照的人超多，出入境管理处跟菜市场一样，每天都那样，所以推荐尽早去！）Chapter 1 准备工作 1.1 照护照照
护照照是有特殊脸部尺寸要求的，所以要特别照一次。找到校内任一照相馆，就说要照护照照，他们都很有经验的。护照照是大概两寸大小，白色或淡蓝色背景。（推荐C楼照相馆，15元一套，四张，上午照下午就可取）。1.2 准备好身份证原件 1.3 打印户口卡借阅申请表
从2024.1.1起，提取户口卡不再需要系办开证明，自助即可完成：
登陆info个人界面-其他信息-集体户口管理-户口卡-打印借阅申请表。随便一个打印店就可以，下面的几行都可以空着不填。
Chapter 2 申请护照当天的工作 2.1 领户口卡
拿着上述的户口卡借阅申请表，到学校户籍科，就在文南楼（英语系）正南面，新清华学堂正西面，见下图。它的正门是两个斜坡，进入大门后前行20米，找到户口办公室。抵押上IC卡学生证，提出自己的户口卡，一张淡蓝色的小卡片。（押上IC卡的目的是逼迫大家尽早归还户口卡吧。。）
2.2 复印身份证及户口卡
任一一家复印店，将身份证正反面复印到一张A4纸上，户口卡正反面复印到一张A4纸上。（推荐三教北面的复印店，因为距离近，而且空间很大，电脑不错：））【插入：检查】
现在你应该携带：身份证及其复印件+户口卡及其复印+至少200RMB现金+黑色中性笔（这个很重要，现场是很难找到笔的）
2.3 去往北京市任一区县的出入境管理处
根据笔者的调研，去雍和宫附近的市出入境管理总队最方便，但是它不办理首次申请护照业务了。所以笔者选择了朝阳区公安局出入境管理总队。路线：
五道口-地铁13号线-知春路-地铁10号线-三元桥(30min左右)从三元桥地铁站出来后请务必按照下图寻找目标，要从C2出口出地铁。出了地铁后感觉很荒凉，基本都是土路。
朝阳区公安局出入境管理总队在下面这栋楼：
没错，它外表就叫北京工商朝阳分局。它沿袭了中国所有的行政大楼的特点——非常华丽。进去后直接左拐，那个大厅就是你要耽误好几个小时的地方。【插入：办事流程】
2.4 填申请表
找到一张空白表，遍地都是（去了你就知道是什么意思了）按照提供的模板填：
主要注意事项是：对学生来说，单位全称、地址、职务都不用填。前往国家随意填。本人简历填“在校生”。2.5 排队照相
没错，又要照相。这次是电子照片，会出现在正式护照上。我们准备阶段照的照片只用于贴在申请表上。这个照相免费，除非你没有带在学校照好的照片，那么你就需要交30元钱去现场洗出照片。如果你没有带户口卡、身份证的复印件，那么你可以以高价在现场复印。如果你连原件都没带，你可以打道回府了。当然，还可以捎带几张空白申请表（很有用滴！）
照相时除去去眼镜、隐形眼镜、发卡、耳环等。照相前将申请表交给工作人员，照相完毕他会给你贴一个申请条形码。2.6 挂号
拿着带有条形码和照片的已填好的申请表+身份证复印件+户口卡复印件到咨询处给工作人员查验，资料齐全后他会给你排一个号，然后你就可以一边休息一边等待叫号了。2.7 交申请表
带上带有条形码和照片的已填好的申请表+身份证及其复印件+户口卡及其复印件进入办事区，交给办事民警。基本一句话不用说就可以搞定了。2.8 交费
拿着办护照回执到交费处交200RMB（只收现金），拿好收据，回校，做2.3的逆。2.9 还户口卡，取回IC卡学生证 Chpter 3 取护照
拿好身份证+办护照回执+收据，重复2.3，七天后即可拿到护照。
参考文献：
谷歌公司：谷歌地图 清华大学校办：清华校园地图 附件：北京市公安局网站资料：
签发中华人民共和国护照
办理机构：东城分局、西城分局、朝阳分局、海淀分局、丰台分局、通州分局、顺义分局、昌平分局、大兴分局、石景山分局、门头沟分局、房山分局、平谷分局、怀柔分局、密云分局、延庆分局、北京市公安局出入境管理总队。
办理地址、办公时间、乘车路线：
东城分局金宝街受理点：东城区行政服务中心二层（东城区金宝街52号）。乘坐108路、106路、111路公交车，米市大街下车；乘坐24路公交车，禄米仓下车。办公时间：星期一至星期六（法定节假日除外）9：00——12：00 13：30——17：30 东城分局幸福大街受理点：原崇文区公安分局门口（原崇文区幸福大街34号）乘坐8路至幸福大街、6路、41路、35路、60路、116路、705路、707路至体育馆路。办公时间：星期一至星期六（法定节假日除外）9：00——12：00 14：00——18：00 西城分局新壁街受理点：西城公安分局对外办公大厅（西城区新壁街3号）。
乘车路线：乘坐7路、70路、14路公交车，和平门内下车；乘坐44路、66路、67路、301路、673路、808路、826路、特2路、特4路、特7路公交车，和平门东站下车；乘坐地铁和平门站下车，沿北新华街向北到新壁街向西即到。
办公时间：星期一至星期六（法定节假日除外）9：00——12：00 13：00——17：00 西城分局梁家园受理点：原宣武区公安分局门口东侧（原宣武区梁家园胡同1号）乘坐23路、14路、5路、57路、102路、105路、66路、7路、15路至虎坊桥站下车。办公时间：星期一至星期六（法定节假日除外）9：00——16：30 朝阳分局：北京朝阳区投资服务大厅（北京朝阳区霄云路霄云里1号）：乘坐421路、405路麦子店西街下车。
办公时间： 星期一到星期六（法定节假日除外）： 9：00——12：00 13：30——17：30 海淀分局：中关村科技园区服务中心三层（海淀区阜成路67号）乘坐505路、733路、746路、748路、846路、849路、850路、967路、977路公交车，西钓鱼台下车；乘坐运通106路、运通102路公交车，钓鱼台下车。
办公时间：星期一至星期六（法定节假日除外）8：30——11：30 13：00——17：00 丰台分局：丰台区丰管路58—2号。乘车路线：乘349路、937路、971路、477路、451路、335路公交车，丰台东大街站下车；乘坐836、459、678路公交车，丰台游泳厂北路站。办公时间：星期一至星期六（法定节假日除外）9：00——12：00 13：00——17：00 通州分局：办公地点：通州分局焦王庄派出所一楼大厅（通州区陈列馆路475号）。乘车路线：乘坐855路、667路、388路、316路、649路公交车，焦王庄路口站下车。办公时间：星期一至星期六（法定节假日除外）9：00——12：00 13：00——17：00 顺义分局：顺义分局南门西侧（顺义区顺平西路8号）。乘坐955路、顺义环1路公交车，五里仓下车；乘坐915路公交车，梅沟营下车。
办公时间：星期一至星期六（法定节假日除外）9：00——12：00 13：30——17：30 昌平分局：昌平区昌盛园邮局院内（昌平区南环东路与亢山路十字路口东南角处）。乘坐345快、357路、919路、947路公交车，昌平政法大学下车；乘坐376路公交车，昌盛路下车；乘坐493路、小5路公交车，东关南里小区南门下车。
办公时间：星期一至星期六（法定节假日除外）9：00—11：30 13：30——18：00 大兴分局：大兴公安分局户证大厅内（北京大兴区黄村西大街35号）。乘坐410路、610路、631路、631（快）路、957（快）路、456路、968路、937（支）路公交车，大兴区医院站下车。办公时间：星期一至星期六（法定节假日除外）9：00——11：30 12：30——17：00 石景山分局：石景山公安分局对外办公大厅（石景山古城南里甲1号）。乘车路线：乘坐地铁1号线、337路、958路到石景山古城站下，向西200米到红绿灯，向南约200米路东。办公时间：星期一至星期六（法定节假日除外）9：00——12：00 13：30——17：30 门头沟分局：门头沟公安分局门口（北京门头沟新桥大街45号）。乘坐336路、370路、101路、929路、931路、959路、977路新桥大街站下车。办公时间：星期一至星期六（法定节假日除外）9：00——12：00 13：30——17：30 房山分局：房山分局全程办事代理综合服务大厅（北京房山区良乡政通路16号）。乘坐952路、917路汽车良乡北关环岛下车。
办公时间：星期一至星期六（法定节假日除外）9：00——12：00 13：30——17：30平谷分局：平谷区综合服务大厅4层（北京平谷区林荫北街13号）。乘坐918路至区医院站下车向南1000米路西，平谷区内乘坐环城2路国际公寓站下车向北500米路西。办公时间：星期一至星期六（法定节假日除外）9：00——12：00 13：30——17：30 怀柔分局：怀柔区泉河派出所北侧（北京怀柔区湖光小区13号）。乘车路线：916路、城北1路至湖光小区站。
办公时间：星期一至星期六（法定节假日除外）9：00——12：00 13：30——17：30 密云县局：密云县公安局院内（密云县西大桥路12号）。乘坐980路、987路至种子公司站下车往西，6路、7路、8路至密云县公安局下车。
办公时间：星期一至星期六（法定节假日除外）9：00——12：00 13：30——17：30 延庆县局：延庆县公安局院西侧（北京延庆县延庆镇湖南路18号）。乘坐环一路至县公安局门口下车。办公时间：星期一至星期六（法定节假日除外）9：00——12：00 13：30——17：30 北京市公安局出入境管理总队：（东城区安定门东大街2号）。乘坐44路、13 路、116路、117路、特2路公交车，北小街豁口下车。乘坐地铁在雍和宫站下车往东500米路南即到。办公时间：星期一至星期六（法定节假日除外）9：00——17：00 办公电话：84020101（咨询电话）
办理时限：北京市公安局出入境管理总队、东城分局、西城分局、朝阳分局、海淀分局、丰台分局、石景山分局、通州分局、顺义分局、昌平分局、大兴分局、门头沟分局、房山分局、平谷分局办证时限为7个工作日。
怀柔分局、密云县局、延庆县局办证时限为10个工作日。自递交申请后第二个工作日开始计算。
时限特殊说明：（户口迁入北京前，已在外地办理过护照的人员，户口迁入北京后，如需办理经与原签发地公安机关核查情况后方可办理，时限可延长；在境外丢失护照，待我处与驻外使领馆核实后方可办理，时限可延长。）
注：遇到法定节假日，按照《中华人民共和国护照法》规定十五日内签发护照。办理程序：
一、受理：护照首次申请、换发、补发、加注须知
下列人员办理护照首次申请、换发、补发、加注须出具单位意见
在公安机关出入境管理部门登记备案的国家工作人员需按照管理权限由单位出具同意办理护照首次申请、换发、补发、加注的意见并加盖公章方可办理。
现役军人、武警；军队离退休人员（未移交地方的）；申请办理护照首次申请、换发、补发、加注，需出示军官证、部队政治部门同意办理意见函和军级以上批件方可在部队驻地公安机关办理。除上述人员外，其他人员办理护照首次申请、换发、补发、加注的无须出具单位意见。
办理护照首次申请、换发、补发，在递交申请前须在出入境接待大厅照相室免费拍摄证件专用照片。
（一）护照首次申请
普通护照的有效期为十年；申请人未满十六周岁的，签发五年期护照。办理时，申请人须提供如下材料：
1、申请人近期正面免冠彩色照片（二寸光面相纸，白色或淡蓝色背景）一张；
2、北京市户口簿、居民身份证的原件及复印件（A4纸）。在居民身份证领取、换领、补领期间，可以提交临时居民身份证；本市集体户口的居民提交集体户口卡片。
3、填写完整的《中国公民因私出国申请表》；
4、属于登记备案的国家工作人员，应当提交本人所属工作单位或者上级主管单位按照人事管理权限审批后出具的同意出境的证明。
5、现役军人、武警、军队离退休人员（未移交地方的）需出示军官证和部队军以上政治部门出具的出国（境）任务审查批件及复印件。
6、未满十六周岁的，还应当由其监护人陪同，提交其监护人出具的同意出境的意见、监护人的居民身份证或户口簿、护照及复印件，并提交能证明其监护人身份的证明材料。
（二）护照换发申请
依据《护照法》规定，2024年1月1日前签发的护照在有效期内可以继续使用。2024年1月1日后护照不再办理延期。
1、具有下列情形之一，可换发新护照。（1）签证页即将使用完毕的；
（2）护照有效期不足六个月的，或者有效期在六个月以上但有材料证明有效期不符合前往国要求的。
2、申请人除提交与首次申领护照相同的材料外，还要提交原护照的原件及复印件。
3、户口迁入北京前，已在外地办理过护照的人员，护照尚在有效期内，可继续使用。户口迁入北京后，符合护照换发条件的，可以换发北京签发的护照。申请人除提交与首次申领护照相同的材料外，还要提交原护照的原件及复印件。
经与原签发地公安机关核查有关情况后方可签发新护照。
4、持我外交部驻外使领馆签发护照的人员，护照在有效期内可继续使用。如需换发，户籍在本市的申请人，除按照本市居民首次申领护照所提交的材料外，还要提交原护照的原件及复印件。
5、定居国外的中国公民短期回国申请换发护照的，申请人须提交原普通护照、定居国外的证明以及北京市公安机关出具的暂住证明及复印件。
6、换发护照的，除提交北京市户口簿、居民身份证的原件及复印件外，还应提交原护照及复印件。
7、换发护照申请受理后，需在新护照上打印护照换发加注，同时原护照当即剪角作废退还本人。
8、所持普通护照失效，应办理护照失效重新申领，办理手续同护照换发申请，同时需在新护照上加注曾持照信息，将失效护照当即剪角作废退还本人。
（三）护照补发申请
因普通护照损毁、遗失、被盗申请补发的，申请人在户籍所在地申请补发护照。申请人除提交与首次申请护照相同的材料外，还应提供如下材料：
1、因证件损毁申请补发的，应提交损毁的证件及损毁原因说明；
2、因证件遗失或者被盗申请补发的，应提交报失证明和遗失或者被盗的情况说明。
3、户口迁入北京前，已在外地办理过护照的人员，护照尚在有效期内遗失或者被盗申请补发普通护照的。须与原签发地公安机关核查有关情况后方可办理。
4、定居国外的中国公民短期回国申请补发普通护照的，还应提交定居国外的证明和暂住地公安机关出具的暂住证明及复印件。
5、由我外交部驻外使领馆签发的普通护照申请补发的，须与原签发地外交部驻外使领馆核查情况后方可办理。
6、补发护照申请受理后，需在新护照上做护照补发加注。
（四）护照变更加注申请
有下列情形之一，可以申请普通护照加注：
1、有曾用名、繁体汉字姓名、外文姓名或者非标准汉语拼音姓名的；
2、相貌发生较大变化，需要作近期照片加注的；
3、需在新护照上加注曾持照信息。
办理护照变更加注的申请人除提交与首次申请护照相同的材料外，还需提交有关证明材料、普通护照及复印件。
（五）加急业务
1、加急申请受理单位：北京市公安局出入境管理总队
2、加急申请受理范围：
（1）出国（境）奔丧、探望危重病人；（2）出国（境）留学开学日期临近；
（3）前往国（地区）入境许可或者签证有效期即将届满的；（4）北京市公安局出入境管理总队认可的其他紧急事由。
3、申请所需材料：
（1）提交申请出入境证件所需材料；
（2）提交与申请事由相应的证明材料（所有外文资料需由指定的翻译公司翻译成中文）。
4、办证时限
根据不同的事由和紧急程度，五个工作日内签发证件。注：办理加急业务无需缴纳加急费用。
二、审核
（一）、审核申请人填写的申请表格是否规范
（二）根据申请事由不同所提交的材料是否齐全
（三）比对申请人与人口网上的所有信息是否一致
（四）审核是否符合办理出入境证件标准
（五）做出行政许可决定，批准的，制证中心发证。不予批准的，说明理由并告知申请人享有依法申请行政复议或者提出行政诉讼的权利。
三、审定 同审核
四、告知
做出行政许可决定，制证中心发证。不予批准的，说明理由并告知申请人享有依法申请行政复议或者提出行政诉讼的权利。
收费标准及依据：首次申请：人民币200元、护照补发：人民币400元、加注：人民币20元。依据:京价（收）字[2024]184 办理依据：《中华人民共和国护照法》、《中华人民共和国公安部令》第96号、《中华人民共和国普通护照受理、审批、签发工作规范》
表格下载：《中国公民因私出国申请表》可以下载，网址：www.feisuxs→办公频道→表格下载→出入境。
注：（十六个公安分县局十八个接待大厅受理以下业务：）
具有北京市户籍（军人、武警除外）的护照首次申请、换发（异地签发的除外)申请和赴港澳旅游申请。
一、首次办理《中华人民共和国护照》：
二、换发北京市公安局签发的《中华人民共和国护照》：
（一）已过期失效的普通护照换发（原护照已过期按护照失效重新申领办理，同时需在新护照上加注曾持照信息）；
（二）护照有效期不足六个月的（含六个月）；或者有效期超过六个月，但签证页已满，需要换发新护照的；
（三）护照签证页即将使用完毕的；
三、需在新护照上加注曾持照信息的。
四、办理《中华人民共和国往来港澳通行证》及旅游签注（包括港澳团队旅游“L”签注和个人旅游“G”签注）：
（一）首次申请《中华人民共和国往来港澳通行证》及旅游签注的；
（二）已持有北京市公安局签发的有效港澳通行证，再次申请旅游签注的；
（三）持外省、市、自治区公安机关签发的港澳通行证，已在北京市公安局出入境管理总队申请过签注，需再次办理旅游签注手续的；
（四）港澳通行证过期、损坏、签注页已用满、有效期不足六个月及证件有效期短于将要签发的签注有效期，申请旅游签注的同时办理证件换发申请；
（五）原港澳通行证已丢失的，申请旅游签注的同时办理证件补发。
（六）确有需要申请人可在指定分局申请短期赴港澳个人旅游签注再次申请加急手续；
注：受理短期赴港澳个人旅游签注再次申请加急手续的分局有：东城（金宝街受理点、幸福大街受理点）、西城（新壁街受理点、梁家园胡同受理点）、朝阳、海淀、丰台、石景山、昌平、顺义，其他分局暂不受理此项业务；
暂不能办理此项业务的人员包括：现役军人、武警，军队离退休人员（未移交地方的），在公安机关出入境管理部门登记备案的人员。
五、办理《大陆居民往来台湾地区通行证》及旅游签注：
六、换补发《大陆居民往来台湾地区通行证》及旅游签注：
七、申请办理赴台湾地区旅游签注。
注：分县局受理范围内的北京市居民，不受户籍限制，可选择任意区县公安分局出入境接待大厅递交申请。申请短期赴港澳个人旅游签注再次申请加急的，只能在指定分局办理[东城（金宝街受理点、幸福大街受理点）、西城（新壁街受理点、梁家园胡同受理点）、朝阳、海淀、丰台、石景山、昌平、顺义]。下列申请由北京市公安局出入境管理总队统一集中受理：
部队驻地在京的现役军人、武警；军队离退休人员（未移交地方的）申请各类出国（境）证件及签注；外地公安机关、我国驻外使领馆签发的普通护照换发申请；本市居民持外地签发港澳通行证（在有效期内）在京首次申请港澳签注；护照补发及项目变更加注申请；申请赴港澳探亲、商务、逗留、其他签注；申请赴港澳台定居；申请《大陆居民往来台湾地区通行证》及签注（赴台旅游除外）；赴台旅游团领队申领《大陆居民往来台湾地区通行证》及旅游签注；港澳台人员办理的各类证件签注和出入境手续；申请加入、退出和恢复中国国籍。
（属于分县局办理的业务，北京市公安局出入境管理总队不再办理）
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