中词库 / www.zciku.com
[bookmark: _Toc1]班干部职责分工
来源：网络  作者：眉眼如画  更新时间：2024-08-03
第一篇：班干部职责分工班干部职责分工一． 班长：1、团结全班同学，协助班主任工作，使班级管理制度化、规范化、科学化； 2．班长负责班级工作的方方面面，协调各班干部开展好工作；班主任不在时可代表班主任。3.做好上传下达工作。将学校、老师要传...
第一篇：班干部职责分工
班干部职责分工
一． 班长：
1、团结全班同学，协助班主任工作，使班级管理制度化、规范化、科学化； 2．班长负责班级工作的方方面面，协调各班干部开展好工作；班主任不在时可代表班主任。
3.做好上传下达工作。将学校、老师要传达给同学们的意见、要求等，及时向同学们传达；
4.当班内有较大文艺、竞赛等活动时，班长应适时召开班委会会议，积极筹划、带头组织；
5．带领全班同学及时完成班主任及其他有关部门和教师安排的工作； 6．和副班长，团支书一起负责检查督促班委遵纪守法情况。7．及时做好“班级荣誉”和“表彰栏”的誊写或张贴工作。
9．定期阅读“意见建议”簿，积极向班主任反映班级意见以及任何其他渠道合理可行的意见和建议。
10．对班级中的任何不良事情和事件有权进行制止，批评和指责，并认真作好记录。
11．定期向班主任反映班集体所存在的问题。
12．有必要时可自行召开主持班委会议，商讨班级事务，并作好会议记录和结果。
二． 副班长：
1．积极配合、协助班长的各方面工作。班长不在时代理行使班长职权；
2．负责班级考勤工作，及时向班主任汇报学生旷，缺课及迟到早退等情况． 3．和班长，团支书一起负责检查督促班委遵纪守法情况。
4．对班级中的任何不良事情和事件有权进行制止，批评和指责，并认真作好记录。
三． 学习委员：
1．负责班级有关学习方面的工作，带领全班同学创建良好的积极向上的班风和学风。
2．督促，提醒全班同学完成老师布置的相关作业 3．协助班长组织同学交流学习经验。
4．收集同学对各科教学的建议和要求，及时向有关老师反映，供老师教学时参考。
5．负责班级“学习园地”版块内容的张贴。
6．负责管理班级“课外阅读”的各项工作。作好阅读时间，内容的安排。
四．团支书： 1.做好团员管理工作，负责组织各类团员应参加的活动。
2.负责班级成员思想文明建设工作。积极倡导做健康文明高中生。
3.协助纪律委员做好纪律管理工作，记录班级成员违纪违规行为和好人好事。4.对班级任何不良事情和事件有权进行制止，批评和指责，并认真作好记录。5.和班长，副班长一起负责检查督促班委遵纪守法情况。6．收取团费，招纳新团员。
五。宣传委员：
1．负责班级各方面宣传工作（包括书写倡议书，宣传班级好人好事，以及组织同学学习安全条例，开展安全宣传工作等等）2．负责班级黑板报的备办工作。3．组织学生向校刊、广播室投稿
五．生活委员
1.负责提醒每天扫地的劳动成员 2.负责安排当天值日成员的打扫任务
3．随时关注班级卫生状况，提醒各劳动成员各施其责。4．有必要时整理班级劳动工具，以保持教室容貌整洁。6．及时查看班级卫生打扫情况。
7．组织同学学习疾病防范等卫生小知识。
8．在疫病流行时，应负起预防宣传、班级消毒等工作责任。9．管理班费，负责班费的开支。10．负责教室环境布置
六．体育委员
1．负责班级出操率，监督同学及时出操。
2．负责班级出操和同学集中时的整队，领队工作
3．负责班级体育活动，开展班级体育锻炼，丰富班级课外活动 4。负责学校体育活动的组织报名、训练、比赛。
七．文娱委员
1．负责班级文艺联欢活动
2．负责参加校文艺活动人员的组织报名、训练工作
3.协助团支书进行思想文明建设工作。积极倡导做健康文明高中生 4.积极参与教室环境布置相关工作等
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班干部职责分工
班长——全面负责全班工作，如遇突发情况，及时通知班主任；定期召开班干部例会，提出班级的成绩及存在的主要问题，同时商讨解决问题的方案供班主任参考，在每周二的班会上作总结报告；协调班干部之间的关系，同各科老师及班干部保持密切联系，督促和帮助他们做好所担负的工作；监督值日班长工作情况。
副班长——协助班长完成班级的各项工作；负责全班同学的后勤工作；负责督促值日班长做好值日工作。在班长不在的情况下，代理行使班长职责。
学习委员——在学习中，做到标兵作用，努力提高自身综合素质。协助各任课老师和各科代表课间整理作业，做好收作业统计工作，及时把作业及完成情况交给老师。协助值日生做好课堂考勤工作，及时掌握无故缺课者名单，并向老师说明。
劳动委员——检查卫生的完成情况；随时检查室内的保洁情况，对有乱扔果皮纸屑等者，令其及时清理。组织同学劳动和清洁大扫除，做到快速有效的完成任务；争取一学期室内外卫生不扣分。
体育委员——组织好体育课的教学纪律，抓好 “ 两操 ”。严格要求自己做好示范，组织同学参加体育锻炼，负责开展本班体育活动，组织同学积极参加校内体育活动，争取优异的成绩。
文艺委员（兼宣传委员职责）——组织好本班的文娱活动（联欢会、主题班会、黑板报、春游等）。协助音乐老师组织好音乐课的纪律，组织好同学们积极参加学校的文娱活动，经常了解同学思想情况，调解矛盾，作好思想工作。
生活委员——管理好教室的公共财产，每天监督放学后关灯关门窗关电脑。管理好午餐纪律，宣传 \"节约光荣，浪费可耻，能照顾好身体不适的同学，做好个人卫生的检查工作，争取在个人卫生方面不扣分。纪律委员——协助学校抓好日常纪律和集会纪律，贯彻执行学校行为规范中的有关规定，表扬和批评班级和个人，负责每堂课前的准备工作及纪律情况，做好每堂课的纪律情况记载，并能以身作则，做好一周班级纪律总结。周末负责将记录的违纪情况登记薄交由班主任处，周一上午，从班主任处拿回。电教员 及时帮助老师完成电脑的使用；维护本班的电教设备；及时关闭电脑，电视，音响。
组长每天收各科作业，并做好登记交科代表处；负责本小组成员的学习，纪律的检查和督促。课代表
1.负责各科作业本的收集、发放，在规定时间内将本子交各科老师，并做好作业情况记录一式三份（一份交老师，一份交学习委员，一份自己保留）并及时将情况向学习委员和教师汇报。2.对于没有及时交的作业一定要负责催交。3.在上该科的课前及时联系老师帮助老师拿好教学用品，并检查同学课前准备。4.辅导该科差生，对不能按时完成作业者要通报任课教师，制止作业抄袭现象。5.如该门课老师不在，及时联系老师。
值日班长（全班同学）
1.当天负责的值日班长6点40到岗，中午11点40到岗，督促检查工作。2.课前预备铃响后，督促大家做好课前准备工作，维持课前纪律，静等老师来上课3.上课时随时注意周围的同学，有与本课不协调的行为应立即加以制止。4.下课后，及时擦干净黑板，每节下课应检查班级卫生保洁工作，对乱丢乱扔现象加以制止，并督促该生进行卫生打扫。5.做眼操时，站在讲台上，督促大家及时闭眼，做操时不允许有同学动作、行为严重越轨，造成班级不必要的扣分。6.自修课时，坐讲台上，维持纪律，做好记录。7.维护课间纪律，及时发现并制止课间大声喧哗以至在走廊打闹的行为8.下午放学做好值日生工作，管好门窗，灯和电脑。9.如遇有集合、出操等大型活动时，应配合班长做好组织工作，提醒大家做到静、齐、快，进场时绝对不能讲话。10.认真做好一日工作小结，做到公正，公平。并写出自己的意见和建议。
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七（3）班班干部分工及职责
一、班长：徐扬
1.协助班主任开展各项班级集体活动。
2.针对班级出现的问题和发展方向，定期召开班委、组长、寝室长会议。
3.管理自习课的班级纪律，及时制止违纪行为，及时向老师反馈班级出现的突发性事件。
4.负责“班务日记”的记录。
5.参加学校集会时，负责班级队伍的会场纪律，提醒违纪同学并进行登记。
二、副班长（兼团支书记）：刘湘丽
1.负责班级公用物品的使用，及时反映学生损坏公物的行为。
2.组织书写、绘画等美术能力较高的同学定期出班级黑板报。发动同学布置、美化教室环境。
3.宣传共青团知识，做好新团员推荐、入团申请以及团员学习生活。
4.班长不在时，代理班长职务。
三、学习委员：刘威
1.了解各学科学习情况，针对班级在学习方面存在的问题，不定期召开科代表会议，并及时将学习问题向任课教师反馈，提高学习效率。
2.监督学生按时独立完成作业，对抄作业或未交作业的学生及时登记，并向科任老师反馈。
3.早读时间安排领读同学。
四、劳动委员：邹世峰
1.每天安排打扫教室卫生的清洁区卫生的值日工作，并监督值日工作完成情况。
2.每节课下课，提醒未擦黑板和讲台的值日生完成值日工作。
3.根据值日情况及时向老师反馈班级卫生情况，适时组织安排班级打扫除。
4.监督值日生对清洁工具的归位和整齐摆放，确保清洁工具整齐摆放。
五、生活委员：夏星雨、梅千
1.每周按时领取与发放学生餐票和学生牛奶。
2.尽心尽责保管和管理班费，对每一笔支出和收入进行登记。
3.关心同学的心理健康和生活需要，对同学的一些生活上的困难要给予及时的帮助或上报班主任。
六、体育委员：戴建
1.督促同学动作迅速参加早操和课间操，对散漫的同学进行提醒和登记。
2.带领同学上好体育课，强健同学体质素养。
3.负责校运动会的组织发动工作，推选班里优秀的体育选手。
七、文娱委员：尹欣。英语课代表：蔡小兵。
数学课代表（兼组长）：徐任龙。语文课代表（兼组长）：戴银。
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班干部职责分工
一、班委会： 班长：曾皓
1、起班级领头羊的作用，主动向班主任请示和汇报工作，及时反映同学的意见和要求。
2、组织本班同学准时参加年级、学校的各项活动，维持本班的纪律。
3、记录每天、每节课的考勤情况，上课的纪律情况（迟到，缺勤……）
4、负责做好班会记录，并在班会后一天内上报班主任。
5、密切同班委会成员联系，定期召开班委会，了解情况、检查工作；
6、及时沟通师生联系，能独当一面开展工作；
7、必要时负责主持班会、家长会；
8、对同学发生争端，要及时疏导，严重恶性事件要报告老师。
副班长：余晨玲
1、协助班长工作，班长不在时代理行使班长职权；
2、掌握全班学习情况，及时向任课教师及班主任汇报；
3、负责全班劳动卫生、体育等常规工作；
4、执行班主任临时安排的各项工作。
学习委员：陈笑星
1、热爱学习，刻苦努力，在班内起好带头作用；
2、负责收发各科作业，记录各科成绩，填写好学生成绩；
3、经常与任课教师取得联系，执行任课教师安排，及时向任课教师反馈班内学习情况；
4、根据本班学生情况，组织开展一些有关学习方面的活动，丰富科学文化知识；
5、认真了解、分析本班学生的各种学习情况、态度、方法等，并及时汇报班主任。
劳动委员：王怡俊
1、管理好本班的环境卫生，督促组长、宿舍长搞好教室、清洁区、宿舍卫生及个人卫生的日常清洁工作；
2、组织好学校安排的常规大扫除；
3、组织学生完成班主任及有关部门安排的突击性卫生及劳动任务；
4、安排环境区的晨扫及负责晨扫质量的监督工作；
5、每次扫除的出勤、打扫卫生的质量情况必须有记录并及时向班主任汇报；
6、每周负责记录本班教室及清洁区得分情况，并向班主任汇报。
体育委员：徐小东
1、负责带好两操一课（体育课）及其他集体活动的集队、整队和带队工作；
2、组织和带领本班学生参加学校有关部门组织开展的有关体育方面的各种学习、培训及竞赛活动；
3、组织好本班学生参加运动会事宜；
4、每周向班主任汇报出勤及两操质量；
5、每周负责记录本班两操得分情况，并向班主任汇报。
生活委员：黄云好
1、做好班费的收支记录与管理，每学期公布一次班费收支情况；
2、成为学生生活方面的代理人，发现生活问题及时向班主任汇报；
3、了解、收集学生对学校食堂管理的意见、建议，并及时反馈给有关部门，鼓励学生养成艰苦朴素的美德；
4、配合宿舍长开展好宿舍卫生检查，协调好各宿舍及宿舍内同学的关系，并能及时发现问题上报班主任；
5、保管好教室门钥匙。
寝室长：男205郑浩楠 黄云好109曾皓女205余晨玲 王菲菲105徐洋洋
1、认真履行宿舍长职责。
2、团结室友，与室友共创一个整洁、宁静、温馨的环境，关心同学的疾苦。
3、管理好宿舍的纪律和卫生，并督促室友就寝与起床制度；
4、记录宿舍成员校外留宿去向，及时制止、并及时向班主任反映本宿舍违反道德事件；
5、每天向老师汇报前一天的情况。
小组长：付丽虹，曾皓，余晨玲 王怡俊，徐洋洋，陈笑星
1、团结本组同学，起到模范带头作用；
2、配合班委会和团支部各班委的工作开展；
3、组织好劳动卫生、黑板报等按组进行的各项工作；
4、善于发现组内各种问题，及时向班长、团支书、班主任汇报。
5、负责每天的收作业，缺交及时登记交给科代表
6、负责本小组的纪律
二、团支部： 团支部书记：付丽虹
1、按团委规定，以身作则，督促团员在班上起好带头作用；
2、组织管理好本班团员，指导团支部工作；
3、带领团支部协助班委管理好班集体，并每周直接向班主任汇报；
4、认真执行校团委开展的各项工作；
5、负责班内团费及各种捐款的收缴与记录工作。
三．科代表：（数学 曾云倩、科学 王菲菲、语文 戴欣怡、英语 徐洋洋
社会 李巧）1.凡有作业要在黑板上公布，课后收齐作业，填写并上交作业登记本.2.每天及时上交和领回作业本。
3、期中、期末考试后，协助班主任、科任老师登分。4.向老师反映同学所遇到的疑难问题。5.协助出版跟本学科有关的班级板报。四．多媒体管理员（戴欣怡）
1、负责多媒体设备的管理，保证教师需要用时能正常使用。
2、老师上课要用多媒体时，积极主动帮老师全部弄好，下课帮老师关机，把设备收拾好。
五．班级地面卫生管理（黄芳）六 窗帘管理（吴龙飞）七 灯和电风扇管理（戴欣怡）八 每次卫生大扫除的工作分配
拖地组组长 黄云好 4 王怡俊 4徐晓东 4 走廊 徐志文 4 窗台 墙裙 余晨玲 4 包干区 曾皓 4 办公室 傅丽虹 3 顶棚的蜘蛛网等的大扫除 郑浩楠 6
第五篇：班干部职责分工
班干部职责分工
一、班长（1人）
1、起班级领头羊的作用，主动向班主任请示和汇报工作，及时反映同学的意见和要求。
2、组织本班同学准时参加年级、学校的各项活动，维持本班的纪律。
3、统计本班的操行分，配合班主任每月统计一次；
4、负责做好班会记录，并在班会后一天内上报班主任。
5、密切同班委会成员联系，定期召开班委会，了解情况、检查工作；
6、及时沟通师生联系，能独当一面开展工作；
7、对班内出现的问题能够及时向班主任汇报，并召集班委共同处理。
8、对同学发生争端，要及时疏导，严重恶性事件要报告老师。
9、每天早上8：05做好学生点名考勤工作。并宣布当天值日班干和教室及包干区值日学生。
二、副班长（1人）
1、协助班长工作，班长不在时代理行使班长职权；
2、掌握全班学习情况，及时向任课教师及班主任汇报；
3、负责全班劳动卫生、体育等常规工作；
4、执行班主任临时安排的各项工作。
5、每天晚上7：00做好晚自习学生点名考勤工作。
6、负责晚自习前班级卫生（垃级是否已倒，工具是否摆放整齐，讲台是否擦等），下晚自习熄灯及锁门工作。
三、团支部书记：（1人）
1、协助班长完成一些急、难、重的任务；
2、合理安排团内事务，能出色地完成院团委下达的任务；
3、协助宣传委员、体育委员、文娱委员开展活动；
4、全面负责班级的团组织工作，协调宣传与组织工作，负责班内团费及各种捐款的收缴与记录工作；
四、学习委员（1人）
1、密切联系各科任课教师，及时传达任科老师的通知，及时反映同学对教学的建议和要求；
2、负责督促小组长和科代表收查作业，记录各科成绩，填写好学生成绩；
3、经常与任课教师取得联系，执行任课教师安排，及时向任课教师反馈班内学习情况；
4、根据本班学生情况，组织开展一些有关学习方面的活动，丰富科学文化知识；
5、认真了解、分析本班学生的各种学习情况、态度、方法等，并及时汇报班主任。
五、文娱委员（2人）
1、组织同学开展文娱和艺术活动，活跃课余生活。
2、负责组织主题班会的节目表演，落实到同学。负责组织重大节日文艺节目及组织同学积极参加班级及学校各项文娱比赛。
3、定期组织同学开展文娱活动，活跃班级的课外活动，负责举办有特色、有意义的文娱性主题班会（如联欢会、晚会等），同学集体生日的主持。
六、宣传委员（3人）
1、负责贯彻学校布置的宣传工作，做好上传下达。
2、组织班宣传小组，负责黑板报，力争板报评比获优秀，积极向校学生会提供稿件，报导学校和班级的好人好事，提出办好学校和班级的建设性意见。
3、做好教室环境的美化、宣传工作，尤其是宣传栏的宣传作用要充分发挥。
4、遇大型活动负责组织同学撰写稿件。
5、做好班级好人好事宣传报道工作。
六、纪律委员（2人）
1、负责监督和管理本班一切纪律问题，尤其是课间及自习的组织纪律问题；
2、做好预防和阻止班内恶性事件发生的工作；
3、负责对班内违纪同学进行记录；
4、配合班委委员对班内情况进行及时处理和记录；
5、及时向班长及班主任汇报班内存在的纪律问题。
七、生活委员（2人）
1、做好班费的收支记录与管理，每学期公布一次班费收支情况；
2、成为学生生活方面的代理人，发现生活问题及时向班主任汇报；
3、统计每月过生日的同学，买礼物。教师节或其他节日给老师买礼物，老师和同学生病给他们买药，送药。
4、管好住校生的纪律和生活问题，组织住校同学的活动，提高住校同学的班级凝聚力，及时和班主任反映住校生存在的问题。
5、负责班上的饮水工作。
6、参与组织活动（如运动会、篮、足球比赛等）的后勤工作，负责活动后勤策划和计划的实施。
八、劳动委员（1人）
1、管理好本班的环境卫生，督促组长、宿舍长搞好教室、清洁区、宿舍卫生及个人卫生的日常清洁工作；
2、组织好学校安排的常规大扫除；
3、组织学生完成班主任及有关部门安排的突击性卫生及劳动任务；
4、安排环境区的晨扫及负责晨扫质量的监督工作；
5、每次扫除的出勤、打扫卫生的质量情况必须有记录并及时向班主任汇报；
6、每周负责记录本班教室及清洁区得分情况，并向班主任汇报。
九、行规（礼仪）委员（1人）
1、树立良好的班委形象，在行为规范、养成方面起到好的带头作用；
2、检查同学头发、指甲、服装，是否佩带首饰，是否拖鞋等情况；
3、负责对班内违规同学进行记录；
4、配合纪律委员对班内情况进行及时处理和记录；
5、及时向班长及班主任汇报班内存在的行规问题。
十、体育委员（1人）
1、负责带好两操一课（体育课）及其他集体活动的集队、整队和带队工作；
2、组织和带领本班学生参加学校有关部门组织开展的有关体育方面的各种学习、培训及竞赛活动；
3、组织好本班学生参加运动会事宜；
4、每周向班主任汇报出勤及两操质量；
5、每周负责记录本班两操得分情况，并向班主任汇报。
十一、宿舍长（4人）
1、团结室友，与室友共创一个整洁、宁静、温馨的环境，关心同学的疾苦。
2、管理好宿舍的纪律和卫生，并督促室友就寝与起床制度；
3、记录宿舍成员校外留宿去向，及时制止、并及时向班主任反映本宿舍违反道德事件；
4、填好“宿舍周报表”
十二、组长（4人）
1、负责每天的收作业，缺交及时登记交给科代表
2、负责本小组的纪律
十三、科代表
1.凡有作业要在黑板上公布，课后收齐作业，填写并上交作业登记本.2.及时到办公室领回作业本。
3、期中、期末考试后，协助班主任、科任老师登分。4.向老师反映同学所遇到的疑难问题。5.协助出版班级板报。
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