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1.遵守园内各项规章制度，对幼儿坚持正面教育，无违纪现象，耐心细致地做好幼儿的保育工作。遵守园内考勤制度，有事提前请假或倒班。
2.自觉遵守幼儿园各项师德规范，无违反现象，仪表大方、言谈举止符合教师形象，爱岗敬业，有奉献精神。
3.认真按照卫生保健63条原卫生检查标准及卫生工作要求细则，有计划的自觉主动认真做好卫生工作，保持用具清洁整齐。定期开窗通风，保持室内空气流通，保证卫生间无异味。幼儿如有拉、尿裤及呕吐情况，要及时为幼儿清洗身体及衣物。
4.遵守幼儿园的消毒制度，按规定做好日常餐具、玩具、用具、寝具、图书等物品的消毒工作，做好传染病的预防及突发传染病后的善后消毒工作。5.保持班内环境卫生经常化，经得起抽查和检查，工作达标，严格执行幼儿一日常规内容及要求。在一日各环节中做好幼儿的生活照顾工作。在进餐、饮水、午睡等环节做好准备工作。
6.学习保育员理论知识，掌握保育员工作技能，认真贯彻“一日生活即教育”的理念，积极参加培训学习活动。
7.在完成本岗工作情况下，配合教学工作及家长工作。尊重并执行班长的工作安排，协助教师完成各种活动。在班内缺人时主动承担二人班。8.认真负责的管理好本班设备、财务，无差错，无丢失。
9.虚心接受主管领导指导检查，服从主管领导分配，处理好园中心工作与本岗工作的关系，主动完成领导交办的临时工作。10.安全职责
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♦日常生活
1.制定一日生活常规，做到生活有节奏，饮食规律。
2.保证婴幼儿充足的睡眠时间，注意婴儿不要蒙头或肌着睡。
3.给婴幼儿喂饭时，要做到细心适量，保证儿童健康成长。
4.根据气候变化及时为婴幼儿增减衣被。
5.注意开窗通风，保持空气新鲜。
6.管理好婴幼儿的衣服、被褥等，定期清洁更换。
7.勤俭节约，保管好固定财产，不损坏、不丢失。
♦卫生及安全
1.经常给婴幼儿洗澡，换洗衣服，及时处理屎尿。
2.3-6岁的幼儿要培养洗手、刷牙、洗脸等能力，以及餐前便后洗手的良好卫生习惯。
3.做好餐具、奶瓶和日常生活用具的卫生消毒工作。
4.开水、热水瓶及药物要放在幼儿够不着的固定地方，防止意外事故发生。
5.注意活动场所及使用大型玩具的安全。
6.每晚必须査夜一至二次，防止婴幼儿受凉、从床上摔下来，及时处理好夜间出现的问题。
7.不准长时间离开保育室，有事要先请假，遇到解决不了的问题，要及时向值班人员或院领导汇报。
8.严格遵守本院的有关规定，服从管理人员的安排，未经允许不准外来人员进入婴幼儿室。
9.及时、准确做好涉外送养的各种资料，协同医疗室做好涉外弃婴的体检指导工作。
♦疾病预防和照顾病童
1.关心爱护婴幼儿，了解每个婴幼儿的情况。
2.注意观察婴幼儿的精神状态、饮食、睡眠、大小便有无异常情况，常摸婴幼儿头部有无发热，以便及时向医生汇报，使病情得到及时诊疗。
3.对患病婴幼儿要适当和正常的隔离，防止病源传播,餐饮用具要分开保管，经常消毒。
4.对患病婴幼儿要进行特别护理，按时喂药打针。
♦教育和游戏
1.和婴幼儿说话，要注意培养幼儿的观察力、注意力、记忆力、思维能力和想象力，做到保教结合，教养并重。
2.随着年龄的增长，逐渐教导幼儿的自理能力，如穿衣叠被等，要懂得自己的事情自己做。
3.常带婴幼儿到户外活动，游戏前检查不安全因素，消除事故隐患。
4.活动时，婴幼儿如果出汗要及时擦干，预防感冒。
5.在管理人员的指导下，认真对待自己的工作。
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一、认真做好本职工作，努力完成各项任务，不断提高工作质量。
二、严格遵守园规园纪，忠于职守，做到不迟到、不早退、不无故缺席，有事必须先办理请假手续，特殊情况例外。
三、热爱孩子，关心幼儿一日生活，注意幼儿的饮食情况，注意天气变化，适当给幼儿增减衣服，掌握一般常见和传染病的症状，注意观察孩子，有情况及时向保健医生反映，关心孩子的个性特点，有针对性的进行生活帮助。
四、积极配合本班老师各项教育工作，做好课前、游戏前的准备工作和结束前的整理。教师不在时，能主动带班。
五、做好配班工作。协助班级教师组织好幼儿户外活动，及饮水、进餐、睡眠等方面的保育工作。按时供应幼儿饭菜和餐具。
六、积极主动地参加园内的政治学习和业务学习，努力提高业务水平，认真写好工作日志、工作学习心得。
七、认真执行幼儿园一日常规，按时、按质量做好班级卫生工作。室内卫生做到经常化，每天一小扫，每周一大扫、玩具、门窗、床椅每周擦，并认真做好记录，做到在面清洁，玻璃明亮，用品用具干净，物品摆放整齐。
八、严格做好消毒工作，餐具餐桌每餐一次、玩具每周一次，室内开窗通气，保证空气新鲜。
九、爱护公物，管理好班级的一切教玩具及物品。
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1、负责本班房舍、设备、用具、环境责任区的清洁卫生工作、消毒隔离工作和物品整理工作。
2、负责本班幼儿盥洗、进餐、入厕、饮水、衣着及疾病情况等日常生活的护理和管理工作。
3、负责管理本班所有公共物品和幼儿物品。
4、负责指导和培养幼儿值日生工作，培养幼儿生活自理能力和良好的生活卫生习惯。
5、在教师的指导下参与各项教育活动并做好配班工作，参与教玩具制作、环境创设工作和观察幼儿记录工作。
6、参加专业理论和技能的培训学习、参加业务研讨活动。
7、协助教师做好卫生保健的管理工作。
8、服从领导听从分配，保质保量的完成领导交给的临时性工作。
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一、负责所在班级室内、房舍、设备、环境的清洁卫生工作。
1、规定通风换气，保持室内环境、周围环境，包干区的干净整洁。
2、按规定做好本班幼儿生活用品、玩具、教具等物品的消毒工作。① 擦手毛巾每周消毒两次；擦嘴毛巾每天消毒
② 水杯每天清洗消毒；
③ 每天午餐前将桌子用消毒水进行消毒；使用后的消毒水午餐后拖地，最后倒入小便池，浸泡半小时清水冲洗
④ 餐巾、点心盘每次用完清洗消毒；
⑤ 玩具、教具、用具每周消毒；
⑥ 盥洗室、卫生间保持整洁，地面干净，无味无尿碱。⑦ 每周五提醒家长将被子带回家清洗并在太阳下暴晒，时间不得少于夏天半小时，冬天一小时；
⑧ 活动室、午睡室每天紫外灯消毒半小时；（早上七点来园关掉紫外线灯开关）。消毒灯每月用酒精擦消毒。
⑨ 每月清洗饮水机，保证饮水卫生；
二、认真学习〈〈规程〉〉和有关保教护理知识，自觉提高业务水平。
1、在教师指导下，管理幼儿生活。协助班级教师做好幼儿午餐和午睡起床的配班工作，帮助幼儿睡前铺好被子。做好幼儿床铺、被子的整理工作。负责班级幼儿餐具，饭菜送、还及大、小便解出后的清洗工作，注意安全。
三、配合教师组织教育活动。坚持正面教育，对幼儿耐心细致，态度和蔼，语言文明、规范，使用普通话和幼儿、家长交流。仪表整洁、以身作则，处处做好幼儿的表率，严禁体罚、心罚和变相体罚。
四、严格执行幼儿园安全、卫生保健制度。
五、妥善保管好班级的设备、用具和幼儿衣物。爱护公物，厉行节约，做到节约用水，随手关灯，物品轻拿轻放。如有损坏及时报告后勤部
门妥善处理。
六、虚心学习，互帮互助，团结协作，不串班、不离岗，不说脏话，配合幼儿园和班级教师做好各项工作。
七、贯彻保教结合原则，热爱本职工作，热爱幼儿，精心护理和照顾班内每一位幼儿，不偏爱，不歧视，不体罚，不大声训斥幼儿。
八、认真听取家长的意见和建议，主动热情与家长交流幼儿在园生活情况，对家长不训斥、不指责。
九、遵守园内的规章制度，不迟到、不早退、有事或有病提前请假，经园方同意后方可离园。
十、衣着整洁得体，语言规范健康，说普通话，举止文明礼貌，与幼儿交谈时要蹲下。
十一、积极参与园每周一次的保育工作会议，积极参与各类保育员业务竞赛活动。
保健老师工作计划
秋高气爽，新的一学期开学了。幼儿园本着“预防为主”的方针，根据本学期气候及幼儿身心发育特点，特拟定以下保健工作计划：
一、把好本学期新入园幼儿的体检关
对于新入园幼儿，每个幼儿必须持有体检表及预防接种卡，并且体检合格后才准入园。本学期中要完成市领导十二月份的检查工作
二、做好晨检工作
1、做好五大官的检查（包括皮肤、眼神）。
2、询问幼儿在家吃饭情况、睡眠、大小便有无异常。
3、查幼儿是否携带不安全物品来园
4、做好药物登记，了解班里传染病情况。按时发药、喂药，并做好幼儿的全天观察记录。
三、做好秋冬季节常见病、多发病的预防工作
做好秋季的消杀、灭蚊工作，消灭传染病的传染源、切断传播途径，杜绝秋季传染病在园内的发生。
四、合理安排饮食
1、每周合理制定菜谱，尽量做到一个月不重复。
2、和食堂人员也要经常讨论，研究出符合幼儿需要的菜谱。实行花样化、多样化，稀稠答配，根据季节、气候特点对食谱进行科学、合理的调整，3、做好膳管会记录，平时把反馈的情况传给家长，提高菜谱的质量。
4、进餐过程的气氛应是轻松、愉快，而不是令人紧张、压抑的。
5、纠正幼儿偏食、挑食、边吃边玩等问题，要注重以饱为先的正面教育。
五、卫生安全
在卫生保洁方面，从幼儿园厨房到熟食间、寝室、活动室、户外场地、种植地、大厅等每一角落，我们都要制定了严格的清洁制度和消毒制度，并在日常工作中落实到处。工作中我们要求厨房内炊事员加强自身卫生，保育员做到每天的清洁工作。幼儿园的房舍、设备、大型器械等隐患处，发现及时上报，并做记录和处理。
各班级的卫生，我们都落实到每位教师、保育员肩上，做到了一星期大扫除一次，每天小扫一次、消毒一次，保证了教室光线充足、空气清新；认真贯彻、落实每周二小检、每月一大检的卫生检查制度。同时加强对常见病的预防工作，加大力度切断一切传染源，杜绝传染病的传入与流行。杜绝一切卫生死角，做好教室内每天的通风工作，使幼儿有一个干净、明朗、清爽的生活环境。
六、对保育员进行定期的业务培训、学习，实行踏实务劳的工作作风，不断提高保育员的业务知识，提高服务质量，使全园同心协力把工作做得更好。
附：每月工作重点：
九月：
1、认真做好全园卫生、消毒工作，迎接幼儿入园
2、加强晨检、消毒预防传染病
3、为全园幼儿测身高、体重
十月：
1、整理幼儿健康档案
2、召开膳食管理会
3、区妇幼保健院培训
十一月：
1、整理各项台帐
2、准备区妇幼保健院的各项测试
3、召开膳食管理会
十二月：
1、整理各项台帐，准备区妇保的检查
2、对饮用水和厨房的各项工作做追踪检查
3、填写各种报表
一月：
1、整理保健资料；
2、清洁整理物品；
3、学期总结。
因为是新的幼儿园开园，保健工作刚刚开始开展，所以难免有些不足之处，希望自己能在工作中成长，学习更多的知识，更好的为幼儿服务。
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