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XXXXX资产评估有限公司复工方案
一、成立企业疫情防控管理组织机构
1.1
组长：
***
1.2
副组长：***
1.3
成员：
***
***
1.4
体温检测负责任人：
***
1.5
消毒负责人：
***
二、消毒及防范措施
2.1每日定期使用消毒液对办公区进行消毒（1天不少于2次）。
2.2确保全员佩戴口罩上班。
2.3公司场所保持空气流通。
2.4每天定时对员工体温进行测量，对有疑似发热、发烧等症状及时上报，联系相关单位处置。
三、做好复岗员工排查，并做好相关记录
3.1
1月10日后在湖北省内停留过的人员暂不返岗工作，在其余省市停留过的人员观察14天后无症状返岗工作；
3.2假期间接接触过疫区人员的员工暂不返岗工作；
3.3假期间出现发热、发烧等相关症状的员工暂不返岗工作；
四、复工期间注意事项
4.1复岗前对员工进行培训，主要培训内容：口罩佩戴、个人卫生防护、新型冠状病毒肺炎预防等相关知识。
4.2员工必须佩戴口罩上班，个人用品不许做到专人专用，定期消毒，公司内人员少走动、少交流、勤洗手、勤消毒。
4.3与客户等相关单位（人员）沟通时，尽量使用邮件、微信、电话等交流方式。如确需面对面沟通时，必须做好相应的防护措施，保持距离。
4.4
公司严格限制外来无关人员出入。
五、应急响应
5.1
企业均需制定疫情应急预案，并配备相应应急器材（如：口罩、体温检测仪等）。
5.2
报告：
员工出现发烧、发热等症状自己报告公司，同时上报相关部门。
5.3
隔离：按照防控方案立即进行隔离，并立即联系相关部门。
5.4
监测：在对感染（或疑似）人员实施隔离监控后，密切关注与其接触过的其他人员情况，观察有无被传染，并按要求及时上报。
5.5
协助转移：联系政府疾控中心或指定医院，对感染（或疑似）人员进行协助转移就诊。
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