中词库 / www.zciku.com
[bookmark: _Toc1]国有企业各职能部门的安全生产职责（范本）
来源：网络  作者：紫竹清香  更新时间：2024-07-03
国有企业各职能部门的安全生产职责（范本）质量安全监管部的安全生产职责（一）负责安全生产委员会办公室的日常工作，负责提出集团公司年度安全生产考核建议指标，向安全生产委员会汇报安全生产工作情况，分析安全生产形势和特点，提出改进建议和意见。（二）...
国有企业各职能部门的安全生产职责（范本）
质量安全监管部的安全生产职责
（一）负责安全生产委员会办公室的日常工作，负责提出集团公司年度安全生产考核建议指标，向安全生产委员会汇报安全生产工作情况，分析安全生产形势和特点，提出改进建议和意见。
（二）负责响应安委会办公室的日常工作，负责突发事故（事件）的信息传递与报告，参与事故的应急救援工作。
（三）根据集团公司安排，对安全生产工作进行指导、监督和检查，对发现的安全隐患或问题提出整改要求，督促回复落实，及时向公司领导反映情况。
（四）参与生产安全事故的调查取证、原因分析、责任鉴定，提出事故的处理方案和预防措施，负责事故的统计、上报。
（五）组织集团公司安全生产工作会议，参加上级单位组织的安全生产工作会议，并及时传达会议精神。
（六）负责组织开展集团公司三类安全生产管理人员的培训、考核和继续教育，负责三类安全生产管理人员的资格证书管理工作。
（七）对子（分）公司和项目的安全生产指标完成情况进行考核，并根据考核及检查结果，依照相关规定对子（分）公司、项目部和个人执行奖惩及提出建议。
工程部的安全生产职责
（一）严格遵照国家有关安全技术规范、规程、标准和规定，组织重大专项安全生产技术措施、方案的编制、审查等工作。
（二）负责贯彻落实安全生产技术交底，检查、监督安全生产技术交底的执行落实情况。
（三）负责检查施工过程中的施工工艺、施工技术等方面存在的问题，并提出解决办法，纠正违章指挥和违章作业。
（四）在技术革新、技术改造、新产品试制、新工艺、新材料的采用等工作中，充分论证其安全性、可靠性，采取劳动保护措施以满足其安全生产要求。
严禁使用国家已明令禁止的技术。
（五）参加安全生产检查、安全生产措施分析和事故调查处理，对存在的问题提出整改要求和措施。
（六）对职业健康安全管理体系的有效实施进行指导、监督、考核，组织开展职业健康安全技术攻关活动。
设备物资部的安全生产职责
（一）负责建立健全施工机械设备的安全管理规章制度，制定安全技术操作规程，并对执行过程进行检查指导和监督考核。
（二）参与集团公司组织的安全生产检查，负责设备、材料部分的检查工作。
（三）负责机动车辆的交通安全管理工作。
（四）组织设备生产安全事故的调查工作，参与公司伤亡事故的调查处理，从机械设备安全性能、安全使用方面分析事故原因，制定防范措施。
（五）负责协调和监督集团公司所属项目特种设备进场的质检工作。
市场发展部的安全生产职责
（一）在编制投标标书时，合理编制安全施工方案、安全技术措施、安全文明施工措施等，为报价时计算安全生产保障资金和措施费用提供科学依据。
（二）投标报价时，在响应招标条件的前提下，足额计算安全生产保障资金，计入工程总造价。
行政部的安全生产职责
（一）负责公司本部所辖办公场所、停车场（库）等不动产及其相关电力、通信、空调、电梯、给排水等设备的使用安全运行、环境保护、消防等归口管理工作。
（二）负责集团公司机关公务车辆的安全管理工作。
（三）组织建立和维护集团公司安全生产信息化工作平台。
人力资源部的安全生产职责
（一）贯彻执行《劳动法》《工伤保险条例》等法规，协助公司领导建立健全安全生产管理机构。
（二）组织制定员工安全教育培训计划并组织实施，负责组织特种工安全教育培训，负责对新招录的公司员工进行上岗前的安全生产教育培训考核。
（三）按照安全生产委员会决议，依据干部人事管理权限落实相关事故责任人的责任追究。
（四）组织签订员工劳动合同，并在合同条款中提出安全生产工作要求，明确双方的安全生产权利和义务。
（五）负责组织对新招录的公司员工进行体格检查，凡不符合安全生产条件的不得录用。
（六）按规定为公司员工购买工伤保险，负责因工伤残人员的管理，组织工伤鉴定，为因工伤或患职业病的员工取得医疗救治和经济补偿，办理因工伤亡人员的津贴事宜。
（七）负责督促、组织公司员工进行体检，身体不适应现任岗位的，应向公司领导及时提出调换适宜工作的建议。
协助员工伤亡事故的善后处理，并做好安抚员工及家属的情绪和思想工作。
财务部的安全生产职责
（一）负责贯彻落实安全生产投入保障制度，保证安全生产资金投入到位，保证专款专用和合理使用。
（二）会同有关部门审核各类安全费用的支出，并将其纳入集团公司的经济分析内容。
（三）负责对集团公司安全生产投入资金的使用情况进行归集并建立使用台帐，负责监督、检查各子（分）公司安全生产投入的使用情况。
党群工作部的安全生产职责
（一）宣传、贯彻党和国家的安全生产方针、政策，落实、执行党、政、工、团齐抓共管的安全生产管理机制，充分发挥党支部的监督保障作用。
（二）配合各种安全生产竞赛活动做好宣传工作；
及时总结报道安全生产的先进事迹和好人好事。
（三）深入施工一线，了解掌握干部职工的思想动态，做好政治思想工作，解决影响安全生产工作的各种思想问题，解除干部职工的后顾之忧。
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