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幼儿园副园长安全工作责任书为了落实幼儿园的安全工作，落实“谁主管，谁负责”的原则，构建完善的幼儿园治安防控系统，使幼儿园各级人员担负起保一方平安的责任，坚决杜绝意外事故的发生，幼儿园决定全面签订安全教育与管理责任书。副园长为我园行政辅助工作...
幼儿园
副园长安全工作责任书
为了落实幼儿园的安全工作，落实“谁主管，谁负责”的原则，构建完善的幼儿园治安防控系统，使幼儿园各级人员担负起保一方平安的责任，坚决杜绝意外事故的发生，幼儿园决定全面签订安全教育与管理责任书。副园长为我园行政辅助工作的安全责任人，与园长签订本安全责任书，以明确职责。
一、安全工作责任
1.坚决执行园长布置的各项工作，贯彻中央、市、区关于维护稳定的指示精神。对于罢工罢课、游行示威、集体上访等事件和苗头及时发现报告和果断妥善处理，不造成较大影响和严重后果，确保社会治安局势和稳定。
2.在园长的统一领导下负责全园的行政辅助、德育、对外活动、家长学校等工作，认真履行岗位职责，努力完成幼儿园党政领导交办的各项工作。若园长暂时离园时代理行使园长职责。
3.根据幼儿园的实际情况，认真制订相关计划，并协助园长认真组织实施、检查和总结。
4.协助园长组织领导全园的各项工作。坚持管理育人，教书育人、环境育人的方针，组织教师积极开展幼儿各类教育教学活动。
5.及时组织各种成果展示、对外开放活动，负责各种检查验收和参观的接待工作，协调、安排好接待的各个环节。
6.每月、每学期、每年度按时开展教职工考勤考绩工作，严格按津贴实施方案的规定，将考勤考绩结果与津贴发放挂钩核算。
7.按照有关政策和要求做好教师职称的评聘和工人技术等级的评聘工作。
8.在日常工作中协助园长协调各部门之间和各类人员之间的工作关系，保证各项工作顺利进行。
9.组织和指导家长工作，办好家长学校。
10.在园长的统一领导下组织各种接待参观和活动，发挥示范辐射作用。
11.领导办公室做好幼儿园档案资料的装订、收集、存档、借阅等工作。
12.对分管范围内的安全工作负责。
13.在日常工作中协助园长协调全园工作人员的工作关系，保证各项工作顺利进行。定期向领导汇报工作，接受监督。协助园长做好其他有关工作。
二、奖惩办法
1.本责任书所规定的职责任务，作为考核及其政绩和职称晋升的依据之一；
2.对因失职、渎职或安全管理工作发生严重失误，造成安全事故的，按照“谁主管、谁负责”的原则，追究有关人员的责任；
此责任书一式两份，从签字之日起至第二年重新签订之日止有效。
园长（签字）：
责任人（签字）：
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