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**乡敬老院灭火和应急疏散演练预案
一、目的为认真贯彻“安全第一、预防为主”的方针，落实敬老院的应急预案管理制度，根据本院实际，特制订灭火和应急疏散演习预案。
二、演习组织机构及职责
（一）养老院领导小组：由院长任总指挥。
（二）主要人员和各小组职责
1、应急总指挥
（1）评估时间的规模，决定是否存在或可能存在重大紧急事故，并决定实施养老院应急计划。
（2）对整体活动给予指导和命令，实施应急步骤。
（3）当紧急情况结束，对事件进行讲评，发出“紧急解除”信号。
2、应急副指挥
协助总指挥工作，并当总指挥不在时履行其职责。
3、现场指挥员
（1）检查和证实事故情况，将结果报告总指挥。
（2）当副总指挥不在时履行其职责。
（3）了解事故现场情况，迅速组织火情侦察，判明火场的主要方向，采取有效的扑救措施，根据救人和灭火的需要，布置和调整力量。
（4）通知有关部门撤离老人，切断电源，关闭煤气管道等。
4、记录员
（1）顺序记录所有重要事件，对紧急情况作记录，并获得文件和照片。
5、通讯联络组
（1）告知火警人员迅速准确，畅通有效地传达火情。
6、灭火行动组（义务消防队）
（1）坚决执行应急指挥部和现场指导员的命令；接到火警，第一时间赶到现场着火层，迅速展开水带，接上水枪和消火栓，开始灭火和控制火势蔓延；有人被困火中，首先以救人为第一目的。
（2）及时向应急指挥报告火场情况。
7、疏散引导组
（1）接到撤离通知时，切断楼层电源，指挥护理员带领能行走的老人撤离居室到集合地点。
（2）协助救护组撤离卧床老人。
8、安全防护救护组
（1）收集急救箱到集合地点。
（2）指导着火层员工做好防火措施（备好湿毛巾、提供口罩等）
（3）帮助着火楼层居室老人撤离现场，到集合地点。
（4）安抚老人，护理惊悸老人，给伤员救护。
（5）如有需要，联系救护车。
三、应急响应程序
1、应急流程示意图
现场指挥员接报警到着火现场检查和证实事故，立即报告总指挥
宣布演习结束
总指挥作演习情况评估报告
上报指挥部
清点人数
安全集合区
疏散引导组
紧急疏散被困老人
扑救初起大火
事故现场被排除
安全防护救护组
灭火行动组
通讯联络组
火警发生（模拟）
四、各岗位应急程序
1、火灾现场人员报警及灭火
（1）火灾现场第一发现人发现烟火时，立即拨通电话向值班人员报告，并说明自己的姓名、职务、失火地点、失火原因、火势大小。
（2）按响离自己最近的紧急报警器（手动报警按钮）
（3）切断楼层电源。
（4）用最近的灭火器阻止火势蔓延。
2、现场指挥员
（1）接到报警电话后，问明情况（报警人姓名、职务、失火地点、失火原因、火势大小、何种物质燃烧以及是否商人），并通知救护组感到现场。
（2）根据报警情况做出决定，确定火灾等级。
（3）接到报警信号（烟雾报警信号、手动按钮报警信号）后，3秒钟内必须电话通知总指挥，在最短时间内到达报警现场，协助灭火和疏散老人。
3、护理组
（1）组织老人疏散，让老人不要惊慌，有秩序地疏散出去，落实男护工背卧床或用担架把老人疏散到集合点集合。
（2）带房门钥匙检查各房间及洗手间，确保所有老人都已经疏散。
4、办公室
（1）出纳人员要整理好钱物，把库房和抽屉锁好。
（2）把管理的文件和账目整理好，安全地保存起来。
（3）要确保电脑资料的完整。
（4）按顺序进行疏散，关闭电源后，锁门离开
5、厨房
（1）关闭多种电器及电源开关。
（2）熄灭厨房所有火种。
6、疏散方法及注意事项
（1）疏散的唯一途径是消防楼梯
（2）如果走廊里充满烟雾，要注意寻找紧急的指示灯，朝有指示灯的方向走。
（3）当直立行走困难时，应弯腰前进或跪在地下爬行，因为在底部保留着一部分新鲜的空气。
（4）疏散到集合地点
7、现场指挥者要求
（1）由最早赶到现场的最高职务者担任灭火指挥员。
（2）总指挥应携带可变的对讲机，根据火势的大小，火情形势进行分工，指挥各组进行灭火，控制火势，疏散人员，抢救物资，做好警卫、警戒等。
（3）总指挥如预料或确定火灾不能自行扑灭，应立即向火警台“119”报警。
8、灭火后处置工作
（1）指挥员必须吩咐有关人员，保护好现场，防止死灰复燃及现场遭受破坏。
（2）协助上级有关部门进行现场勘查，以及各项调查处理。
（3）清点人员，有无缺少.（4）安顿失火房间老人。
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