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最新中文邮件正文格式范文怎么写一您好!我是xx大学xx级中文专业的应届本科毕业生。步入教育事业一直是我的梦想，xx大学的几年砺炼为我实现梦想打下了坚实的基础，专业特长更使我明确了择业目标：做一名中学语文教师。久闻贵校是培养人才的重要基地，教...
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您好!
我是xx大学xx级中文专业的应届本科毕业生。步入教育事业一直是我的梦想，xx大学的几年砺炼为我实现梦想打下了坚实的基础，专业特长更使我明确了择业目标：做一名中学语文教师。
久闻贵校是培养人才的重要基地，教师成长展才的沃壤，重视教育，重视能力，上下团结一心，有坚实的教育基础，对此，我十分仰幕。现把一个真实的我以自荐书的形式展现给您，望贵校给我一个展示才华的机会，为贵校出力争光，同时也圆我的育人梦想。
选择了教育事业，选择了xx大学，春风化雨育桃李的信念便铭刻于心。进入大学以后，我抓紧每一天进行专业知识的积累和教学基本功的培养，不断充实自己的头脑。才高为师，身正为范。作为师范生，我在思想上积极要求进步，乐观向上，对大是大非保持清醒认识，不畏难繁，有信心、有责任感。在能力培养上，校内积极参加各项活动，校外广泛尝试，多次进行教学实践，既实践了所学，又锻炼了能力。
大鹏展翅，骏马飞驰都需要有自己的天地。贵校科学管理体制和明达的*人理念;使我坚信到贵校工作是我的明智选择。
最后，祝贵校广纳贤才，再创佳绩!
此致
敬礼
谨呈
x年xx月
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各供应商，我司从20__年_月_日开始采用网上报价的形式竞标，为了做好这个工作现将各类物资的邮箱及操作方法作如下说明：
一.网上各类物资的邮箱如下：
五金机电
电器类询价 磨量刃具
化工轻化
工业气体
水暖器材
it 产 品
机械类询价 液压类询价 日杂百货
电线电缆
金属材料
非标加工件 轴 承
炉 料
工 模 具
机械设备及配件
电气设备及配件 仪器仪表及配件 非标加工类询价 气动液压设备及配件
从20__年2月1日开始各供应商对每类物资的报价，以电子邮件的形式，通过以上各类物资的邮箱发送;各供应商务必申请一个专门的邮箱用于网上报价，并在20__年1月29日前对以上邮箱各发送一邮件测试;如不发邮件测试的供应商以后如发生收不到邮件的情况视同供应商放弃报价。
由于电子文档不能加盖公章，要求各供应商应对我司提交书面承诺书，承诺书上应写明每个供应商专门用于报价的邮箱网址，并写明对通过此邮箱所报的内容的真实性负责并承担全部责任。承诺书要加盖行政公章。本地供应商于20__年1月30日前将原件送到采购部各相关业务科长手上，外地供应商于20__年1月30日前将承诺书先传真到备案，随后邮寄原件，收件人为各相关业务科长。
二. 报价邮件命名规则：由年月日(开标日)+物料名称(中文全称)+供应商名称(中文全称)组成。如20__0124五金机电衡阳汇尼克机电工程有限公司
三. 供应商报价时必须要按网上的报价单格式报价不能删除或增加任何一行，如某一行价格报不出来就不填但不能删除这一行，标注“红色”的为供应商必填的栏目，标注“蓝色”的描述有异议的就填.，没有的就不填。
四. 进入各类物资的用户名和密码不变。
五. 对以上操作如有疑问请向采购部孙立吾咨询，联系电话：，手机：。
湖南衡阳钢管(集团)有限公司采购部
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在求职时，许多朋友只注重个人简历，而忽略了求职信，中文求职信。一封准备充分的求职信,可以大大提高你的求职成功率。
下面就是一则典型的求职信，让我们一起来看看怎样才能写出一封成功的求职信。
求职信范例：
xx经理：
您好！
我写此信应聘贵公司招聘的经理助理职位。我很高兴地在招聘网站得知你们的招聘广告，并一直期望能有机会加盟贵公司。
两年前我毕业于首都经济贸易大学国际贸易专业，在校期间学到了许多专业知识，如国际贸易，国际贸易实务，国际商务谈判，国际贸易法，外经贸英语等课程。毕业后，就职于一家外贸公司，从事市场助理工作，主要是协助经理制定工作计划、一些外联工作、以及文件、档案的管理工作，个人简历《中文求职信》。本人具备一定的管理和策划能力，熟悉各种办公软件的操作，英语熟练，略懂日语。我深信可以胜任贵公司经理助理之职。
个人简历及相关材料一并附上，希望您能感到我是该职位的有力竞争者，并希望能尽快收到面试通知，我的联系电话：139********
感谢您阅读此信并考虑我的应聘要求！
此致敬礼！
您真诚的朋友：
xxxx年x月x月
一封完整的求职信可以从四个方面入手：
a:开头
开头一定要开门见山的写明你对公司有兴趣并想担任他们空缺的职位，以及你是如何得知该职位的招聘信息的。
例如： 获知贵公司****年**月**日在******上招聘******的信息后，我寄上简历敬请斟酌。
b:推销自己
信的第二部分要简短地叙述自己所学的专业以及才能，特别是这些才能将满足公司的需要。没有必要具体陈述，详细内容引导对方查看你的简历。此外，推销时要适度，不能夸大其词。
c:联系方式
写清楚在求职信中给出你电话预约面试的可能时间范围，或表明你希望迅速得到回音，并标明与你联系的最佳方式。
d:收尾
感谢他们阅读并考虑你的应聘。
另外还有几点是一定要注意的：
a:首先求职信的篇幅不要太长，简明扼要就可以了。
b:其次不要粘贴或附带太多支持文件，诸如证书、奖状等复印件，除非是招聘单位在招聘广告中特别申明要求的，否则寄了厚厚一大叠材料，成本代价不菲，收效可能甚微。
c:最后，态度要诚恳，不需要任何豪言壮语，也不用使用任何华丽的词汇，只要让对方读来觉得亲切、自然、实实在在就可以了。
写一封成功的求职信并不难，你做好准备了吗？
本DOCX文档由 www.zciku.com/中词库网 生成，海量范文文档任你选，，为你的工作锦上添花,祝你一臂之力！
