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办公室主任年终总结实用模板 工作总结是国家机关、社会团体、企事业单位、个人等通过对过去一个阶段社会实践活动进行全面回顾、检查、分析、评判，从理性认识的高度总结经验教训，以明确努力方向、指导今后工作的一种常用文体。  >20_年办公室主任工作...
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>20_年办公室主任工作总结范文
今年以来，我紧紧围绕县委中心工作，加强政治理论学习，准确把握角色定位，较好地履行了职责，圆满完成了各项工作和领导交办的任务，促进了县委各项工作的高效运转。现将工作情况总结如下。
>一、勤学善思，全面提高个人综合素质
一是深学理论知识。
二是精研业务知识。
三是主动向身边同事学习。
四是注重理论与实践相结合。
>二、履职尽责，不断提升工作水平
一是充分发挥参谋助手作用，为县委决策提供科学依据。
二是充分发挥督促检查作用，保证县委决策落实见效。
三是充分发挥综合协调作用，促进各项工作高效运转。
四是强化规范管理，机关建设水平不断提升。办文方面，
>三、廉洁自律，起好示范带头作用
一是严格要求自己。
二是严格要求亲属和身边工作人员。
三是自觉接受监督。
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