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　　各位领导、同事：
　　大家，下午好！
　　20xx年上半年，厂家给予济南公司的任务量同期比值大幅度提升，在“万事开头难”的处境下，总经理徐晓婷女士带领大家，一步一个脚印坚实地踏上了新征程！
　　取得了一点成绩，同时还存在许多不足。
　　时过半载，客观回顾、积极展望是很有必要的。我们围绕集团下达的纲领要求，重点“把握环节切入点，努力打造科学化、人性化管理；寻求创新，努力创造科技化管理；注重“节流”面，努力营造预算控制成本管理新局面”。
　　目前济南公司设有，一线：营业部、市场部、售后服务部、备件部，二线：客户服务部、财务部、行政部、人力资源部，共八个大部门。会上，我们将邀请各部门负责人结合本部门实际工作情况进行工作述职。
　　本届济南公司的半年工作总结会述职报告，根据集团纲领，总经理下发的述职要求，各部门自行准备述职内容，要求内容丰满，模板格式可自由发挥，这也正是济南公司以集团规范为纲领，打造人性化管理的体现。
　　接下来让我们进入主题在会议正式开始前也希望与会的各位领导和同事们能够共同遵守会场纪律，我总结了三少三多，分别是：少走动，多听会；少交谈，多记录；少打电话，多思考；通过大家的共同努力，把这次会议开好、开成功。
　　【宣布】济南华泰汽车销售有限公司20xx年度上半年工作会议正式开始。首先请允许我向大家介绍今天亲临我们这次会议的领导和来宾：
　　集团事业发展部王xx王总监（鼓掌）
　　集团财务部殷红霞殷xx（鼓掌）
　　集团人力资源部宋波宋经理（鼓掌）集团行政部王xx王经理（鼓掌）
　　让我们以热烈的掌声对各位领导的到来表示热烈的欢迎和衷心的感谢！（鼓掌）
　　今天的会议共有五项议程：
　　第一项、致开场词，也就是现在我的正在完成的；
　　第二项、是由济南公司徐总对公司今年上半年的业绩做出总的评述；
　　三、是由各部门负责人对本部门工作进行述职；
　　四、是特别议题讨论；
　　第五项、我们将邀请事业发展部王总监做领导点评。
　　下面，会议正式开始。
　　首先由请济南公司总经理徐xx女士作上半年公司整体运营情况的工作情况报告（鼓掌）
　　非常感谢徐总从数据到管理给我做出的上半年汇总评述，在对我们的工作不足之处点评的同时，也对我们今后的工作指明了方向。
　　让我们再次以热烈的掌声表示感谢。
　　…………
　　接下来，会议进行第二项，各部门负责人做20xx年度上半年工作述职，有请营业部王明利王经理，售后服务部张军张经理准备。
　　欢迎售后服务部张军张经理上台述职，备件部刘光伟刘经理准备（鼓掌）。
　　…………
　　截止到现在，会议已进行了1。5小时，接下来休息10分钟，我们为大家准备了精致的甜点，请大家享用！（说明：刘经理15：10开始述职）
　　（茶歇期间请大家对集团领导做好接待）
　　15：10时间到
　　接下来请备件部刘光伟刘经理上台述职，市场部祁晶珑准备（鼓掌）。
　　欢迎祁晶珑上台述职，行政部李xx准备（鼓掌）。
　　有请行政部李xx上台述职（鼓掌）。
　　…………
　　不知不觉有过了一个小时，大家座到现在无论是精神上还是身体上都开始感到疲惫，接下来我们就放松一下，我们做一个小游戏。
　　游戏10分钟
　　游戏结束，做结束语
　　…………
　　16：10时间到
　　下面由我向大家进行人力资源部上半年工作述职，请财务部赵雅星赵经理准备。
　　最后我们请财务部赵经理进行述职（鼓掌）。
　　…………
　　非常感谢我们各部门经理的精彩述职，请大家休息10分钟，我们为大家准备了甜美的茶歇甜点，欢迎大家品尝。17：10请大家返回就坐，会议继续。
　　（茶歇期间请大家对集团领导做好接待）
　　17：10时间到
　　接下来进行“特别议题讨论”，请看大屏幕。
>　　特别议题：
　　一、新店开业前夕要做的准备，如何合理的过渡与交接？
　　二、制度贯彻及执行情况分析讨论：根据集团的标准化手册，公司制度的宣贯还不到位，特别是新进员工没有及时得到相应的培训和指导，在执行过程中也存在因人而异、因事而异的情况，是制度本身存在缺陷和问题还是在流程上或是思想存在问题？
　　三、如何提高和挖掘部门的盈利能力？
　　请大家思考5分钟，自由发言，如果您已提前准备，请将准备好的电子版文件送交到李xx处以便于投影播放。
　　说明：请各部门经理务必提前认真思考，会上积极发言，向集团领导展示我们良好的精神面貌和管理态度。
　　18：10时间到
　　不知不觉，我们在热烈的讨论中又度过了一小时，时间过的真的是挺快的，由于时间限制，我们不再进行讨论。接下来，我们以热烈的掌声有请我们事业发展部王志焕王总监为我们做领导点评。（鼓掌）
　　非常感谢王总监对我的点评，可以说是画龙点睛之笔！
　　如果没有艰辛，收获不会如此美丽，如果没有跌倒，成功不会如此喜悦，多少次跌倒，就有多少次的爬起，多少次失败，就有多少次的努力，永不言败将是济南华泰人不变的信念。
　　我们是万众一心的精英团队，我们是无坚不摧的钢铁军团。上半年的战役硝烟未散，新一轮的业务比拼即将开始，相信我们在未来的日子里，一定会以更加饱满的激情，更火热的朝气，踏上征程，再创辉煌。
　　下面我宣布济南华泰汽车销售有限公司20xx年度上半年工作总结大会圆满结束。（热烈鼓掌）
　　请行政部李xx对会后安排进行通知！
　　公安半年工作总结大会主持词
　　今天我们的全体人员齐聚在这树木丛生，百草丰茂，层峦叠嶂的西安祥峪森林公园，召开20xx年上半年工作总结大会。
　　20xx年，中国的大事不断，喜事连连。咱们开发建设专刊在09年上半年也是硕果累累，成绩辉煌。时间如白马过隙，总结以前就是更好的为将来做好准备，今天，我们不仅要共谋开发建设专刊未来的发展规划，更重要的是对09年上半年在专刊的各项工作发展中做出卓越贡献的员工进行表彰和奖励。
　　为保证会议的有序进行，在会议正式开始之前，请所有参会人员关闭移动电话。要求所有人员不要在会场随意走动，大声喧哗，或交头接耳。谢谢合作。
　　现在我宣布20xx年上半年工作总结大会现在开始。首先介绍到会领导：（我们再次用热烈的掌声感谢许志成书记）
　　下面我们进行大会第一项：有请09年上半年工作报告。
　　在上半年的工作中，引进了很多新鲜的血液，他们走出校门，踏入社会，在短短时间内，就取得非常不错的成绩。
　　下面进行大会第二项：颁发09年上半年“新人奖”，请看大屏幕（请获奖员工致获奖感言。）
　　##的讲话让使我们看到了的新生力量，希望所有的新人能向学习，担当起刊的重任。
　　今年，在经济危机的影响下，各个行业都显示出疲软状态，在国家拉动内需，激刺经济的背景下，五月初，提出了“大干50天，我为做贡献”的口号。
　　为了表彰在大干50天期间，表现突出的员工，
　　现进行大会第三项：颁发“贡献奖”。请看大屏幕。
　　有请获奖员工上台领奖。请大家用热烈的掌声有请颁奖嘉宾
　　##的发展离不开大家的努力，员工们的干劲，让我们的事业更有前途。
　　责任是我们的使命，业绩是我们的脉博。大家的拼博，使我们专刊业绩一天比一天强。
　　下面进行大会第四项：有请上半年综合业绩最激动人心的时刻到了，（请获奖者致获奖感言。）
　　大会第五项：
　　现在我宣布##年上半年工作总结大会圆满结束。
　　最后，为表达对上级领导一直以来的支持和各位员工半年来取得工作成绩表示感谢。我们特准备了丰富的晚餐和文娱活动，请大家休息半小时后准时参加。谢谢大家
　　公安半年工作总结大会主持词
　　各位领导、各位同事:
　　大家好!
　　大家都知道2xx-x年对于我们公司来说是关键的一年，是我们的服务领域不断的扩展的一年，也是我们的企业品牌更加的深入人心的一年。
　　今天我们在这里欢聚一堂，召开“2xx-x年公司上半年工作总结暨下半年重点工作部署大会”，主要目的是为了总结半年来的工作，总结经验，查找存在的问题，吸取教训，共商公司未来发展大计，安排部署下半年的工作任务。
　　首先，为保证会议的有序进行，在会议正式开始之前，我提几条要求:
　　1、请所有与会人员暂时关闭手机或调成静音，尽量不要接打电话;
　　2、不要在会场内来回走动，大声喧哗，或与人交头接耳;
　　3、不要随地吐痰，乱扔废弃物，不要抽烟;
　　4、会议结束以后，先欢送领导和来宾退场，然后依次序退常
　　今天的会议议程分为两项，第一项是:各部门领导做上半年部门工作总结和下半年工作部署报告，第二项是:XX进行会议总结讲话并做工作报告。
　　现在会议第一项议程正式开始
　　接下来进入会议的第二个议程:
　　掌声有请X总进行会议总结并做工作报告。
　　今天下午的会议开的很圆满，也很成功，X总的总结报告，既对公司半年来的发展进行了全面、客观、公正的总结，也提出了公司下半年的发展思路，描绘了公司美好的未来。使我们每一个人都能感受到公司的前景光明，更加坚定了我们每个人的信心，是一个振奋人心、催人奋进的大会!
　　会后，我们要深入学习、领会这次会议的精神，在公司领导的正确领导下，团结一心，共同努力、务实开拓，不断创新，共同为公司的美好未来贡献我们的力量和智慧!
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