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仓库管理员，顾名思义就是通过对仓库物品的管理发挥好仓库的功能。下面快随本站小编来看看范文“物流仓管员上半年工作总结”。感谢您的阅读。　　>物流仓管员上半年工作总结　　1.负责仓库各种产品及配件的入库、出库等工作，日常卫生和发货工作。　　...
　　仓库管理员，顾名思义就是通过对仓库物品的管理发挥好仓库的功能。下面快随本站小编来看看范文“物流仓管员上半年工作总结”。感谢您的阅读。
　　>物流仓管员上半年工作总结
　　1.负责仓库各种产品及配件的入库、出库等工作，日常卫生和发货工作。
　　2.做到对仓库配件动点、定期盘点，做好帐、卡、货物相符，保证帐目日清月结，一目了然，每月协助财务做好盘点工作。
　　3.严格把好验收关、按合同或订单的要求，对已到货物应立即进行外观质量、数量和重量检验，并做好记录。
　　4.合理做好产品进出库。出库单须有主管领导和领物人签字，采用货位编号，做到先进先出、产品堆放整齐、摆设合理。
　　5.配合备件主管对仓库不定期的检查，核对管理工作，完成好各上级领导交予的任务及协调客户退货工作。
　　6.做到对仓库产品状况有明确标示。一切凭有效凭证及时办理相关手续，不会随意操作。
　　7.仓库有自己的产品保管帐。正确记载产品进、出、存动态情况。
　　8.定期向备件主管反馈库存产品情况。如有长期积压、质量损坏、产品过期等问题，也会按照公司的政策合理化利用仓容、库房，做好货物之间的墙距、柱距、垛距、灯距，以便发货通畅。
　　9.配合好二级网点和临时顾客的需求。当接到二级网点或临时顾客的订货清单，认真做好备货工作，如要及时发货的客户，做好每个发货客户的协调工作，不能及时发放的产品，会及时和客户做好电话沟通，让客户保持有个良好的心情理解。
　　10.做到每月一次对仓库进行大扫除，清洁工作，对仓库产品做好防潮、防火、防盗。
　　11.做好各种入库产品型号的分类，维护好发货工具，对有些易碎产品有明确的标识、标准的垛码、分层，散装产品放入货架分放好。
　　总之半年来干了一些工作，也取得一些成绩，但成绩只能代表过去。工作中也存在着一些不足，在下半年里我一定继续努力工作。
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