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>最新学校财务工作总结
>       一、树立正确服务思想：
　　根据财务工作要求，结合我校的具体情况，严格执行财务法律、法规，加强财产管理，勤俭节约，科学合理使用资金，以最大限度的争取资金，改善办学条件，使之达到新的办学标准，为学校的教育教学提供良好的物质保障。后勤全体人员本着求实、创新、到位和科学的原则，全心全意地为学校广大师生服务。
　　>二、认真抓好常规工作：
　　（一）财务工作：
　　1、在xx年财务工作计划中，学校要准确做好年度预算工作，并严格执行。全面做好年终的决算工作，为学校教育决策提供可靠的数据，确保实现收支平衡。
　　2、加强过程管理，及时统计教育经费使用情况，做到底码清楚，信息准确，每月向校长汇报，为领导合理使用资金提供依据。年底向职工汇报资金使用情况，加强财务监督。
　　3、协同教导处搞好助学金、减免教科书费的工作。
　　4、要求会计、出纳人员严格执行财务制度，遵守岗位职责，按时上报各种资料，
　（二）设施设备的管理及使用：
　　1、加强资产总量管理，完善各专室借阅、使用制度规则，提高现有仪器设备的利用率，实验开出率。
　　2、定期对各专室设备使用、管理等情况进行检查，及时记录和处理。
　　3、加强财产管理，新购物及时上帐，做到帐帐相符，帐实相符，年终认真完成清产核资工作。
　　（三）学校食堂工作：
　　1、食堂管理员和炊事员，从购买、食品与菜搭配、食品存放、卫生等严格按要求做，解决好教职工午饭问题，严防食物中毒。
　　2、完善食堂的设施配备，购买消毒柜等。
　　（四）落实安全工作，严防事故的发生：
　　1 、每学期在开学前对学校建筑、锅炉、电线、专室进行全面安全检查，把发现的隐患及时上报校长。
　　2、做好学校的防汛工作，成立以校长为首的领导小组，安排防汛值班人员和成立抢险队伍，并在汛期前进行大检查，做到有备无患。
　　3、做好假期的值班安排工作，以防学校被盗。
　　4、与后勤人员签订安全责任书，使之xx年后勤工作计划明细，人人参与安全管理。
　　（五）做好学校的绿化美化工作，使学校变的越来越美好。
　　1、作好对花草树木进行全面修剪，浇返青水等工作。
　　2、对不利于花草生长的花池土壤进行换土、实施底肥。
　　3、协同德育主任抓好环境卫生工作。
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