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作为公司的财务出纳工作人员，自然是做好本职工作在先，为公司节约每一分成本为已任。本站小编整理了以下内容“财务出纳个人下半年工作计划范文”，供大家参考！　　>财务出纳个人下半年工作计划范文　　为再次出色的完成上级交给我工作，特制定如下出纳...
　　作为公司的财务出纳工作人员，自然是做好本职工作在先，为公司节约每一分成本为已任。本站小编整理了以下内容“财务出纳个人下半年工作计划范文”，供大家参考！
　　>财务出纳个人下半年工作计划范文
　　为再次出色的完成上级交给我工作，特制定如下出纳下半年工作计划：
　　>一、加强规范现金管理，做好日常核算
　　1、根据新的制度与准则结合实际情况，进行业务核算，做好财务工作。
　　2、做好本职工作的同时，处理好同其他部门的协调关系。
　　3、做好正常出纳核算工作。按照财务制度，办理现金的收付和银行结算业务，严格把关，不能有半点疏忽和大意。加强各种费用开支的核算，及时进行记帐，编制出纳日报明细表，汇总表，月初报交会计做账，严格支票领用手续，按规定签发现金以票和转帐支票。
　　4、做好应对突发事件的应急工作。
　　5、坚持原则，秉公办事，做出表率。
　　6、完成领导临时交办的其他工作。
　　>二、加强学习
　　结合企业行业发展及自己的岗位上工作需求，加强相关业务方面的学习，提高自己的业务素质和综合能力。
　>　三、做好资金预算工作，加强成本控制
　　预算的目的是设法增加收入，减少成本，压缩财务费用，管理费用，营业费用等各项支出。
　　1、预算一定要全员参与，绝不能少数人参与凭空捏造，想当然得出。既包括经营指标，也涵盖费用开支预算，接待预算等等。
　　2、要求部门领导把预算工作放在心上，指导兼职预算员做好部门预算，按时编报分析，必须做到预算编报和分析的及时性，部门预算要求每月25日必须上报财务部，部门预算执行情况的分析必须于每月2日报送财务部。
　　3、制定费用额度控制指标：在额定范围内，只要能完成经营目标，钱怎么花都行；无计划开支必须专项审批。
　　>四、个人建议措施
　　要求财务管理科学化，核算规范化，费用控制全理化，强化监督度，细化工作，切实体现财务管理的作用。使得财务运作趋于更合理化、健康化，更能符合公司发展的步伐。
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