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时间匆匆而过!一转眼,今年又已走入尾声，该把今年的工作认真总结一下了。下面是由本站小编带来的范文“幼儿园日常管理工作总结”，欢迎阅读。　　>幼儿园日常管理工作总结　　本学期，日常管理工作在园长的指导下，紧紧围绕了党的十九大报告的精神，顺...
　　时间匆匆而过!一转眼,今年又已走入尾声，该把今年的工作认真总结一下了。下面是由本站小编带来的范文“幼儿园日常管理工作总结”，欢迎阅读。
　　>幼儿园日常管理工作总结
　　本学期，日常管理工作在园长的指导下，紧紧围绕了党的十九大报告的精神，顺利完成了各项工作任务，促进了课程的优化实施和保教质量的进一步提高。下面就本学期的工作情况做一个总结：
　　>一、日常管理—— 关注细节，注重安全规范与和谐
　　(一)安全管理，常抓不懈
　　安全管理是幼儿园管理的一项重要内容。本学期，我和XX部的行政条线人员继续加强了对园内的安全管理。一方面，我和几位行政值班在每天的值班巡视中注重安全检查，及时发现可能存在的安全隐患，发现隐患即刻安排相关人员维修，确保硬件设备使用安全;另一方面，我和XX部两位行政条线人员也定期进行安全、卫生检查和巡视，一旦发现XX部保教、后勤及环境等各条线工作中存在安全隐患的，及时进行商讨解决。另外，我们也根据园部安全教育的总体要求，认真组织好期初、期末及相关的专题性安全教育，定期和不定期组织开展防踩踏、消防等应急疏散演练活动，组织大班幼儿参加由校园律师哥哥组织的 “身体红绿灯”安全教育活动。通过形式多样的安全教育活动，促进了天马部教职工和幼儿安全意识和自我保护能力的不断提升。
　　(二)沟通、关怀，凝聚人心
　　人心齐则万事顺!一学期来，我重视和教职工的谈心沟通，了解教职工实际想法，疏导不良情绪。在日常工作中，我也勤于跟行政值班、保健老师沟通，针对发现的问题找原因、求对策，使XX部的日常管理在制度管理的基础上更显人性化，以凝聚XX部全体教职工的力量，形成积极向上的工作氛围。一学期来，XX部在规范制度执行的基础上，进一步形成了和谐向上的园所氛围，促进了“创全”背景下各项工作的顺利开展。
　　>二、学籍管理——按部就班，注重操作规范与严谨
　　本学期的学籍管理工作任务不是很重，主要是根据区教育学院信息部的要求，做好了202_年新生及转园生的网上学籍管理工作。为了确保今年新生及转园生网上学籍登记做到100%完成，我和信管员互相协作，上通下达，在上级规定的时间节点顺利完成了此项工作。
　　同时，我们也根据区教育考试中心的要求，对202_年的大班毕业生做好了初步的信息统计，尽管此次统计工作并不需要家长带资料过来审核，但是对于一些初步接触大班毕业生工作的老师来说，还是有很大的困难。因此，我加强了与每个班级老师的沟通，了解教师的实际困难，给予适当的指导帮助，确保了按时完成。
　　另外，我也在日常工作中耐心地接待社区家长关于招生政策的咨询，做到耐心细致、全面考虑、按章守纪、规范操作。
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