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一、主要工作总结　　1、修订区管理制度，编写通风能力核定报告、矿井防灭火设计，编制年度综合防尘管理、综合防灭火管理、通风系统稳定、反风演习、灾害处理与防治计划、应急演练资料等措施及制度。　　2、组织各项检查资料准备，编写检查汇报材料，负...
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　　1、修订区管理制度，编写通风能力核定报告、矿井防灭火设计，编制年度综合防尘管理、综合防灭火管理、通风系统稳定、反风演习、灾害处理与防治计划、应急演练资料等措施及制度。
　　2、组织各项检查资料准备，编写检查汇报材料，负责地面资料检查陪检。
　　3、参加技术例会，负责日常技术措施及设计的审批。
　　4、组织、参与年度矿井瓦斯等级鉴定、反风演习等工作，编写报告。
　　5、组织通风系统调整预备会，提出通风系统调整改造方案。
　　6、负责科技项目对外日常联络及各类数据、资料的汇总编写。
　　7、参与防灭火、重点头面、区域预测钻孔等盯班任务。
　　8、完成领导临时交办的其他工作。
　　二、202_年工作中的不足
　　1、埋头干活，反思较少，没能较好地从每项工作中汲取知识，拔高自己。
　　2、缺乏对工作整体规范，部分工作较滞后。
　　3、不能及时与领导沟通。
　　三、202_年工作打算
　　1、定期将工作逐项排列，分出主次，按期完成各项工作。
　　2、强化自身管理能力培养，敢发表意见，不怕发表意见。
　　3、收集各类工作涉及的标准、规范，加强各类标准学习，业务上提高自己。
　　4、注意收集各类与工作相关的信息，加强与主管领导的沟通，确保信息传达及时有效。
　　5、定期反思总结，不为迎检造假而工作，将工作落到实际。
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